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1. INTRODUCAO

Atendendo a experiéncia do Instituto de Desenvolvimento Empresarial da
Regido Auténoma da Madeira - IDE-RAM, no ambito dos Sistemas de

Incentivos, entendeu-se ser importante a elaboracdo do Guia do Beneficiario

para_ 0o S| - FUNCIONAMENTO que visa auxiliar os beneficiarios das

candidaturas aprovadas, informando-os sobre um conjunto de procedimentos
necessarios na fase de pré e pés-contratacéo, tendo em vista ndo s6 aumentar
a celeridade e eficiéncia do processo de acompanhamento e verificacdo dos
Projectos (Operacdes) pela Entidade Coordenadora - IDE-RAM, como também
facilitar o cumprimento dos compromissos legais e contratuais assumidos pelos

beneficiarios do incentivo.

Desta forma, pretende-se minimizar a ocorréncia de eventuais irregularidades
detectaveis pelas entidades competentes nas suas accdes de

acompanhamento e controlo.

2. CONTRATACAO DOS INCENTIVOS

a. NOTIFICACAO DA DECISAO

Com a notificacdo da decisédo de aprovacéao, através de carta registada, o IDE-
RAM, informa o beneficiario sobre as condi¢cdes de aprovacdo da candidatura,

constando:

- O numero do Projecto (Operacdo), o numero da reunido da Unidade de
Gestdo e respectiva data, a data da Aprovacdo e da homologacéao,
indicacdo do Fundo (FEDER) e percentagem da comparticipacao

comunitaria, 0 montante da despesa total, da despesa elegivel e incentivo,
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as condicionantes a verificar até a data da celebracdo do contrato e as
condicfes contratuais e a indicacado do prazo (30 dias Uteis) para entrega da
documentacdo necessaria para a celebracdo do contrato de concesséo de

incentivos, nomeadamente:

e Comprovativo da situacdo regularizada perante a Seguranca Social

(autorizagao online);

e Comprovativo da situacdo regularizada perante o Estado (autorizacao

online);

e Comprovativos de outras condicionantes especificas (se existir).

E remete em anexo, o "Formulario com os Elementos da Empresa" para
preenchimento pelo Beneficiario, dados necessérios a elaboracdo do contrato
por parte do IDE-RAM, e o Quadro Classificagdo da Despesa, da Ficha de

Analise e Processo de Decisao.

O "Formuléario com os Elementos da Empresa" devera ser devolvido ao IDE-
RAM conjuntamente com a restante documentacdo necesséaria a verificacdo
das condicionantes e necessarias para a celebracéo do contrato de concesséo

de incentivos, no prazo de 30 dias Uteis.

Com o objectivo de auxiliar os beneficiarios das candidaturas aprovadas, este
sera igualmente informado que esta disponibilizado, no site do IDE-RAM

(http://www.ideram.pt) e no Portal do Governo Electronico da Madeira, o Guia

do Beneficiario do S| Funcionamento.

Apés a recepcdo da carta de  notificacdo da decisdo de
aprovacao/homologacédo, o beneficiario devera entregar o mais rapidamente
possivel todos os elementos solicitados, dispondo de um prazo legal de 30
dias uteis apds a recepcgdo da carta de notificacdo da decisdo de aprovagado
da candidatura para proceder a comprovacao das condicionantes previstas
no n° 5 do artigo 5° da Portaria n°® 12/2010 de18 de Marco
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b. PREENCHIMENTO DO CONTRATO DE CONCESSAO
DE INCENTIVOS FINANCEIROS

As cartas - contrato sdo preenchidas pelo IDE-RAM, em conformidade com os

dados relativos ao Projecto (Operagcao) e com as informagdes fornecidas pelos

beneficiarios, sendo posteriormente enviadas aos beneficiarios para serem

devidamente assinadas.

O beneficiario deve verificar todos os elementos constantes da Carta —

Contrato, com especial destaque para 0s seguintes:

Denominagdo da empresa (como consta da Certiddo do Registo
Comercial ou no Cartdo de Pessoa Colectiva)

Identificacdo do(s) representante(s) (nome completo, estado civil,
morada, n.° de Bilhete de Identidade, data e lugar da emisséo do B.I.,
gualidade em que o representante outorga o contrato);

N° de matricula na Conservatdria do Registo Comercial
Capital Social em Euros

NIF/NIPC da empresa

Morada da sede

N.° de candidatura

Montante da Despesa Total e da Despesa elegivel
Montante do incentivo concedido

Condicdes contratuais (quando aplicavel)

NIB da conta de depédsitos a ordem destinada aos movimentos de

recebimento respeitantes ao apoio concedido.

Apos a verificacdo de todos os dados constantes no contrato deverao ainda ser

tidos em consideracdo 0s seguintes aspectos:
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e O(s) representante(s) da empresa, subscritor(es) do contrato,
deve(m) assinar a ultima pagina, no local para tal indicado, e rubricar

as restantes no canto superior direito (nos dois exemplares).

e A(s) assinatura(s) deve(m) ser efectuada(s) sobre carimbo da
empresa e reconhecida(s), na qualidade e com poderes para o acto,

nos termos legais

e As Normas de Pagamento s&o enviadas em anexo ao Contrato de
Concesséo de Incentivos e descrevem a modalidade de pagamento

para aplicavel ao SI Funcionamento.

e O Contrato devera ser sujeito ao pagamento do respectivo imposto

de selo nos termos legais.

c. DEVOLUCAO DO CONTRATO DE CONCESSAO DE
INCENTIVOS FINANCEIROS

Os dois exemplares da Carta-Contrato, depois de preenchidos e assinados
como acima indicado, deverdo ser remetidos ao IDE-RAM que, apds a sua

conferéncia e assinatura, procedera ao envio de um exemplar ao beneficiario.

A nao celebracao do contrato por razbes imputaveis ao beneficiario, no prazo

de 60 dias uteis, contados da data da notificacdo da decisdo de aprovacéo,

conforme estabelecido no niamero 4 do artigo 162 da Portaria n.° 12/2010, de
18 de Marco — SI FUNCIONAMENTO, determina a caducidade da deciséo de
concessdo de incentivo nos termos do namero 5 do artigo 162 do mesmo

diploma.

d. ENVIO DA CARTA CONTRATO AO BENEFECIARIO
DE CONCESSAO DE INCENTIVOS FINANCEIROS
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Com o envio, pelo IDE-RAM, de um exemplar da carta-contrato, ja assinado
por este Instituto, € remetido em anexo o Cartaz Publicitario, Programa
Operacional de Valorizagdo do Potencial Econdmico e Coesédo Territorial da
Regido Autbnoma da Madeira — Programa INTERVIR+, cuja sua afixacdo em

local bem visivel, é obrigatéria, conforme explicitado no Capitulo 4 deste Guia.

3. CONTABILIZACAO DAS DESPESAS E DO INCENTIVO

A empresa deve assegurar a adequada contabilizacdo das despesas
realizadas e dos incentivos concedidos e recebidos, devendo para o efeito ter
presente o Sistema de Normalizacdo Contabilistica, em vigor desde
01/01/2010:

http://www.portal-gestao.com/financas/sistema-normalizacao-contabilistica.html

a. CONTABILIZACAO DA DESPESA

Constituem despesas as despesas correntes dos Beneficiarios, desde custos
salariais, contribuicbes para Seguranca Social, rendas de instalacdes e de
equipamentos de produgéo, com excepc¢éo das de locacdo financeira e custos
de transportes, incluindo o custo do frete de transporte e respectivos seguros.

A contabilizacdo dos custos executados no ambito do Projecto (Operacéo) é
desejavel ser efectuada em sub - contas apropriadas, especificamente criadas
para o seu registo. A classificacdo contabilistica deve ter em conta as rubricas

do plano de despesa assim como a sua natureza.

b. CONTABILIZACAO DO INCENTIVO NAO
REEMBOLSAVEL
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O incentivo concedido e recebido & contabilizado em contas divisionarias

especificamente criadas para o seu registo.

A empresa deve assegurar a adequada contabilizacdo do incentivo e apoio do
Governo que |he tenha sido concedido

Devera reflectir os valores referentes ao incentivo no Anexo em notas

especificas que traduzam:

(a) A politica contabilistica adoptada para os subsidios do Governo, incluindo
0s métodos de apresentacédo adoptados nas demonstracdes financeiras;

(b) A natureza e extensdo dos subsidios do Governo reconhecidos nas
demonstragdes financeiras e indicagdo de outras formas de apoio do Governo
de que a entidade tenha directamente beneficiado; e

(c) Condicdes nédo satisfeitas e outras contingéncias ligadas ao apoio do

Governo que tenham sido reconhecidas.

O incentivo concedido e recebido devera ser escriturado de acordo com as

normas contabilisticas em vigor.

Assim:

Apoés conhecimento da atribuicdo do incentivo este devera ser reconhecido na
contabilidade do beneficiario se existir seguranca de que este cumprira as
condicOes a eles associadas e que o incentivo seja recebido.

Norma contabilistica e de relato financeiro
22 - Contabilizac&o dos subsidios do governo e divulgacéo de apoios do
Governo

Esta Norma Contabilistica e de Relato Financeiro tem por base a Norma
Internacional de Contabilidade IAS 20 - Contabilizacdo dos Subsidios do
Governo e Divulgacdo de Apoios do Governo, adoptada pelo texto original do
Regulamento (CE) n.° 1126/2008 da Comissao, de 3 de Novembro.

Sempre que na presente norma existam remissdes para as normas

internacionais de contabilidade, entende -se que estas se referem as
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adoptadas pela Unido Europeia, nos termos do Regulamento (CE) n.°
1606/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho de 19 de Julho e, em
conformidade com o texto original do Regulamento (CE) n.° 1126/2008 da
Comisséo, de 3 de Novembro.

Objectivo (paragrafo 1)

1 - O objectivo desta Norma Contabilistica e de Relato Financeiro € o de
prescrever os procedimentos que uma entidade deve aplicar na contabilizacao

e divulgacao de subsidios e apoios do Governo.

Ambito (paragrafos 2 e 3)

2 - Esta Norma deve ser aplicada na contabilizacdo e na divulgacdo de

subsidios do Governo e na divulgacédo de outras formas de apoio do Governo.
3 - Esta Norma ndo trata:

(@) Os problemas especiais que surgem da contabilizacdo dos subsidios do
Governo em demonstracdes financeiras que reflictam os efeitos das alteracdes
de precos ou na informacdo suplementar de uma natureza semelhante;
(b) O apoio do Governo que seja proporcionado a uma entidade na forma de
beneficios que ficam disponiveis ao determinar o rendimento colectavel ou que
sejam determinados ou limitados na base de passivos por impostos sobre o
rendimento (tais como isencdes temporarias do imposto sobre o rendimento,
créditos de impostos por investimentos, permissao de depreciacdes aceleradas
e taxas reduzidas de Impostos sobre o] rendimento);
(c) A participagdo do Governo na propriedade (capital) da entidade; e
(d) Os subsidios do Governo cobertos pela NCRF 17 - Agricultura.

Defini¢cOes (paragrafos 4 a 7)

4 - Os termos que se seguem sdo usados nesta Norma com os significados

especificados:

Apoio do Governo: é a accao concebida pelo Governo para proporcionar
beneficios econdmicos especificos a uma entidade ou a uma categoria de
entidades que a eles se propbem segundo certos critérios. O apoio do

Governo, para os fins desta Norma, ndo inclui os beneficios Unica e
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indirectamente proporcionados através de acc¢des que afectem as condicbes
comerciais gerais, tais como o fornecimento de infra-estruturas em areas de

desenvolvimento ou a imposi¢ao de restricbes comerciais sobre concorrentes.

Governo: refere-se ao Governo, agéncias do Governo e organismos

semelhantes sejam eles locais, nacionais ou internacionais.

Justo valor: é a quantia pela qual um activo pode ser trocado ou um passivo
liquidado, entre partes conhecedoras e dispostas a isso, huma transac¢ao em
gue nao exista relacionamento entre elas. Subsidios do Governo: sdo auxilios
do Governo na forma de transferéncia de recursos para uma entidade em troca
do cumprimento passado ou futuro de certas condi¢cbes relacionadas com as
actividades operacionais da entidade. Excluem as formas de apoio do Governo
as quais nao possa razoavelmente ser-lhes dado um valor e transaccdes com o
Governo que nao se possam distinguir das transac¢des comerciais normais da

entidade.

Subsidios ndo reembolsaveis: sdo apoios do governo em que existe um acordo
individualizado da sua concesséao a favor da entidade, se tenham cumprido as
condicdes estabelecidas para a sua concessao e ndo existam duvidas de que

0s subsidios serdo recebidos.

Subsidios relacionados com activos: sdo subsidios do Governo cuja condigao
primordial é a de que a entidade que a eles se propde deve comprar, construir
ou por qualquer forma adquirir activos a longo prazo. Podem também estar
ligadas condi¢des subsidiarias restringindo o tipo ou a localizacédo dos activos

ou dos periodos durante os quais devem ser adquiridos ou detidos.

Subsidios relacionados com rendimentos: sdo subsidios do Governo que

ndo sejam os que estao relacionados com activos.

5 - O apoio do Governo assume muitas formas variando quer na natureza da

assisténcia dada quer nas condi¢bes que estdo geralmente ligadas a ele. O
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propdésito dos apoios pode ser o de encorajar uma entidade a seguir um certo
rumo que ela normalmente ndo teria tomado se o apoio ndo fosse

proporcionado.

6 - A aceitacdo de apoio do Governo por uma entidade pode ser significativa
para a preparacdo das demonstracdes financeiras por duas razdes. Primeira,
porque se 0s recursos tiverem sido transferidos, deve ser encontrado um
método apropriado de contabilizacdo para a transferéncia. Segunda, porque €
desejavel dar uma indicacdo da extensao pela qual a entidade beneficiou de tal
apoio durante o periodo de relato. Isto facilta as comparacdes das
demonstracdes financeiras da entidade com as de periodos anteriores e com

as de outras entidades.

7 - Os subsidios do Governo sao algumas vezes denominados por outros

nomes, como por exemplo, dotacdes, subvencdes ou prémios.

Subsidios do Governo (paragrafos 8 a 25)

8 - Os subsidios do Governo, incluindo subsidios ndo monetérios pelo justo

valor, s6 devem ser reconhecidos apés existir seguranca de que:

(@ A entidade cumprira as condicbes a eles associadas; e
(b) Os subsidios serao recebidos.
9 - Um subsidio do Governo ndo é reconhecido, até que haja seguranca
razoavel de que a entidade cumprira as condicOes a ele associadas, e que o
subsidio sera recebido. O recebimento de um subsidio ndo proporciona ele
proprio prova conclusiva de que as condi¢cdes associadas ao subsidio tenham

sido ou serdao cumpridas.

10 - A maneira pela qual um subsidio € recebido ndo afecta o método
contabilistico a ser adoptado com respeito ao subsidio. Por conseguinte, um
subsidio é contabilizado da mesma maneira quer ele seja recebido em dinheiro

quer como reducao de um passivo para com o Governo.

11 - Uma vez que o subsidio do Governo seja reconhecido, qualquer
contingéncia relacionada sera tratada de acordo com a NCRF 21 - Provisdes,
Passivos Contingentes e Activos Contingentes.

12 - Os subsidios do Governo ndo reembolsaveis relacionados com activos
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fixos tangiveis e intangiveis devem ser inicialmente reconhecidos nos Capitais

Préprios e, subsequentemente:

(@) Quanto aos que respeitam a activos fixos tangiveis depreciaveis e
intangiveis com via util definida, imputados numa base sistemética como
rendimentos durante os periodos necessarios para balancea-los com os gastos
relacionados que se pretende que eles compensem;
(b) Quanto aos que respeitem a activos fixos tangiveis ndo depreciaveis e
intangiveis com vida util indefinida, mantidos nos Capitais Proprios, excepto se
a respectiva quantia for necesséaria para compensar qualquer perda por

imparidade.

13 - Os subsidios do Governo reembolsaveis sdo contabilizados como
Passivos. No caso de estes subsidios adquirirem a condicdo de nao

reembolsaveis, deverdo passar a ter o tratamento referido no ponto12.

14 - E fundamental que os subsidios do Governo sejam reconhecidos na
demonstracdo dos resultados numa base sistematica e racional durante os
periodos contabilisticos necessarios para balancea -los com o0s custos
relacionados. O reconhecimento nos rendimentos dos subsidios do Governo na
base de recebimentos ndo estd de acordo com o principio contabilistico do
acréscimo (ver NCRF 1 - Estrutura e Conteudo das Demonstracdes
Financeiras) e tal s6 sera aceitdvel se ndo existir qualquer outra base para
imputar os subsidios a periodos, que ndo seja a de os imputar aos periodos em

que sdao recebidos.

15 - Na maior parte dos casos 0s periodos durante os quais uma entidade
reconhece 0s custos ou gastos relacionados com um subsidio do Governo séo
prontamente determinaveis e, por conseguinte, os subsidios associados ao
reconhecimento de gastos especificos sao reconhecidos
como rédito no mesmo periodo do gasto relacionado. Semelhantemente, os
subsidios relacionados com activos depreciaveis sdo geralmente reconhecidos
como rendimento durante os periodos e na propor¢cdo em que a depreciacéo

desses activos é reconhecida.

16 - Os subsidios relacionados com activos ndo deprecidveis podem também

requerer o cumprimento de certas obrigagbes e serdo entdo reconhecidos
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como rendimento durante os periodos que suportam o custo de satisfazer as
obrigacbes. Como exemplo, temos que um subsidio de terrenos pode ser
condicionado pela construcdo de um edificio no local, podendo ser apropriado

reconhecé-lo como rendimento durante a vida do edificio.

17 - Os subsidios sao algumas vezes recebidos como um pacote de ajudas
financeiras ou fiscais a que estdo associadas um certo niumero de condicdes.
Em tais casos, € necessério cuidado na identificagdo das condicbes que dao
origem aos custos e gastos que determinam os periodos durante os quais 0
subsidio sera obtido. Pode ser apropriado imputar parte de um subsidio numa

determinada base e parte numa outra.

18 - Um subsidio do Governo que se torne recebivel como compensacao por
gastos ou perdas ja incorridos ou para a finalidade de dar suporte financeiro
imediato a entidade sem qualquer futuro custo relacionado deve ser
reconhecido como rendimento do periodo em que se tornar recebivel.
19 - Em algumas circunstancias, um subsidio do Governo pode ser concedido
para a finalidade de dar suporte financeiro imediato a uma entidade e néo
como um incentivo para levar a cabo dispéndios especificos. Tais subsidios
podem ser limitados a uma entidade individual e podem néo estar disponiveis
para toda uma classe de beneficiarios. Estas circunstancias podem garantir o
reconhecimento de um subsidio como rendimento no periodo em que a
entidade se qualificar para o receber, com a divulgacdo necesséaria para

assegurar que o seu efeito seja claramente compreendido.

20 - Um subsidio do Governo pode tornar-se recebivel por uma entidade como
compensacgado por gastos ou perdas incorridos num periodo anterior. Um tal
subsidio é reconhecido como rendimento do periodo em que se tornar
recebivel, com a divulgacdo necessaria para assegurar que o seu efeito seja

claramente compreendido.

Apresentacao de subsidios relacionados com rendimentos
(parégrafo 24)

24 - Os subsidios que sdo concedidos para assegurar uma rentabilidade
minima ou compensar deficits de exploragdo de um dado exercicio imputam-se

como rendimentos desse exercicio, salvo se se destinarem a financiar deficits
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de exploracdo de exercicios futuros, caso em que se imputam aos referidos
exercicios. Estes subsidios devem ser apresentados separadamente como tal

na demonstracao dos resultados.

Apoio do Governo (paragrafos 26 a 30)

26 - Certas formas de apoio do Governo que nao possam ter um valor
razoavelmente atribuido sdo excluidas da definicdo de apoio do Governo dada
no paragrafo 4, assim como as transac¢des com o Governo que nao possam

ser distinguidas das operac¢des comerciais normais da entidade.

27 - Sao exemplos de apoio que ndo podem de uma maneira razoavel ter valor
atribuido os conselhos técnicos e de comercializagdo gratuitos e a concessao
de garantias. Um exemplo de apoio que nao pode ser distinguido das
operacdes comerciais normais da entidade € o da politica de aquisi¢cdes do
Governo a qual seja responsavel por parte das vendas da entidade. A
existéncia do beneficio pode ser indiscutivel mas qualquer tentativa de
segregar as actividades comerciais das do apoio do Governo pode muito bem

ser arbitraria.

28 - O significado do beneficio nos exemplos atrds pode ser tal que a
divulgacdo da natureza, extenséo e duracdo do apoio seja necessaria a fim de

que as demonstracdes financeiras ndo sejam enganosas.

29 - Os empréstimos sem juros ou a taxas de juros baixos sdo uma forma de

apoio do Governo, mas o beneficio ndo € quantificado pela imputagcéo de juros.

30 - Para efeitos da presente Norma, o apoio do Governo nao inclui o
fornecimento de infra -estruturas através da melhoria da rede de transportes e
de comunicacdes gerais e o fornecimento de meios melhorados tais como
irrigacdo ou rede de aguas que figuem disponiveis numa base continua e

indeterminada para o beneficio de toda uma comunidade local.

Divulgacdes (paragrafo 31)
31 - Devem ser divulgados os assuntos seguintes:

(a) A politica contabilistica adoptada para os subsidios do Governo, incluindo
os métodos de apresentacdo adoptados nas demonstracdes financeiras;
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(b) A natureza e extensdo dos subsidios do Governo reconhecidos nas
demonstracdes financeiras e indicacdo de outras formas de apoio do Governo
de que a entidade tenha directamente beneficiado; e
(c) Condicdoes nédo satisfeitas e outras contingéncias ligadas ao apoio do

Governo que tenham sido reconhecidas.

Data de eficacia (paragrafo 32)

32 - Uma entidade deve aplicar esta Norma a partir do primeiro periodo que se

inicie em ou apos 1 de Janeiro de 2010.

4. PUBLICITACAO DO INCENTIVO

A publicitacéo do incentivo concedido no ambito dos Fundos Estruturais e pelo
Estado Portugués € uma obrigacdo consagrada na legislacdo nacional e
comunitaria, cuja observancia € rigorosamente seguida pela Comisséo
Europeia. Esta obrigacdo est4, igualmente, expressa no contrato de concessao

de incentivos financeiros.

Tem como objectivo a informacdo de beneficiarios, potenciais e finais,
autoridades publicas competentes, organizacdes profissionais e meios
econdémicos, parceiros econdmicos e sociais, organizacbes nao
governamentais e a opinido publica em geral, sobre o papel desempenhado
pela Unido Europeia e pelo Estado Portugués no que respeita as intervencoes

em causa e respectivos resultados.

Assim, os beneficiarios de Projectos (Operacdes) apoiados no ambito do
Programa INTERVIR+ sao obrigados a cumprir as regras de publicitacdo
referidas no Regulamento (CE) n.° 1083/2006 do Conselho, de 11 de Julho de
2006, alterado pelo Regulamento (CE) n.° 284/2009 que estabelece
disposicbes gerais sobre os Fundos Estruturais e na Seccao 1 “Informacao e
divulgacdo”, do Capitulo Il “Normas de Execuc¢do do Regulamento (CE) n.°
1080/2006”, em especial os artigos 8.° e 9.°6 do Regulamento (CE) n.°
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1828/2006 da Comissdo, de 8 de Dezembro de 2006 alterado pelo
Regulamento CE n.° 846/2009, de 01 de Setembro o qual prevé as normas de
execucado do Regulamento (CE) n.° 1083/2006 do Conselho, de 11 de Julho de
2006, alterado pelo Regulamento (CE) n.° 284/2009 e do Regulamento (CE) n.°
1080/2006 do Parlamento Europeu e do Conselho, alterado pelo Regulamento
(CE) n.° 397/2009. Na publicitacdo do apoio concedido devera ainda ser tido
em conta o “Anexo | - Instru¢cbes para a criacdo do emblema e indicagao das
cores normalizadas” do Regulamento (CE) N.° 1828/2006 da Comisséo
Europeia de 8 de Dezembro de 2006, alterado pelo Regulamento (CE) n.°
284/2009.

= S&0 objecto de publicitacdo todos os Projectos (Operacgdes)
financiados pelo Programa Operacional de Valorizacdo do Potencial
Econdmico e Coesao Territorial da Regido Autbnoma da Madeira —
Programa INTERVIR+.

Para além do referido nos artigos 8° e 9° do Regulamento CE n.° 1828/2006 de
8 de Dezembro, alterado pelo Regulamento CE n.° 846/2009, de 01 de
Setembro, a publicitacdo devera ser assegurada por colocacdo do cartaz no
local de realizacdo do Projecto (Operacdo), com dimens@es bem visiveis ao
publico, onde conste o logdtipo e o lema do Programa “INTERVIR+ para uma
Regido cada vez mais europeia”, o logotipo do SI — FUNCIONAMENTO e a
referéncia a este Sistema de Incentivo, o logétipo do IDE-RAM, e ainda a
menc¢ao a “Projecto com o apoio do FEDER”. O cartaz devera ficar bem visivel
e protegido face a condicbes que possam contribuir para a sua deterioracéo,
mantendo-se essa publicitacdo até ao encerramento do projecto (pagamento).

Este cartaz devera ser fornecido aos beneficiarios pelo IDE-RAM.

Em qualquer tipo de iniciativas associadas a Projectos (Operagdes) financiados
pelo Programa INTERVIR+, devera sera utilizada a bandeira da Unido
Europeia, com a referéncia a “Unido Europeia” e ao “Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional’, a Bandeira da Regido com a mencao “Regido
Auténoma da Madeira”, os log6tipos do Programa INTERVIR+ e do Quadro de
Referéncia Estratégico Nacional (QREN), em conformidade com o ponto 11.3.

“Caracteristicas técnicas das medidas de informacao e publicidade”, constante
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do Guia de Normas de Informacédo e Publicidade do Programa INTERVIR+ (ver
sitio web do Programa INTERVIR+).

Importa salientar que os Projectos (Operacdes) devem ser publicitados até ao
encerramento do Projecto (Operacao) pelo IDE-RAM. No caso de Projectos
(Operacdes) em que as despesas tenham sido executados antes da sua
aprovacao e cuja natureza dessas acc¢des ndo permitiu fazer cumprir, a data da
realizacdo, as regras de informacédo e publicidade, o beneficiario deve publicitar
a posteriori 0os apoios concedidos, através da colocacdo do cartaz acima
mencionado, até ao encerramento do Projecto (Operacdo) pelo IDE-RAM e
desde a data da notificacdo da aprovacéo do Projecto (Operacgdo) ou, no caso
de ja& ter decorrido este prazo, a partir da data em que esta obrigacdo for
tornada conhecida. Se existir ainda material de informacédo, sobre qualquer
suporte, a ser distribuido/divulgado, este deve passar a incluir a publicitacdo do

apoio, conforme as regras estabelecidas.

Para mais informacdes deve consultar o sitio web do Programa INTERVIR+ /

Informacéao e Publicidade (http://www.idr.qgov-madeira.pt/intervir+).

5. PAGAMENTO DO INCENTIVO NAO REEMBOLSAVEL

a. MODALIDADE DE PAGAMENTO

O pagamento do incentivo atribuido ao Projecto (Operagédo) aprovado no
ambito do Sl - Funcionamento processa-se de acordo com o definido em
regulamentacao especifica e nos termos da Norma de Pagamentos que define

um conjunto de regras no ambito do pagamento do incentivo;

O incentivo concedido no ambito do SI — Funcionamento tem a natureza de
incentivo ndo reembolsavel calculado nos termos da metodologia definida nos
artigos 9° e 10° da Portaria n° 12/2010 de 18 de Marco.
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O IDE-RAM processara apenas um pagamento Unico ap0s a correspondente

verificacdo administrativa e avaliacao final da execucdo do mesmo (verificacdo

financeira, documental, contabilistica e vistoria), bem como a comprovacgéo das

condicionantes e obriga¢cdes contratuais.

A) Pagamento Unico

a)

b)

Justificacdo do Pedido — O beneficiario apresenta o Formulario de
Pedido Pos-Contratacdo, devidamente preenchido e assinado e a
“Declaracdo de Despesa” certificada/ratificada por um ROC /TOC,
dispondo de 30 dias uteis a contar da data da comunicacdo da
celebracdo do contrato de concessdo de incentivo, para solicitar o

pagamento.

Transferéncia do Incentivo — O pagamento Unico apenas podera ser
processado pelo IDE-RAM apdés a correspondente verificacdo
administrativa e avaliacdo final da execugdo do mesmo (verificagao
financeira, documental, contabilistica e vistoria)), bem como a

comprovacao das condicionantes e obrigacdes contratuais

B) FORMULARIO DE PEDIDO POS-CONTRATACAO

Os pedidos sédo formalizados através do preenchimento do Formulario de

Pedido P6s — Contratacdo, o qual devera estar devidamente preenchido e

assinado pelo beneficiario e terdo que ser devidamente acompanhados pelos

seguintes documentos:

Declaracdo de Responsabilidade do Beneficiario, conforme minuta que
consta do Anexo 1 do Guia do Beneficiério.

Declaracéo de Despesa certificada pelo Revisor Oficial de Contas (ROC)
ou ratificada por um Técnico Oficial de Contas (TOC), conforme
imposi¢do legal aplicavel, conforme minuta que consta do Anexo 2 do
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Guia do Beneficiario. Nesta Declaracado confirma-se a legalidade dos
documentos de suporte registados na declaracdo de despesa, a
conformidade dos custos realizados com os previstos na candidatura e
nas alterac6es aprovadas e a sua elegibilidade atenta a data da sua
realizacdo, o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento,
incluindo a comprovacdo dos fluxos financeiros, adequacdo da
respectiva data e a validade dos documentos de quitacédo, a adequada
contabilizagcdo de tais despesas e do incentivo de acordo com o
Normativo Contabilistico vigente e a manutencéo dos postos de trabalho
pelo periodo minimo de dois anos, contados a partir da data da
assinatura do contrato de concesséo de incentivos.

e O Mapa de despesa, que evidencia as rubricas de despesas realizadas
constantes do formulario do Pedido Pés Contratacdo, deverd estar
ratificadas/certificadas pelo TOC/ROC.

e Certiddo da Direccdo Geral de Contribuicbes e Impostos
comprovativa de situagdo regularizada perante o Estado ou a

autorizacdo de consulta on-line da situac&o contributiva e tributaria®;

e Certiddo do Centro Regional da Seguranca Social comprovativa de
situacdo regularizada perante a Seguranca Social ou o
consentimento de consulta on-line da declaracdo de situagcao

contributiva®;
e De todos os documentos comprovativos das condicionantes contratuais.

e Copia dos documentos de despesa, inutilizados pelo Beneficiario, da

responsabilidade do ROC/TOC, através de carimbo proprio;

e Comprovativos dos fluxos financeiros e contabilisticos.

a empresa pode optar por entregar no IDE-RAM as respectivas certidées comparativas da
situacdo regularizada perante Estado e a Seguranca Social ou (preferencialmente) a
autorizagdo para a respectiva consulta, conforme Decreto-Lei n°® 114/07 de 19 de Abril, o qual
institui a faculdade de dispensa, no relacionamento com os servigos publicos, de apresentacao
de certidao comprovativa de situacao tributaria ou contributiva regularizada.

Para ficar abrangido pela dispensa, deverd o interessado prestar consentimento para a
consulta da sua situacao tributaria ou contributiva. Tal consentimento deve ser dado de forma
expressa e inequivoca pelo titular dos dados, nos sitios da Internet adequados e pode por ele
ser revogado a todo o tempo. Para os devidos efeitos se informa que o NIPC do IDE-RAM é
511 152 302.
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C) APRESENTACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Os pedidos de pagamento sdo formalizados através de formulario em suporte
electronico — formulario de pedido pds contratacdo - disponivel no Portal do
Governo Electrénico da Madeira.

O seu envio é feito, exclusivamente, através Portal do Governo Electrénico da
Madeira, com excepcao naturalmente da informacéo exigida em suporte papel,
a qual devera ser entregue no IDE-RAM, através de oficio.

O IDE-RAM assegurard o recurso a mecanismos e procedimentos alternativos

para fazer face a circunstancias que impossibilitem a sua utilizag&o.

a. Pagamentos do Incentivo relativo aos Pagamentos
em Numerario

1. Caso existam despesas com pagamentos relevados contabilisticamente
como pagamentos por “caixa” e efectivamente realizados em numerario,
estabelece o Regulamento Geral do Fundo Europeu de Desenvolvimento
Regional (FEDER) e do Fundo de Coeséo, de 18 de Setembro de 2009 &
obrigacdo de o beneficiario ndo efectuar em numerério, no ambito das
transaccOes subjacentes a realizacdo do projecto, excepto nas situacdes
em que se revele ser este 0 meio de pagamento mais frequente, em funcao
da natureza das despesas e desde que num quantitativo unitario inferior a

250 euros.

Tendo em consideracdo que existe a necessidade de comprovar
inequivocamente a efectivacdo dos fluxos financeiros de liquidacdo das

despesas apoiadas, a metodologia a aplicar pelo IDE-RAM, sera a seguinte:

a) O valor limite para os pagamentos em numerario € de 250 euros por
despesa individual ou acumulada (por projecto);

b) Para os projectos com pagamentos em numerario, o IDE-RAM
poderd solicitar ao Beneficiario, sempre que considere necessario,

uma “Declaracdo de Fiabilidade” devidamente certificada/ratificada
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pelo ROC/TOC da empresa, confirmando que os documentos
comprovativos da despesa e dos pagamentos por caixa
apresentados no IDE-RAM, como prova da realizagdo da despesa,
se encontram lancados na contabilidade da empresa,
nomeadamente que foram objecto de registo o pagamento e o

respectivo recibo;

c) A Declaracdo de Fiabilidade (Anexo 3 do Guia do Beneficiario)
para 0s pagamentos em numerario, certifica que todos o0s
documentos estdo devidamente contabilizados de acordo com as
regras do SNC e que néo existe qualquer divida referente a despesa

realizada;

6. ACOMPANHAMENTO DO PROJECTO PELO
BENEFECIARIO

O adequado acompanhamento do Projecto (Operacdo) é determinante para o

sucesso da candidatura e, consequentemente, da empresa beneficiaria.

Desta forma, e atendendo a particular importancia da fase de aspectos
considerados relevantes para a boa execucédo dos Projectos (Operacoes),

necessario proceder ao seu acompanhamento:

a. ALTERACOES A CANDIDATURA APROVADA E/OU
CONTRATO

O beneficiario obriga-se a comunicar ao IDE-RAM qualquer alteracdo ou
ocorréncia que ponha em causa 0s pressupostos relativos as condicfes de

acesso com que o Projecto (Operacao) foi aprovado.
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Alguns factos sao susceptiveis de comunicacéo, carecendo em determinados

casos de autorizacao prévia pelo IDE-RAM, tais como:
» Desisténcia da candidatura;

Alteracdo dos dados da empresa;

Cessdao da posicao contratual do beneficiario;

Ajustamentos a configuracao da despesa aprovada,

YV V VYV VYV

Alteracdo na manutengéao/criagao de postos de trabalho.

Para este efeito, o beneficiario devera preencher o Formulario de Pedido Poés
- Contratacdo, enviando ao IDE-RAM a formalizacdo do pedido,

fundamentando devidamente as novas opc¢des e necessidades.

Competira ao IDE-RAM, enquanto organismo coordenador, sempre que se
justificar, proceder a avaliacdo do efeito dessas alteracbes no Projecto
(Operacéo) aprovado e nas disposi¢Oes contratuais assumidas, submetendo-os
a aprovacdo da Autoridade de Gestdo do Programa INTERVIR+, quando

necessario.

= Desisténcia da candidatura

Numa situacdo de desisténcia da candidatura, deverd a formalizagdo do
pedido ser acompanhada de uma carta assinada pelos signatarios do contrato
de concessdo de incentivos ou pelos actuais e legais representantes da

empresa, com os fundamentos da desisténcia.

» Alteracdo dos dados da empresa
Ocorrendo qualquer alteracdo dos dados da empresa fornecidos na fase
candidatura, devera o beneficiario informar o IDE-RAM dos elementos a
actualizar, particularmente, no que respeita aos elementos de identificacdo do
beneficiario, a actividade econOmica, aos participantes no capital e principais

participacfes no capital de outras entidades.
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Cesséao da posicao contratual

Verificando-se uma intencdo de cessdo da posi¢cdo contratual, o beneficiario

(cedente) devera solicitar, ao IDE-RAM e mediante requerimento escrito, a

devida autorizacdo, nos termos do artigo 18° da Portaria n°® 12/2010 de 18 de

Marco.

Do requerimento, devera constar, para além do motivo justificativo, 0s

seguintes elementos de identificacdo do futuro cessionario:

a)

b)

¢))

Nome ou denominagéo social;

Numero de Identificacdo Fiscal (NIF) ou Numero de ldentificacdo de
Pessoa Colectiva (NIPC);

Sede social;

Numero de Matricula na Conservatéria do Registo Comercial

competente (quando aplicavel),
Capital social em Euros (quando aplicavel)

Identificacdo do(s) representante(s) legal(ais) (nome completo, estado
civil, morada, n.° do Bilhete de Identidade, data e lugar da emissdo do
B.l., Qualidade em que o representante outorga o contrato),

Confirmacéo de ter uma dimensdo de micro ou pequena empresa a ser

efectuada pela certificacdo electronica.

O pedido de cesséo da posicao contratual devera ainda ser acompanhado de:

>

Declaracdo assinada e carimbada pelo futuro cessionario, através da
gual o mesmo se compromete a cumprir as obrigacfes legais e
contratuais decorrentes da transferéncia da posicdo juridica objecto de
cessdo, acompanhada dos elementos necessarios a verificacdo das
condi¢cbes de elegibilidade previstas no ambito do SI Funcionamento, de
modo a assegurar o0 respectivo cumprimento. Nesta declaracéo, devera,

ainda, ser indicado o novo responsavel pela candidatura,
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» Certidoes comparativas da situacdo regularizada perante Estado e a
Seguranca Social, do futuro cessionario, ou (preferencialmente) a
autorizagéo para a respectiva consulta, conforme Decreto-Lei n® 114/07
de 19 de Abril institui a faculdade de dispensa, no relacionamento com
0S servigcos publicos, de apresentacdo de certiddo comprovativa de
situacdao tributaria ou contributiva regularizada. Para ficar abrangido pela
dispensa, devera o interessado prestar consentimento para a consulta
da sua situacao tributaria ou contributiva. Tal consentimento deve ser
dado de forma expressa e inequivoca pelo titular dos dados, nos sitios

da Internet adequados e pode por ele ser revogado a todo o tempo;
» Ultimas declarac¢des de rendimentos do futuro cessionario;

> Certidao de Teor comercial actualizada do futuro cessionario.

» Ajustamentos a configuracdo da despesa aprovada
No caso de ajustamentos a configuracdo da despesa aprovada,
considerando a substituicdo/alteracdo por outra, devera ser solicitada,
previamente e mediante requerimento escrito, a devida autorizacdo com
indicagao:

a) Da tipologia da despesa a considerar e respectivo montante;

b) Da despesa que sera substituida/alterada,;

c) E os motivos justificativos.

Sob pena de ndo serem comparticipadas ou conduzirem, eventualmente, a

resolucdo do contrato por incumprimento.

Como auxiliar podera o beneficiario anexar o Mapa de despesas do formulario

de candidatura.

= Alteracdo da manutencao/criacdo de postos de trabalho
No caso de alteracdo da manutencao e/ou criacdo de postos de trabalho,
devera ser indicado o seu numero de postos de trabalho a manter e/ou criar na
empresa no periodo em que decorrera o Projecto (Operacao), bem como a sua
distribuicdo por area funcional e niveis de qualificacdo, de modo a verificar se
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continuam assegurados 0s recursos humanos necessarios ao desenvolvimento
do Projecto (Operacédo) assim como a valorizacado para efeitos de apuramento

do Mérito do Projecto (quando aplicavel), conforme estabelecido:

Como auxiliar, podera o beneficiario anexar o Mapa de Recursos Humanos do

formulario de candidatura.

7. VERIFICACOES ADMINISTRATIVAS E NO LOCAL

No decurso da realizacdo do Projecto (Operacdo), apés a assinatura do
contrato de concessdo de incentivos compete ao IDE-RAM efectuar as
verificacbes dos projectos conforme estabelecido no artigo 21° da Portaria n°
12/2010 de 18 de Marco:

Verificacbes compreendem, nomeadamente:

v' Verificagcfes administrativas dos Projectos (Operacdes):

» Analise referente a verificacdo do pedido e pagamento
compreendendo a verificacdo financeira, documental, contabilistica,
(ficha de analise e verificagdo do pedido de pagamento), sendo que
para o efeito solicitarq, sempre que necessario, o dossier de projecto
(ou esclarecimentos adicionais), o qual devera estar organizado e

actualizado de acordo com o ponto 8 desde Guia.

> Relatério de vistoria a efectuar aos locais de implementagdo dos

Projectos (Operacdes);
«» Em sede de vistoria é verificado:

0 Se o dossier de projecto estd organizado e actualizado,

recorrendo para o efeito a uma Chek-list,

0 Se Projecto (Operacdo) est4d executado de acordo com o

aprovado;
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0 A efectiva publicitacdo do apoio FEDER.

v Verificagdes no local dos Projectos (Operacdes), estas verificacbes
sdo efectuadas no periodo que decorre depois do pagamento do
projecto, no intuito de efectuar in loco todas as verificacbes necessarias,

nomeadamente de ordem contabilistica, documental e financeira.

8. ORGANIZACAO DO DOSSIER DO PROJECTO

O DOSSIER DO PROJECTO é fundamental para a organizacdo e celeridade
de todo o processo de pagamento, devendo ser mantido até 3 anos apos a
data do encerramento do Programa Operacional de Valorizagdo do Potencial
Econdmico e Coeséao Territorial da Regido Autonoma da Madeira - Programa

INTERVIR+ e disponibilizado as entidades competentes sempre que solicitado.

O dossier inclui toda a documentagéo relativa a candidatura, sobre a qual
incidiu a decisdo de homologacéo, devendo ser sempre actualizado de acordo
com o desenvolvimento do Projecto (Operacédo), incluindo os elementos
prestados para a celebracdo do contrato de concessao de incentivos e 0s que
suportam o pedido de pagamento, de forma a ser reunida toda a informacé&o
necessaria a fundamentacdo e execucdo do Projecto (Operacdo), tendo em

conta a estrutura seguinte:

PARTE | — Candidatura e Contratacao

Esta parte do dossier devera incluir toda a documentacdo que suporta a
elaboracdo do processo de candidatura ao SI Funcionamento e os elementos
prestados para efeitos da celebracdo do contrato de concesséo de incentivos.

Os documentos que devem constar S&o 0s seguintes:

+ Formulario de candidatura devidamente preenchido e assinado;

Guia do Beneficiario do SI Funcionamento versdo 1 / 14-04-2010 28



Plano de negdcios para um periodo de trés anos demonstrativo do impacto
do incentivo na sustentabilidade da empresa;

Declaracdo de compromisso do Beneficidrio na qual se compromete a
manter no minimo a totalidade dos postos de trabalho da empresa pelo
periodo minimo de dois anos, contados a partir da data da assinatura do

contrato de concessao de incentivos;

Fotocépias do bilhete de identidade e do cartdo de contribuinte do
empresario em nome individual ou dos sécios da empresa que obrigam a

sociedade;

FotocOpia do cartdo de pessoa colectiva ou fotocOpia do cartdo de

contribuinte (no caso de empresario em nome individual);

FotocOpia do contrato de constituicdo da sociedade ou da certiddao de
escritura publica da constituicdo ou fotocépia dos estatutos;

FotocoOpia de certiddo actualizada de matricula da sociedade com todas as
inscricbes em vigor, emitida pela Conservatéria do Registo Comercial
competente bem como a indicacdo do cédigo de acesso para a consulta e

emissao on-line da certiddo permanente;
Fotocopia da declaracao de inicio de actividade;

Certiddo da Direccédo Geral de Contribuicbes e Impostos comprovativa de
situagao regularizada perante o Estado (autorizagao online);

Certidao comprovativa de situacao regularizada perante a Seguranca Socia

(autorizagao online);

Modelo 3 e respectivos Anexos do IRS ou Informacdo Empresarial
Simplificada (IES) referentes ao ultimo més dos trés exercicios anteriores
ao da data da candidatura bem como um balanco intercalar reportado a
data posterior, desde que legalmente certificado por um revisor oficial de

contas (quando aplicavel);

Mapas de declaracdo de remuneracdes remetidos a Seguranca Social e
respectivas guias de pagamento, da empresa beneficiaria, referente ao més
anterior a data da apresentacdo da candidatura ou, quando se apliqgue o

disposto no n°® 3 do artigo 7° do Regulamento anexo a Portaria n°® 12/2010

Guia do Beneficiario do SI Funcionamento versdo 1 / 14-04-2010 29



de 18 de Marco, as referentes ao més de Dezembro do ano anterior a data

da candidatura;

Documentos relativos aos detentores do capital do beneficiario (Mapas de
declaracdo de remuneracdes remetidos a Seguranca Social, Modelo 3 e
respectivos Anexos do IRS ou Informagdo Empresarial Simplificada (IES))
relativos ao ultimo més do ano fiscal anterior a apresentacdo da candidatura

(quando aplicavel);

Documentos relativos as participadas pelo beneficiario (caso existam) em
mais de 25% (Mapas de declaracdo de remuneragBes remetidos a
Seguranca Social, Modelo 3 e respectivos Anexos do IRS ou Informacao
Empresarial Simplificada (IES) relativos ao dltimo ano fiscal anterior a

apresentacao da candidatura);

Outros documentos necessarios a comprovacao do estatuto de Micro e
Pequena, quer no que respeita a empresa beneficiaria quer as entidades

participantes e/ou entidades participadas;

Certificacdo Electronica PME com a classificacdo como Micro, Pequena ou
Média Empresa, nos termos da Recomendacdo da Comissdo 2003/361/CE,
de 6 de Maio (disponivel no site do IDE-RAM www.ideram.pt;

Licenciamentos Camararios, das Entidades Reguladoras e os Alvaras para
as diversas actividades;

FotocOpia do registo no cadastro comercial (quando aplicavel);
Licenciamento industrial (quando aplicavel);
Alvara emitido pelo Instituto da Construgéo e do Imobiliario (ICI);

Escritura de compra e venda, certiddo(6es) de Registo Predial, contrato(s)
de arrendamento, contrato(s) de comodato, contrato(s) de locacao
financeira de imoveis, contrato(s) de cessao de exploracao, etc;

Documentos comprovativos do cumprimento dos procedimentos de
contratacdo publica para as entidades beneficiarias abrangidas pela
disciplina da contratacao publica;

Copia dos documentos das despesas apresentadas no projecto;
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¢ Correspondéncia recebida e enviada a todos os interlocutores oficiais da
candidatura na fase de candidatura e de contratacao.

PARTE Il - Homologacao da candidatura, Contrato e Pedidos de

alteracao

¢ Comunicacdo da Homologacéo da decisdo de aprovacéao
¢ Contrato e Aditamentos;

¢ Copia da Formalizacdo de Pedidos Pds — Contratacdo referentes a

alteracdes a despesa e/ou ao contrato;

+ Outra Correspondéncia recebida e enviada a todos os interlocutores oficiais

da candidatura.

PARTE Il - Pedido Pés-contratacéo referente ao Pedido de
Pagamento

lll.1 Formalizacao

¢ Copia da Formalizacdo de Pedidos Pés — Contratacdo, devidamente
preenchida e assinado pelo beneficiario, relativo a formalizacdo do pedido

de pagamento;

¢ Copia do Mapa de Despesas, parte integrante do Formulario do pedido Pos
Contratacdo, devidamente preenchido e ratificada/ certificado pelo ROC/
TOC;

¢ Copia da Declaracao de Responsabilidade do beneficiario;

¢ Copia da Declaracdo de Despesa do Revisor Oficial de Contas/Técnico

Oficial de Contas;

¢ Copia da Certiddo da Direccdo Geral de Contribuicbes e Impostos
comprovativa de situacédo regularizada perante o Estado ou a autorizacao

de consulta on-line da situacdo contributiva e tributéria;
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¢ Copia da Certiddo do Centro Regional da Seguran¢a Social comprovativa
de situacéo regularizada perante a Segurancga Social ou 0 consentimento de

consulta on-line da declaracéo de situagao contributiva;

Y

¢ Outros elementos necessarios a comprovacdo das condicionantes
especificas da aprovacdo da candidatura, tal como constantes da carta de
notificacdo de aprovacdo da mesma e constantes do Contrato de

Concessao de Incentivos Financeiros;

¢ Folha de remuneracdo da Seguranca Social e respectivas guias de
pagamento, da empresa beneficiaria, referente ao més anterior a data da

apresentacao do pedido de pagamento;

¢ Balancete Analitico do més anterior a data da apresentacdo do pedido de

pagamento;

¢ Declaracédo Fiscal e IES, do ano anterior a data do pedido de pagamento,

se aplicavel,

¢ Correspondéncia recebida e enviada a todos os interlocutores oficiais da
candidatura, na fase de preparacdo e formalizacdo do pedido de

pagamento;

¢ Outros documentos.

l1I.2 Comprovantes-das despesas

Organizar os documentos comprovativos das despesas, que vao servir de
suporte documental aguando do pedido de pagamento de incentivo.

Estes documentos devem constar do Dossier do Projecto e estarem dispostos
de forma organizada e logica, de modo a facilitar o trabalho de analise por
parte do IDE-RAM, do ROC / TOC e outras entidades, sempre que necessaria

e justificada a sua intervencéo.

¢ Fotocdpias dos comprovantes das despesas realizadas no ambito do
Projecto (Operacdo), identificados por um numero sequencial com
correspondéncia ao Mapa de Despesas, devidamente inutilizado por

carimbo proéprio;
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¢ Mapas de declaragdo de remuneragfes remetidos a seguranca social

e respectivas guias de pagamento;
¢ Comprovativos do pagamento dos ordenados;

¢ Factura(s) e Recibo(s) (com n.° de lancamento para a contabilidade,

data de lancamento, e classificacdo contabilistica);
¢ Copias dos cheques e Transferéncia(s) bancarias;

¢ Copia do(s) extracto(s) bancario(s) que evidencie o pagamento da(s)

citada(s) despesas;

¢ Extractos de conta reflectindo a contabilizacdo das despesas e dos

movimentos financeiros;
¢ Extractos bancarios reflectindo os fluxos financeiros;
¢ Certificagdo PME actualizada (se aplicavel);

¢ Outros documentos.

Inutilizagdo dos Originais para efeito de apoio FEDER

A responsabilidade de inutilizacdo dos originais de todos os documentos de
despesa (factura e recibo), é do beneficiario, através do seu ROC/TOC,

devendo para o efeito:

» Os originais dos documentos de despesa relativos a operacdo serem
objecto de aposicdo de um carimbo com mencéo ao PO, eixo prioritario,
cadigo universal de Projecto (Operacdo) PO, numero de lancamento na
contabilidade geral, taxa de imputacdo da despesa elegivel e rubrica de
despesa;

> No IDE-RAM deverdo ser entregues copias dos documentos de despesa

devidamente inutilizados com carimbo préprio.
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Anexo 1
Declaracdo de Responsabilidade do Beneficiario



ANEXO 1 - Declaracéo de Responsabilidade do Beneficiario

(nome), NIF ,(no caso de empreséario em nome individual)

(morada), , portador do bilhete de identidade n° ,

emitido em , pelos SIC de , oW em representacdo na
qualidade de (s6cio gerente / gerente / administrador, etc.) da
empresa , Nnumero de pessoa colectiva e Unico de matricula
da Conservatoria do Registo Comercial de , com o capital

social de €, e com sede em , declaro, sob compromisso

de honra, que assumo a responsabilidade pela existéncia dos elementos
susceptiveis de comprovar as informacdes e declaracdes prestadas no ambito
da candidatura n® __ apresentada, em __/ / ao Sistema de Incentivos ao
Funcionamento das Empresas da Regido Autonoma da Madeira ( SI —
Funcionamento ), sistema incentivos criado pela Portaria n°® 12/2010 de 18 de
Marco, bem como dos elementos que deram origem ao preenchimento do
Mapa de Despesas.

Mais declaro, na invocada qualidade, que todos esses elementos encontram-se
devidamente organizados, constituindo o “Dossier do Projecto”, o qual sera
devidamente actualizado até ao encerramento do projecto, permanecendo na
sede da empresa até trés anos apos a data de encerramento do Programa
Operacional de Valorizagdo do Potencial Econdmico e Coeséo Territorial da
Regido Autbnoma da Madeira.

(Assinatura (s) reconhecida (s) na qualidade e com poderes para o acto)



Anexo 2
Declaracao de Despesa
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Anexo 2 - Declaracdo de Despesa emitida pelo Revisor

Oficial de Contas/Técnico Oficial de Contas

Ao
IDE-RAM - Instituto de Desenvolvimento Regional da Regido Autbnoma da
Madeira

Introducéo

Nos termos da legislacdo aplicavel e para efeitos de verificacdo financeira,
procedemos a verificacdo da documentacao de suporte a que respeita o Mapa
de Despesas anexo, na quantia de ! apresentada pelo
beneficiario 2 NIF/NIPC , no ambito do
projecto enquadrado no Sl Funcionamento ao abrigo do Programa INTERV|R+
ao qual corresponde o contrato de concessao de incentivos n°

O referido Mapa de Despesas suporta o pedido de pagamento de incentivo
apresentado pelo beneficiario ao IDE-RAM - Instituto de Desenvolwmento
Empresarial da Regido Autonoma da Madeira a partir de

Responsabilidades

E da responsabilidade do beneficiario a preparacéo e apresentacéo de Mapas
de Despesas que satisfagam o0s requisitos exigidos para a concessao do
incentivo, bem como o cumprimento de outras obrigacdes legais e contratuais
iInerentes aos mMesmos.

A nossa responsabilidade consiste em certificar o referido Mapa de Despesa
com base no exame efectuado, ndo sendo responsaveis pela verificacdo do
cumprimento, pelo beneficiario, das obrigacdes legais e outras obrigacfes e
condicionantes contratuais.

Ambito

A verificacdo efectuada tem por objectivo cumprir o definido no niamero 3 do
artigo 21° do regulamento anexo a Portaria n® 12/2010 de 18 de Marc¢o, no qual
se exige que se confirme:

1 Indicar o valor total dos documentos comprovativos verificados.

2 Indicar a denominacao social do beneficiario.

8 Indicar o n° do contrato de incentivos,

4 Indicar data da conclusdo da preparacdo do Mapa de Despesas e trabalhos de validacao.



a) a legalidade dos documentos de suporte registados na declaracdo de
despesa;

b) a conformidade dos custos realizados com o0s previstos na candidatura e
nas alterac6es aprovadas e a sua elegibilidade atenta a data da sua
realizacao;

c) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, incluindo a
comprovacéao dos fluxos financeiros, adequacao da respectiva data e a
validade dos documentos de quitacéo;

d) a adequada contabilizacdo de tais despesas e do incentivo de acordo
com o Normativo Contabilistico vigente; e

e) a manutencdo dos postos de trabalho de trabalho pelo periodo minimo
de dois anos, contados a partir da data da assinatura do contrato de

concessao de incentivos.

com vista a verificar que a informacao prestada em tal Mapa se encontra em
conformidade com os requisitos exigidos.

Reservas / Situacdes que merecem a nossa discordancia (se aplicavel)
(Descricéo das reservas)
Declaracao

Com base no exame efectuado (excepto quanto as situacdes listadas no Mapa
Sintese de Anomalias, em anexo), verificAmos que o Mapa de Despesas anexo
satisfazem o0s requisitos exigidos e que as despesas e 0s incentivos se
encontram contabilizados de acordo com o0s principios contabilisticos
geralmente aceites.

Enfases (se aplicavel)

(Descricao das énfases)

.... (Local de emissao e data)

... (Assinatura)

... (Nome e n.° do ROC ou Vinheta do TOC)
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Anexo 3
Declaracao de Fiabilidade do ROC/ TOC
(Pagamentos em Numerario)
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DECLARAQAO DE FIABILIDADE
Pagamentos em numerario

Eu abaixo assinado ;

Revisor Oficial de Contas, inscrito na Ordem com o n.° ou
Técnico Oficial de Contas, inscrito na Camara com o n.° , da
empresa ,

candidata ao S| Funcionamento, criado e regulamentado através da Portaria n.°
12/2010, de 18 de Marco, com o contrato de concessao de incentivos n.°

, certifico, para efeitos de pagamentos em numerario,

que todos os documentos estdo devidamente contabilizados de acordo com as

regras do Normativo Contabilistico vigente.

(Local de emisséao e data)

(Assinatura e n.° de ROC ou Vinheta do TOC)



Anexo 4
CHECK LIST DO PEDIDO DE PAGAMENTO
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CHECK-LIST do Pedido de Pagamento

Sistema de Incentivo: | |
Tipologia projecto: | |

Beneficiario: | |

N.© do Projecto: | I Data Candidatura: | |
Data Contrato: | | N.© Contrato | |
N.°© U.G.: | | Data Aprova(;éO' | | Data Homologa9é0'| |

Data do Pedido de pagamento

S — = — e )

Formuléario e declaracoes ‘

e Formulario do Pedido de Pds - Contratacdo devidamente preenchido, assinado e datado
pelo beneficiario e pelo TOC / ROC

e Declaracdo de responsabilidade do beneficiario reconhecida na qualidade - Anexo 1 do
Guia do Beneficiario

o Declaracdo de Responsabilidade do ROC/ TOC com a vinheta - Anexo 2 do Guia do
Beneficiario

e Comprovativos da situagdo regularizada perante o Estado, a Seguranca Social e as
entidades pagadoras do incentivo (preferencialmente através da consulta on-line)

o Declaracdo de Fiabilidade para os pagamentos em numerario (quando aplicavel) (Anexo
3 Guia do Beneficiario)

Comprovativos de despesa ‘

e Documentos de despesa, facturas, recibos - copias (devidamente classificadas)

e Comprovativo do pagamento dos ordenados ‘

e Facturas + recibos com o carimbo do Intervir + aposto

e Copia dos Cheques, transferéncias bancarias e extractos bancarios que comprovem o
pagamentos dos documentos de despesa

Contabilizag&o do incentivo e da Despesa ‘

e Extractos da contabilidade comprovando a contabilizagdo do incentivo l ‘ ‘

e Extractos contabilisticos comprovando a contabilizagdo dos documentos de despesa e
seus pagamentos

e Qutros comprovativos |

Postos de Trabalho (Comprovativos da manutencdo e criacdo dos postos de trabalho
previstos)

e Mapas de declaracdo de remuneragdes remetidos a Seguranca Social do dltimo més
anterior a data do pedido de pagamento e respectivas guias de pagamento

e Comprovativos do pagamento dos ordenados do Gltimo més anterior a data do pedido de
pagamento e respectivas guias de pagamento

Documentos Financeiros l

e Balancete Analitico do més anterior & data do pedido de pagamento ‘ ‘ ‘ ‘

e Declaracdo de Rendimentos (Modelos 3 e 10 do IRS) / Modelo 22 e IES do ano anterior
ao pagamento do incentivo, se diferente do ano anterior &4 data da candidatura (devera ja
constar na candidatura)

e Declaracdo de Rendimentos (Modelos 3 e 10 do IRS) / Modelo 22 e IES do ano anterior
ao pagamento do incentivo, se diferente do ano anterior 4 data da candidatura (devera ja
constar na candidatura)
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Validacao da Elegibilidade

e Foi verificada a elegibilidade Formal (conformidade legal e fiscal dos documentos de
despesa e a conformidade da classificagdo contabilistica dos documentos, sendo os
originais dos justificativos da despesa carimbados com a identificagdo do programa e do
fundo estrutural)

e Foi verificada a elegibilidade Normativa (conformidade da despesa face aos
normativos legais nacionais e comunitarios)

e Foi verificada a elegibilidade Estrita (conformidade da despesa realizada com a
prevista no contrato de concessdo do incentivo, a evidéncia documental dos fluxos
financeiros e do cumprimento das condicdes de financiamento do projecto)

O Responsavel pelo

Beneficiario Data:

Observacgdes:
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