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1. INTRODUCAO

Os Sistema de Incentivos:

- A Qualificacdo Empresarial da Regido Autonoma da Madeira, doravante
designado por QUALIFICAR +, foi criado e regulamentado através da Portaria
n.° 160/2008, de 24 de Setembro;

- A Promocéo da Exceléncia Turistica da Regido Autonoma da Madeira,
doravante designado por SI TURISMO, foi criado e regulamentado através da
Portaria n.° 210/2008, de 03 de Dezembro;

e surgem para dar resposta ao n.° 2 do artigo 3° do Decreto Legislativo
Regional n.° 22/2007/M, de 7 de Dezembro de 2007, privilegiando o apoio as
seguintes areas de actuacao: Revitalizacdo Empresarial; Inovacdo empresarial;
Desenvolvimento Tecnoldgico; Sociedade do Conhecimento; Tecnologias de
informagdo e comunicacdo; Qualidade, Ambiente e Energia; Expansao
Empresarial para Novos Mercados e Compensacdo dos Sobrecustos

permanentes da economia regional.

O QUALIFICAR + e o SI TURISMO inserem-se nos Eixos Prioritarios |, Il e V,
do Programa Operacional de Valorizacdo do Potencial Economico e Coeséo
Territorial da Regido Autbnoma da Madeira, também designado por Programa
INTERVIR+, com aplicacdo na RAM no periodo 2007-2013.

O QUALIFICAR + visa promover a modernizagdo empresarial, privilegiando
intervencdes integradas e inovadoras, numa perspectiva de mercado global,
visando a criacdo de valor acrescentado no tecido empresarial regional, em
especial através do estimulo de factores dindmicos de competitividade
apostando nas seguintes areas de actuacdo: tecnologias de informacéo e
comunicacao, eficiéncia energética, certificacdo no ambito do Sistema
Portugués da Qualidade (SPQ), de sistemas de gestdo da qualidade,

ambiental, seguranca e saude no trabalho, bem como certificacdo de sistemas

Guia do Beneficiario do QUALIFICAR +/ SI TURISMO — verséo 2/ 09-03-2009 5



integrados (qualidade, ambiente e seguranca e saude no trabalho) e
investimentos em expansdo empresarial para novos mercados visando a

internacionalizagao.

O SI TURISMO visa apoiar as empresas do sector do turismo que
desenvolvam Projectos (Operacfes) de investimento integrados e inovadores,
associados aos produtos turismo natureza, sol e mar, salude e bem-estar,
touring cultural e paisagistico, turismo nautico, turismo de negécios e golfe, que
incidam, preferencialmente, em factores dindmicos da competitividade e que
potenciem a desconcentracao, diversificacdo e requalificacdo da oferta bem

como a valorizacdo da natureza associada ao mar e a paisagem.

Os Projectos de investimento destinados a implementacdo e
certificacdo de sistemas de gestdao de seguranca alimentar nos
estabelecimentos de restauragcdo e bebidas visa garantir um elevado
nivel de proteccédo do consumidor em matéria de seguranca dos géneros
alimenticios, apostando numa abordagem integrada, envolvendo o

empenhamento das empresas para garantir a seguranca alimentar.

Atendendo a experiéncia do Instituto de Desenvolvimento Empresarial da
Regido Auténoma da Madeira - IDE-RAM, no ambito dos Sistemas de

Incentivos, entendeu-se ser importante a elaboracdo do Guia do Beneficiario

para 0 QUALIFICAR + e SI TURISMO que visa auxiliar os promotores

(beneficiarios) das candidaturas aprovadas, informando-os sobre um conjunto
de procedimentos necesséarios na fase de pré e pds-contratacdo, tendo em
vista ndo sO aumentar a celeridade e eficiéncia do processo de
acompanhamento e verificacdo dos Projectos (Operacfes) pela Entidade
Coordenadora - IDE-RAM, como também facilitar o cumprimento dos

compromissos legais e contratuais assumidos pelos beneficiarios do incentivo.

Desta forma, pretende-se minimizar a ocorréncia de eventuais irregularidades
detectaveis pelas entidades competentes nas suas accdes de

acompanhamento e controlo.
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2. CONTRATACAO DOS INCENTIVOS

2.1. NOTIFICACAO DA DECISAO

Com a notificacdo da decisao de aprovacao, através de carta registada, o IDE-
RAM, informa o promotor (beneficiario) sobre as condi¢cdes de aprovacdo da

candidatura, constando:

O numero do Projecto (Operacdo), o numero da reunido da Unidade de
Gestdo e respectiva data, a data da Aprovacdo e da homologacéao,
indicacdo do Fundo (FEDER) e percentagem da comparticipacao
comunitaria, o montante do investimento, elegivel e incentivo, as
condicionantes a verificar até a data da celebracdo do contrato e as
condicOes contratuais e a indicacao do prazo (30 dias uteis) para entrega da
documentacdo necessaria a verificacdo das condicdes acesso do

Beneficidrio nos termos da legislacao aplicavel ao Sistema de Incentivos.

E remete em anexo, o "Formulario com os Elementos da Empresa” para
preenchimento pelo Beneficiario, dados necessarios a elaboracdo do contrato
por parte do IDE-RAM, e o Quadro Classificagdo dos Investimentos, da Ficha

de Analise e Processo de Decisao.

O "Formulario com os Elementos da Empresa” devera ser devolvido ao IDE-
RAM conjuntamente com a restante documentacdo necessaria a verificacao
das condi¢cBes de acesso do Beneficiario constantes da legislacéo aplicavel ao

Sistema de Incentivos, no prazo de 30 dias Uteis.

Com o objectivo de auxiliar os promotores (beneficiarios) das candidaturas
aprovadas, este sera igualmente informado que esta disponibilizado, no site do

IDE-RAM (http://www.ideram.pt) e no Portal do Governo Electrénico da

Madeira, o Guia do Beneficiario.
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Apo6s a recepcédo da carta de notificacdo da decisdo de aprovacéo, o promotor
(beneficiario) devera entregar o mais rapidamente possivel todos os elementos

solicitados.

De referir que de acordo com:

- 0 n.° 4 do artigo 6.° da Portaria n.° 160/2008, de 7 de Setembro, que cria e
regulamenta a aplicacdo do QUALIFICAR +;
- e 0 n.° 4 do artigo 7.° da Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro, que cria e

regulamenta a aplicacéo do SI TURISMO.

O promotor (beneficiario) dispde de um prazo de 30 dias uteis apos a

recepcdo da carta de notificacdo da decisdo de aprovacao da candidatura para

proceder a comprovacao das condi¢fes de elegibilidade previstas:

- no n.° 1 do artigo 6.° da Portaria n.° 160/2008, de 7 de Setembro, que cria e
regulamenta a aplicacdo do QUALIFICAR +, prazo este que podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que o promotor (beneficiario) apresente
justificacéo fundamentada ao IDE-RAM.

- no n.° 1 do artigo 7.° e artigo 5.° do Anexo IV ambos da Portaria n.° 210/2008,
de 3 de Dezembro, que cria e regulamenta a aplicacdo do SI TURISMO, prazo
este que podera ser prorrogado por igual periodo, desde que o promotor
(beneficiario) apresente justificacdo fundamentada ao IDE-RAM.

2.2. DECLARACAO DE COMPROMISSO

ApoOs a recepcao da carta de notificacdo da decisdo de aprovacdo o promotor
(beneficiario) devera também entregar ao IDE-RAM a Declaracdo de

Compromisso para efeitos:

- da alinea b) do n° 4 do artigo 6°, cuja minuta consta do Anexo B do Guia do

Formulario de Candidatura do QUALIFICAR +, em como cumpre com as
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condicOes de acesso previstas nas alineas. a), b), d), e f) do n° 1 do artigo 6°,

do citado diploma;

- da alinea b) do n° 4 do artigo 7°, cuja minuta consta do Anexo B do Guia do
Formulario de Candidatura do SI TURISMO, em como cumpre com as
condicOes de acesso previstas nas alineas. a), b), d), e f) do n° 1 do artigo 7°,

do citado diploma.

Nomeadamente:

¢ Encontrar-se legalmente constituido;

¢ Cumprir as condicdes legais necessarias ao exercicio da actividade,
nomeadamente ter situacao regularizada em matéria de licenciamento,
quando exigivel,

¢ Possuir contabilidade organizada, de acordo com o Normativo
Contabilistico vigente;

¢ Possuir os recursos humanos e fisicos necessarios ao desenvolvimento

do Projecto (Operagéo);

Esta Declaragdo, assinada e reconhecida na qualidade devera ser remetida ao
IDE-RAM, juntamente:

¢ Com aficha de elementos devidamente preenchida;
+ Certidado da situacao regularizada perante a Seguranca Social — Original
ou cépia autenticada (ou consentimento de consulta);
¢ Certiddo da situacdo regularizada perante Estado — Original ou coépia
autenticada (ou consentimento de consulta);
¢ Comprovativo da situacdo economico-financeira  equilibrada,
nomeadamente Balanco referente ao final do exercicio anterior ao da
data da candidatura ou um Balanco intercalar reportado a data posterior,
mas anterior & data da apresentacdo da candidatura, desde que
legalmente certificado por um Revisor Oficial de Contas:
» QUALIFICAR + - racio de Autonomia financeira igual ou superior a
25%;
» S| TURISMO - racio de Autonomia financeira igual ou superior a
25%;

Guia do Beneficiario do QUALIFICAR +/ SI TURISMO — verséo 2/ 09-03-2009 9



» Os Projectos de investimento destinados a implementacdo e
certificacdo de sistemas de gestdo de seguranca alimentar nos
estabelecimentos de restauracdo e bebidas - racio de Autonomia

financeira igual ou superior a 15%;

2.3. PREENCHIMENTO DO CONTRATO DE CONCESSAO DE
INCENTIVOS FINANCEIROS

As cartas - contrato sdo preenchidas pelo IDE-RAM, em conformidade com o0s
dados relativos ao Projecto (Operacao) e com as informacgdes fornecidas pelos
promotores (beneficiarios), sendo posteriormente enviadas aos promotores

(beneficiarios) para serem devidamente assinadas.

O promotor (beneficiario) deve verificar todos os elementos constantes da

Carta — Contrato, com especial destaque para 0s seguintes:

e Denominagcdo da empresa (como consta da Certiddo do Registo
Comercial ou no Cartdo de Pessoa Colectiva)

e |dentificacdo do(s) representante(s) (nome completo, estado civil,
morada, n.° de Bilhete de Identidade, data e lugar da emisséo do B.I.,

gualidade em que o representante outorga o contrato);
e N°de matricula na Conservatéria do Registo Comercial
e Capital Social em Euros
e NIF/NIPC da empresa
e Morada da sede
e N.°de candidatura
e Investimento global
e Periodo de Investimento
e Montante e natureza do incentivo concedido

e Majoracdes (quando aplicavel)
e Montante de Despesas Elegiveis
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Condic¢des contratuais (quando aplicavel)

Reembolsos (quando aplicavel)
NIB da conta de depésitos a ordem destinada aos movimentos de

recebimento e pagamento respeitantes a execu¢ao do contrato.

Apoés a verificagdo de todos os dados constantes no contrato deverdo ainda ser

tidos em consideragéo 0s seguintes aspectos:

2.4.

O(s) representante(s) da empresa, subscritor(es) do contrato,
deve(m) assinar a ultima pagina, no local para tal indicado, e rubricar

as restantes no canto superior direito (nos dois exemplares).

A(s) assinatura(s) deve(m) ser efectuada(s) sobre carimbo da
empresa e reconhecida(s), na qualidade e com poderes para o0 acto,

nos termos legais

As Normas de Pagamento sdo enviadas em anexo ao Contrato de
Concessdo de Incentivos e descrevem as modalidades de

pagamento possiveis nestes Sistemas de Incentivos.

O Contrato devera ser sujeito ao pagamento do respectivo imposto

de selo nos termos legais.

DEVOLUCAO DO CONTRATO DE CONCESSAO DE

INCENTIVOS FINANCEIROS

Os dois exemplares da Carta-Contrato, depois de preenchidos e assinados

como acima indicado, deverdo ser remetidos ao IDE-RAM que, apds a sua

conferéncia e assinatura, procedera ao envio de um exemplar ao Promotor

(beneficiario).

A nao celebracao do contrato por razbes imputaveis ao beneficiario, no prazo

de 60 dias uteis, contados da data da notificacdo da decisdo de aprovacéo,

conforme estabelecido:
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- no numero 4 do artigo 19° da Portaria n.° 160/2008, de 24 de Setembro de
2008, determina a caducidade da decisdo de concessdo de incentivo nos

termos do numero 5 do artigo 19° do mesmo diploma;

- no numero 4 do artigo 20° da Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro de
2008, determina a caducidade da decisdo de concessdo de incentivo nos

termos do numero 5 do artigo 20° do mesmo diploma.

2.5. ENVIO DA CARTA CONTRATO AO PROMOTOR DE
CONCESSAO DE INCENTIVOS FINANCEIROS

Com o envio, pelo IDE-RAM, de um exemplar da carta-contrato, ja assinado
por este Instituto, é remetido em anexo o Cartaz Publicitario, Programa
Operacional de Valorizacdo do Potencial Economico e Coesao Territorial da
Regido Autonoma da Madeira — Programa INTERVIR+, cuja sua afixacdo em

local bem visivel, é obrigatéria, conforme explicitado no Capitulo 3 deste Guia.
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3. CONTABILIZACAO DOS INVESTIMENTOS, DO
FINANCIAMENTO E DO INCENTIVO

A empresa deve assegurar a adequada contabilizacdo dos investimentos
realizados e dos incentivos concedidos e recebidos, devendo reflectir estes
valores no Anexo ao Balanco e a Demonstragdo de Resultados, no ponto “48.
Outras informacdes consideradas relevantes para melhor compreensao da

posicao financeira e dos resultados”.

3.1. CONTABILIZACAO DO INVESTIMENTO

A contabilizacdo dos bens e servicos adquiridos no ambito do Projecto
(Operacdo) € desejavel ser efectuada em sub - contas apropriadas,
especificamente criadas para o0 seu registo. A classificacdo contabilistica deve

ter em conta as rubricas do plano de investimento assim como a sua hatureza.

3.2. CONTABILIZACAO DO FINANCIAMENTO

A contabilizacdo das fontes de financiamento do Projecto (Operacéo),
independentemente de se tratarem de capitais préprios ou alheios, é desejavel
ser efectuada em sub-contas apropriadas, especificamente criadas para o seu
registo. A classificagdo contabilistica deve ter em conta a natureza e

proveniéncia dos respectivos financiamentos.

3.3. CONTABILIZACAO DO INCENTIVO?

1 Desde que assegurada a comparabilidade, fiabilidade e relevancia, pode o principio da
prudéncia ser aplicado e reconhecido o incentivo no momento do seu recebimento.
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Os incentivos concedidos e recebidos sdo contabilizados em contas

divisionarias especificamente criadas para o seu registo.

Conhecida a atribuicdo do incentivo ndo reembolsavel e assinado o contrato
de concessédo de incentivos, ha que efectuar registo, a débito na classe 2—
Terceiros, numa sub-conta especifica de seu Devedores e Credores Diversos
(268x), por contrapartida de Acréscimos e Diferimentos (2745x). Aquando do

recebimento, a conta 268x ¢é creditada pelo montante recebido, por

contrapartida da respectiva conta de Disponibilidades.

Assegurando o ‘principio da especializagdo do exercicio’, a conta de
Acréscimos e Diferimentos é debitada, por contrapartida de Proveitos e Ganhos
Extraordinarios (7983), a medida que forem contabilizadas as amortizacdes dos
bens adquiridos pelo Projecto (Operacao), que tenham sido apoiados com

incentivo ndo reembolséavel.

No que concerne ao incentivo reembolsavel, tratando-se de empréstimos
devem os mesmos ser contabilizados, no Passivo, na conta de Empréstimos
Obtidos — Outros Empréstimos, em sub-conta a criar para o efeito, no
momento de em que o IDE-RAM efectuar o referido pagamento. Por outro

lado, aquando da apresentacdo do balanco do exercicio, dever-se-a atender ao

prazo de elegibilidade desses passivos.
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4. PUBLICITACAO DO INCENTIVO

A publicitacdo dos incentivos concedidos no ambito dos Fundos Estruturais e
pelo Estado Portugués é uma obrigacdo consagrada na legislacdo nacional e
comunitaria, cuja observancia € rigorosamente seguida pela Comisséo
Europeia. Esta obrigacéo esta, igualmente, expressa no contrato de concessao

de incentivos, nomeadamente:

- QUALIFICAR +, celebrado com o promotor (beneficiario), na alinea m) da
clausula 7.2 do contrato de concessao de incentivos, bem como na alinea
m) do artigo 25.° da Portaria n.° 160/2008, de 24 de Setembro de 2008.

- SI TURISMO, celebrado com o promotor (beneficiario), na alinea q) da
clausula 7.2 do contrato de concesséo de incentivos, bem como na alinea
q) do artigo 26.° da Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro de 2008.

- Os Projectos de investimento destinados a implementacédo e
certificacdo de sistemas de gestdao de seguranca alimentar nos
estabelecimentos de restauracdo e bebidas, celebrado com o
promotor (beneficiario), na alinea n) da clausula 6.2 do contrato de
concessao de incentivos, bem como na alinea q) do artigo 26.° da
Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro de 2008.

Tem como objectivo a informacdo de beneficiarios potenciais e finais,
autoridades publicas competentes, organizacbes profissionais e meios
econdémicos, parceiros econdmicos e sociais, organizacbes néao
governamentais e a opinido publica em geral, sobre o papel desempenhado
pela Unido Europeia e pelo Estado Portugués no que respeita as intervencdes

em causa e respectivos resultados.

Assim, os promotores (beneficiarios) de Projectos (Operacdes) apoiados no
ambito do Programa INTERVIR+ sdo obrigados a cumprir as regras de
publicitacdo referidas no Regulamento (CE) n.° 1083/2006 do Conselho, de 11

de Julho de 2006, que estabelece disposicOes gerais sobre os Fundos
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Estruturais e na Seccéo 1 “Informacao e divulgacdo”, do Capitulo Il “Normas de
Execucdo do Regulamento (CE) n.° 1080/2006”, em especial os artigos 8.° e
9.9, do Regulamento (CE) n.° 1828/2006 da Comissao, de 8 de Dezembro de
2006, o qual prevé as normas de execugdo do Regulamento (CE) n.°
1083/2006 do Conselho, de 11 de Julho de 2006 e do Regulamento (CE) n.°
1080/2006 do Parlamento Europeu e do Conselho. Na publicitacdo dos apoios
concedidos devera ainda ser tido em conta o “Anexo | - Instrugbes para a
criacdo do emblema e indicacdo das cores normalizadas” do Regulamento
(CE) N.° 1828/2006 da Comissao Europeia de 8 de Dezembro de 2006.

S0 objecto de publicitacdo todos os Projectos (Operacdes) financiados pelo
Programa Operacional de Valorizagdo do Potencial Econémico e Coeséo
Territorial da Regido Autonoma da Madeira — Programa INTERVIR+ e
quaisquer iniciativas / produtos de informacédo e divulgacdo elaborados no
guadro deste Programa e dos referidos projectos, designadamente:
= Cartazes;
= Folhetos, brochuras, estudos, publicacdes, CD-ROM, cassetes de
video e outro manual informativo e de divulgacéo;
= Anuncios publicitarios (TV, Imprensa, Radio, Internet, etc.);
» Material audiovisual de suporte a realizacao e divulgacao de eventos;
= Documentacdo, material de conferéncias, congressos, workshops,
seminarios, feiras, exposi¢des, concursos, entre outros;

= Material de merchandising.

Para além do referido nos artigos 8° e 9° do Regulamento CE n.° 1828/2006,
de 8 de Dezembro, a publicitacdo devera ser assegurada por colocacdo do
cartaz no local de realizacdo do investimento, com dimensfes bem visiveis ao
publico, onde conste o logétipo e o lema do Programa “INTERVIR+ para uma
Regido cada vez mais europeia”, o log6tipo do QUALIFICAR + e a referéncia a
este Sistema de Incentivos, o logé6tipo do IDE-RAM, e ainda a mencdo a
“Projecto com o apoio do FEDER”. O cartaz devera ficar bem visivel e
protegido face a condi¢cdes que possam contribuir para a sua deterioracao,
mantendo-se essa publicitacdo até ao encerramento do projecto (transferéncia
do dltimo pedido de pagamento). Este cartaz devera ser fornecido aos

promotores (beneficiarios) pelo IDE-RAM.
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Em qualquer tipo de iniciativas associadas a Projectos (Operacdes) financiados
pelo Programa INTERVIR+, devera sera utilizada a bandeira da Unido
Europeia, com a referéncia a “Unido Europeia” e ao “Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional”, a Bandeira da Regido com a mencao “Regido
Auténoma da Madeira”, os logoétipos do Programa INTERVIR+ e do Quadro de
Referéncia Estratégico Nacional (QREN), em conformidade com o ponto II.3.
“Caracteristicas técnicas das medidas de informacéo e publicidade”, constante
do Guia de Normas de Informacédo e Publicidade do Programa INTERVIR+ (ver
sitio web do Programa INTERVIR+).

Importa salientar que os Projectos (Operacdes) devem ser publicitados até ao
encerramento do Projecto (Operacao) pelo IDE-RAM. No caso de Projectos
(Operacdes) em que alguns dos investimentos tenham sido executados antes
da sua aprovacao e cuja natureza dessas ac¢des ndo permitiu fazer cumprir, a
data da realizacdo, as regras de informacdo e publicidade, o promotor
(beneficiario) deve publicitar a posteriori os apoios concedidos, através da
colocacdo do cartaz acima mencionado, até ao encerramento do Projecto
(Operacédo) pelo IDE-RAM e desde a data da notificacdo da aprovacéo do
Projecto (Operac¢ao) ou, no caso de ja ter decorrido este prazo, a partir da data
em que esta obrigacdo for tornada conhecida. Se existir ainda material de
informacédo, sobre qualquer suporte, a ser distribuido/divulgado, este deve

passar a incluir a publicitagcdo do apoio, conforme as regras estabelecidas.

Para mais informacdes deve consultar o sitio web do Programa INTERVIR+ /

Informacéao e Publicidade (http://www.idr.qgov-madeira.pt/intervir+).
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5. PAGAMENTO DO INCENTIVO E GARANTIA

5.1. MODALIDADES DE PAGAMENTO E GARANTIA

O pagamento do incentivo atribuido aos Projecto (Operacao)s aprovados no

ambito do:

- QUALIFICAR + processa-se de acordo com o definido no Artigo 23.° da
Portaria n.° 160/2008, de 24 de Setembro de 2008 e nos termos da Norma de
Pagamentos que define um conjunto de regras no ambito do pagamento do

incentivo.

- SI TURISMO processa-se de acordo com o definido no Artigo 24.° da Portaria
n.° 210/2008, de 3 de Dezembro de 2008 e nos termos da Norma de
Pagamentos que define um conjunto de regras no ambito do pagamento do

incentivo.

O incentivo concedido no ambito do:

- QUALIFICAR + assume a forma mista de incentivo reembolsavel e de
incentivo ndo reembolséavel, calculado nos termos da metodologia definida no
anexo lll da Portaria n.° 160/2008, de 24 de Setembro de 2008.

- S| TURISMO assume a forma mista de incentivo reembolsavel e de
incentivo ndo reembolsavel, calculado nos termos da metodologia definida no
anexo lll da Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro de 2008.

» Projectos de investimento destinados a implementacdo e
certificacdo de sistemas de gestdo de seguranca alimentar nos
estabelecimentos de restauracdo e bebidas assume a forma de

incentivo ndo reembolsavel, calculado nos termos da metodologia
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definida no n.° 1 do artigo 10° do Anexo IV da Portaria n.° 210/2008, de
3 de Dezembro de 2008.

O IDE-RAM poderd processar no maximo trés pagamentos do incentivo
atribuido, sob a forma de pagamento intercalares e pagamento final ou Unico,
sendo que o pagamento final s6 podera ser efectuado apos a avaliacao final da
sua execucdo efectuada pelo IDE-RAM (verificacdo fisica, contabilistica,
documental e financeira) e da comprovacao das condicionantes do contrato.

Optando por Pagamentos Intercalares, o promotor (beneficiario) beneficiara
no maximo de trés pagamentos, dois intercalares e um final. Os pagamentos
intercalares ndo poderdo ultrapassar o limite de 70% do incentivo total

contratado e o pagamento final corresponde ao incentivo remanescente.

Os pagamentos intercalares s6 poderdo ser efectuados contra a apresentagao
de uma garantia bancaria auténoma de 50% do incentivo total contratado.

Desta forma a metodologia integra duas modalidades previstas para o pedido e

transferéncia do incentivo:

Tipo | — Transferéncia do Incentivo num Unico momento apos a

conclusao do investimento

Momento Unico — Pagamento Unico apds a Conclusdo do Investimento

a) Justificacdo do Pedido — O promotor (beneficiario) apresenta o
Formulario de Pedido Pdés-Contratacdo, devidamente preenchido e a
“Declaracdo de Despesa do Investimento” certificada/ratificada por um
ROC /TOC, dispondo de 90 dias uteis apds a conclusao do investimento
para solicitar o pagamento.

b) Transferéncia do Incentivo — Este pagamento sé podera ser efectuado

contra a apresentagcdo de uma garantia bancaria autdbnoma Unica de
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50% do incentivo total aprovado ou de garantia prestada no ambito do
Sistema Nacional de Garantia Matua de igual valor e de acordo com as
condi¢cOes estabelecidas na respectiva minuta de garantia constante do
Anexo 2.

O IDE-RAM efectua o pagamento até 100% do incentivo total
contratado, em fung&o do resultado da avaliacdo final da execugao do
projecto (verificagdo financeira, documental, contabilistica e fisica) e do

grau de execucao do mesmo.

Com a transferéncia do incentivo, o IDE-RAM procedera a reducdo da
garantia bancéaria ou da garantia matua, para o valor correspondente a
50% do incentivo reembolsavel em divida ou a sua libertacdo, caso o

promotor (beneficiario) ndo tenha beneficiado de incentivo reembolsavel.

Tipo Il — Pagamento em trés momentos — 2 Pagamentos

Intercalares e Pagamento ap0s a concluséo do investimento.

O promotor (beneficiario) podera apresentar até dois pedidos de pagamento
intercalares, com valor minimo de 35% e maximo de 70% do incentivo
total contratado e um pagamento final apdés a conclusdo do Projecto

(Operacéao) relativo ao incentivo remanescente.

1° Momento — 1° Pagamento Intercalar (proporcional entre 35% a 70% do

incentivo total contratado)

a) Justificacdo do 1° Pedido — O promotor (beneficiario) tem que
apresentar o Formulario de Pedido Pos - Contratacdo, devidamente
preenchido e assinado pelo Promotor (beneficiario), e a “Declaracéo de

Despesa do Investimento” certificada/ratificada por um ROC /TOC.

b) Apods a verificacdo e analise dos pedidos de pagamento, o IDE-RAM

processard 0 pagamento, na propor¢cdo do investimento elegivel
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realizado, entre 35% a 70% do total aprovado, até ao limite de 70% do
incentivo total contratado, o qual reveste forma mista de incentivo
reembolsavel e incentivo ndo reembolsavel ou apenas de incentivo nédo

reembolsavel, conforme determina:

- QUALIFICAR +: 0 n.° 1 do artigo 12° da Portaria n.° 160/2008, de 24
de Setembro de 2008;

- SI TURISMO: o0 n.° 1 do artigo 13° da Portaria n.° 210/2008, de 3 de
Dezembro de 2008.

o Projectos de investimento destinados a implementacdo e
certificacdo de sistemas de gestdo de seguranca alimentar
nos estabelecimentos de restauracdo e bebidas: o n.° 1 do
artigo 10° do Anexo IV da Portaria n.° 210/2008, de 3 de
Dezembro de 2008.

c) Transferéncia do Incentivo - Este pagamento s6 podera ser pago
mediante a apresentacdo de uma Garantia Bancéria Unica no montante
de 50% do incentivo total contratado nos termos da Norma de
Pagamentos aplicavel e de acordo com as condicGes estabelecidas na

respectiva minuta de garantia constante do Anexo 2.

O IDE-RAM processara um pagamento de valor igual ou superior a
35% do incentivo total contratado, em funcéo do investimento elegivel

realizado e certificado/ratificado pelo ROC/TOC.

A empresa beneficiaria que opte por esta tipologia de pagamento podera
ainda solicitar um 2° pagamento — 2° Momento ou optar por um
pagamento final apds a conclusdo do Projecto (Operacéo), o qual
serd processado em funcdo do resultado da avaliagdo final da sua
execucao efectuada pelo IDE-RAM (verificagéo financeira, documental,

contabilistica e fisica) e da comprovacao das condicionantes contratuais.

2° Momento — 2° Pagamento Intercalar (remanescente para 70% do

incentivo contratado)
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a)

b)

Justificacdo do 2° Pedido — O promotor (beneficiario) pode solicitar um
segundo pedido de pagamento, consoante a op¢ao tomada, relativo ao
remanescente do investimento realizado, o qual ndo podera ultrapassar
o limite de 70% do incentivo total contratado. O promotor (beneficiario)
tem que apresentar o Formulario de Pedido Pés - Contratacao,
devidamente preenchido e assinado pelo Promotor (beneficiario), e a
“Declaracdo de Despesa do Investimento” certificada/ratificada por um
ROC /TOC.

Transferéncia do Incentivo - Este pagamento seré efectuado com base
na garantia bancaria autbnoma unica correspondente a 50% do
incentivo total contratado ou em garantia prestada no ambito do Sistema
Nacional de Garantia Mdtua de igual valor, apresentada aquando do 1°
pedido de pagamento, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas na
respectiva minuta de garantia constante do Anexo 2.

O IDE-RAM processara um pagamento de valor igual ou superior a
35% do incentivo total contratado, o qual ndo podera, como
anteriormente referido, ultrapassar 70% do incentivo total contratado e
em funcéo do investimento elegivel realizado e certificado/ratificado pelo
ROC/TOC,

A empresa beneficiaria que opte por esta tipologia de pagamento podera
ainda solicitar um pagamento final apés a conclusdo do Projecto
(Operacédo), o qual sera processado em funcdo do resultado da
avaliacao final da sua execucdo efectuada pelo IDE-RAM (verificacdo
financeira, documental, contabilistica e fisica) e da comprovagcdo das

condicionantes do contrato.

3° Momento — Pagamento Final
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a)

b)

Justificacdo do Pedido — O promotor (beneficiario) apresenta o
Formulario de Pedido P&és-Contratacdo, devidamente preenchido e
assinado pelo Promotor (beneficiario), e a “Declaracdo de Despesa do
Investimento” certificada/ratificada por um ROC /TOC, dispondo de 90
dias uteis, a contar da data da ultima factura do investimento para
solicitar o pagamento.

Transferéncia do Incentivo — O IDE-RAM efectuara o pagamento do
incentivo remanescente em funcdo do resultado da avaliacdo final do
projecto (verificacdo financeira, documental, contabilistica e fisica) e do
grau de execucdo do mesmo. Com a transferéncia do incentivo, o IDE-
RAM procedera a reducdo da garantia bancaria ou da garantia mutua,
para o valor correspondente a 50% do incentivo reembolsavel em divida
ou a sua libertacdo, caso o promotor (beneficiario) ndo tenha beneficiado

de incentivo reembolsavel.

Na preparacao e formalizacdo dos pedidos de pagamento alerta-se ainda

para os seguintes aspectos em funcéo de cada tipo de pagamento:

Modalidade Momentos

Modalidade Tipo |

Pagamento num momento Pagamento final
anico

Modalidade Tipo |l

1 Pagamento intercalar e Pagamento

Pagamentos em 2 momentos final

2 Pagamentos intercalares e

Pagamentos em 3 momentos .
Pagamento final

Pagamentos Intercalares
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O promotor (beneficiario) do Projecto (Operacdo) que solicite um ou dois

pagamentos intercalares, deve ter em atencao 0s seguintes aspectos:

» O investimento elegivel realizado deverd ser superior a 35% do

investimento contratado;

» O IDE-RAM néo efectuara pagamentos superiores a 70% do incentivo

total contratado;

» O pagamento intercalar s6 podera ser pago mediante a apresentacdo de
uma garantia bancéaria ou de uma garantia matua Unica no montante de
50% do incentivo total contratado nos termos da Norma de Pagamentos
aplicavel.

» Na&o incluir despesas anteriores a data da comunicagdo por escrito do
resultado da pré-avaliacdo do Projecto (Operacdo) quanto ao
cumprimento das condicbes gerais de enquadramento e de
elegibilidade, sem prejuizo do resultado final de uma verificacdo
detalhada da sua elegibilidade, bem como da hierarquizacédo a

estabelecer nos termos:

s QUALIFICAR+: do artigo 10° da Portaria n°® 160/2008 de 24 de
Setembro, com excepcdo das despesas relativas aos estudos

prévios, desde que realizados ha menos de um ano;

% S| TURISMO: do artigo 11° da Portaria n° 210/2008 de 3 de
Dezembro, com excepcdo das despesas relativas aos estudos

prévios, desde que realizados ha menos de um ano;

» Quando se tratar de Projectos de investimento destinados a
implementacédo e certificagcdo de sistemas de gestdo de seguranca
alimentar nos estabelecimentos de restauragcdo e bebidas, nao
incluir despesas realizadas antes da data da candidatura, com excepcéo
dos adiantamentos para sinalizacdo do custo de cada aquisicdo e dos
estudos realizados hd menos de um ano, conforme determina o n°® 2 do
artigo 6° do Anexo IV da Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro de
2008.

Pagamento Final
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A solicitacdo do pedido de pagamento final pelo promotor (beneficiario) ao IDE-
RAM so0 podera ser efectuada se o Projecto (Operacao) estiver integralmente
realizado em termos fisicos, contabilisticos e financeiros, sendo, no entanto, de

realcar os seguintes aspectos:

O prazo para apresentacdo do pedido de pagamento, é de 90 dias lteis a
contar da data da dultima factura imputada ao investimento do Projecto
(Operacéo);

O pedido de pagamento final devera ser certificado/ratificado por ROC/TOC.

O IDE-RAM ira processar o incentivo na propor¢ao do investimento elegivel
realizado e em funcéo do resultado da avaliacéo final do projecto (verificagao

financeira, documental, contabilistica e fisica).

» Nao incluir despesas anteriores a data da comunicacdo por escrito do
resultado da pré-avaliacdo do Projecto (Operagdo) quanto ao cumprimento
das condic¢bes gerais de enquadramento e de elegibilidade, sem prejuizo do
resultado final de uma verificacdo detalhada da sua elegibilidade, bem como

da hierarquizacéo a estabelecer nos termos:

s QUALIFICAR+: do artigo 10° da Portaria n°® 160/2008 de 24 de
Setembro, com excep¢ao das despesas relativas aos estudos

prévios, desde que realizados ha menos de um ano;

% Sl TURISMO: do artigo 11° da Portaria n° 210/2008 de 3 de
Dezembro, com excepcdo das despesas relativas aos estudos

prévios, desde que realizados ha menos de um ano.

» Quando se tratar de Projectos de investimento destinados a
implementacédo e certificacdo de sistemas de gestdo de seguranca
alimentar nos estabelecimentos de restauracdo e bebidas, néo
incluir despesas realizadas antes da data da candidatura, com excepcéo
dos adiantamentos para sinalizagdo do custo de cada aquisicdo e dos
estudos realizados hd menos de um ano, conforme determina o n° 2 do
artigo 6° do Anexo IV da Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro de
2008.
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» O prazo de execucdo do Projecto (Operacdo) de investimento né&o

poderd ultrapassar o prazo maximo:

s QUALIFICAR +: de 2 anos, nos termos da alinea d) do n°® 1 artigo
7° da Portaria n.° 160/2008 de 24 de Setembro, contado a partir
da data de inicio do investimento indicada n.° 2 da clausula 1.2 do

contrato de concessao de incentivos.

% SI TURISMO: de 2 anos, nos termos da alinea f) do n° 1 artigo 8°
da Portaria n.° 210/2008 de 3 de Dezembro, contado a partir da
data de inicio do investimento indicada n.° 2 da clausula 1.2 do

contrato de concessao de incentivos.

* Projectos de investimento destinados a implementacgéo
e certificacdo de sistemas de gestdo de seguranca
alimentar nos estabelecimentos de restauracdo e
bebidas: de 18 meses, nos termos do n.° 3 do artigo 6° do
Anexo IV da Portaria n.° 210/2008 de 3 de Dezembro,
contado a partir da data de inicio do investimento indicada
n.° 2 da clausula 1.2 do contrato de concessao de

incentivos.

» Apb6s a conclusdo do investimento e encerramento do Projecto
(Operacédo), a garantia bancaria, apresentada no primeiro pedido de
pagamento, sera reduzida para 50% do incentivo reembolsavel em
divida ou libertada caso a empresa nao tenha recebido incentivo ndo

reembolséavel.

Incentivo Reembolsavel

O incentivo reembolsavel serd processado pelo IDE-RAM, em todas em
modalidades de pagamentos, ou seja, aquando dos pagamentos intercalares,
pagamento final ou pagamento Unico, e na respectiva proporcdo do

investimento elegivel realizado.

QUALIFICAR +:
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O Incentivo reembolsavel serd concedido pelo IDE-RAM, sem juros,
respeitando 0s seguintes prazos maximos:

» Para investimentos inferiores a 1.000.000 euros, 7 anos para 0 prazo
maximo total do plano de reembolso do incentivo, contado a partir da
primeira utilizacdo, o qual inclui um periodo de caréncia até dois anos e
um periodo de amortizacdo até 5 anos;

» Para investimentos superiores a 1.000.000 euros, 10 anos para o prazo
maximo total do plano de reembolso do incentivo, contado a partir da
primeira utilizacdo, o qual inclui um periodo de caréncia até dois anos e

um periodo de amortizacdo até 8 anos.

SI TURISMO:

O Incentivo reembolsavel ser4d concedido pelo IDE-RAM, sem juros,
respeitando 0s seguintes prazos maximos:
= Para incentivo reembolsével superior a 500.000 euros, 12 anos para o
prazo maximo total do plano de reembolso do incentivo, contado a partir
da primeira utilizac&o, o qual inclui um periodo de caréncia até trés anos
e um periodo de amortizacdo até 9 anos;
= Para incentivo reembolsavel inferior a 500.000 euros, 8 anos para o
prazo maximo total do plano de reembolso do incentivo, contado a partir
da primeira utilizacdo, o qual inclui um periodo de caréncia até dois anos

e um periodo de amortizacdo até 6 anos;

Para efeitos da data de amortiza¢@o do capital em divida por parte do promotor

(beneficiario), o IDE-RAM considerara as seguintes aspectos:

» Data de inicio da contagem do periodo: data de autorizagdo da primeira
transferéncia bancaria;
» Prazo de reembolso:
o0 O Incentivo reembolsavel sera amortizado em prestacdes de
capital semestrais, iguais e sucessivas.
» 1 Semestre = 180 dias
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5.2. FORMULARIO DE PEDIDO POS-CONTRATACAO

Os pedidos sdo formalizados através do preenchimento do Formulario de

Pedido P6s — Contratacdo, o qual devera estar devidamente preenchido e

assinado pelo Promotor (beneficiario) e terdo que ser devidamente

acompanhados pelos seguintes documentos:

Declaracao de Responsabilidade do Promotor (beneficiario), na
gual é expressa a sua responsabilidade pelos elementos que
constam do Dossier do Projecto, conforme minuta que consta do
Anexo 1.

Declaracdo de Despesa do Investimento, a apresentar em todas
as modalidades de pagamento (intercalares, final ou (nico),
certificada pelo Revisor Oficial de Contas (ROC) ou ratificada por
um Técnico Oficial de Contas (TOC), conforme imposicao legal
aplicavel, e nos termos da minuta que consta do Anexo 3. Nesta
Declaragéo confirma-se a legalidade dos documentos de suporte
registados na declaracdo de despesa (mapa de investimento); a
conformidade dos investimentos realizados com o0s previstos na
candidatura e nas alteracdes aprovadas e a sua elegibilidade atenta
a data da sua realizacdo, o cumprimento integral dos procedimentos
de pagamento, incluindo a comprovacado dos fluxos financeiros,
adequacao da respectiva data e a validade dos documentos de
quitacdo, a adequada contabilizacdo de tais despesas e do
incentivo de acordo com o Normativo Contabilistico vigente; e que
se encontram comprovadas as fontes de financiamento do Projecto
(Operacdo) e assim como 0 registo contabilistico das mesmas
(apenas aplicavel no pagamento final ou no pagamento Unico).
Devera ser acompanhada de todos os documentos comprovativos.
O Mapa de Despesas de Investimento, que evidencia as rubricas
de investimento realizadas, e o Mapa de Financiamento do

projecto, que evidencia as fontes de financiamento, constantes do
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formulario do Pedido Po6s Contratacdo, deverdo estar
ratificadas/certificadas pelo TOC/ROC.

- Garantia Bancaria emitida por uma Instituicdo de Crédito ou
Garantia Mdtua emitida por uma Sociedade de Garantia Mdtua, no
valor correspondente a 50% do incentivo total contratado, de acordo
com a minuta que consta do Anexo 2 e aplicavel apenas na
apresentacado do 1° pedido de pagamento ou no pedido Unico de
pagamento.

- Certiddo da Direccdo Geral de Contribuicbes e Impostos
comprovativa de situacdo regularizada perante o Estado ou a
autorizagdo de consulta on-line da situagdo contributiva e
tributéria’®;

- Certiddo do Centro Regional da Seguranca Social
comprovativa de situacao regularizada perante a Seguranca
Social ou o consentimento de consulta on-line da declaracado de
situac&o contributiva®.

- De todos os documentos comprovativos das condicionantes
contratuais.

- Copias das facturas e recibos inutilizados pelo beneficiario, da
responsabilidade do ROC/TOC, através de carimbo proprio.

2 A empresa pode optar por entregar no IDE-RAM as respectivas certides comparativas da
situacdo regularizada perante Estado e a Seguranca Social ou (preferencialmente) a
autorizagdo para a respectiva consulta, conforme Decreto-Lei n°® 114/07 de 19 de Abril, o qual
institui a faculdade de dispensa, no relacionamento com os servigos publicos, de apresentacao
de certidao comprovativa de situacao tributaria ou contributiva regularizada.

Para ficar abrangido pela dispensa, devera o interessado prestar consentimento para a
consulta da sua situacao tributaria ou contributiva. Tal consentimento deve ser dado de forma
expressa e inequivoca pelo titular dos dados, nos sitios da Internet adequados e pode por ele
ser revogado a todo o tempo. Para os devidos efeitos se informa que o NIPC do IDE-RAM é
511 152 302.
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5.2.1 APRESENTACAO DO PEDIDO DE PAGAMENTO

Os pedidos de pagamento séo formalizados através de formulario em suporte
electronico — formulario de pedido pds contratacdo - disponivel no Portal do

Governo Electronico da Madeira.

O seu envio é feito, exclusivamente, através Portal do Governo Electronico da
Madeira, com excepcao naturalmente da informacéo exigida em suporte papel,

a qual devera ser entregue no IDE-RAM, através de oficio.

O IDE-RAM assegurard o recurso a mecanismos e procedimentos alternativos

para fazer face a circunstancias que impossibilitem a sua utilizac&o.

5.3. PAGAMENTO DO INCENTIVO RELATIVO AS OPERACOES
DE LOCACAO FINANCEIRA

Caso existam bens adquiridos em regime de locagdo financeira, podera
considerar-se elegivel para efeitos de apoio, o valor do capital incorporado nas
rendas que se vencerem até ao maximo de dois anos apds o encerramento do
investimento, contados a partir da data da ultima factura paga imputavel ao
Projecto (Operacéo), tendo como limite absoluto a data de encerramento do
Programa Operacional de Valorizacdo do Potencial Econdmico e Coesao
Territorial da Regido Autonoma da Madeira — Programa INTERVIR+ e desde
que o contrato de locacdo preveja opgdo de compra, respeitando o
regulamento (CE) n.° 1083/2006 de 11 de Julho bem como o Regulamento
Geral FEDER e o Regulamento Especifico do Programa INTERVIR+, no que se

refere as regras de elegibilidade.

No caso das aquisicdes de bens / servigcos através de contratos de locacdo
financeira, no que se refere a elegibilidade das despesas, devera ainda ser tido

em conta o seguinte:
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» Aguando da entrega do pedido de pagamento final apenas seréo
consideradas elegiveis as rendas pagas, até a data de entrada do
referido pedido de pagamento no IDE-RAM, no montante equivalente ao

valor do capital incorporado nas mesmas;

» Todas as rendas relativas aos contratos de locacéo financeira ainda nédo
pagas (vincendas), na data de entrada do pedido de pagamento final,

ndo serdo consideradas elegiveis.

» As despesas elegiveis ndo incluem impostos, juros, custos de

refinanciamento, despesas administrativas, etc;

O pedido de pagamento final devera ser apresentado no maximo até 90 dias
Uteis, a contar da ultima renda elegivel imputada ao investimento e sem

prejuizo dos limites temporais anteriormente estabelecidos.

5.4. PAGAMENTOS EM NUMERARIO E PAGAMENTOS
EFECTUADOS ATRAVES DE CONTAS BANCARIA QUE NAO AS
DA PROMOTORA

Da experiéncia acumulada pelo IDE-RAM em matéria de acompanhamento e
verificacdo de Projectos (Operacdes) permite distinguir as seguintes trés

situagbes mais comuns:

» A existéncia de pagamentos relevados -contabilisticamente como

pagamentos por “caixa” e efectivamente realizados em numerario;

» A existéncia de pagamentos relevados contabilisticamente como
pagamentos por “caixa’, mas pagos através de “contas pessoais’ dos
socios;

» A existéncia de pagamentos efectuados directamente pelos soécios a
fornecedores, relevado contabilisticamente na conta de “Suprimentos”,

ndo sendo movimentadas as contas “Caixa” ou “Depoésitos a Ordem”.

Os pagamentos em numerario deverdo ser sempre evitados, uma vez que a

sua elegibilidade é muito restritiva. Quanto as restantes situacdes, 0s
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promotores (beneficiarios) deverdo sempre guardar toda a evidéncia referente
aos pagamentos feitos através de contas bancérias que ndo sejam as da
empresa promotora, nomeadamente comprovativos dos levantamentos
bancérios, depdsitos bancarios, etc., com vista a comprovacao dos respectivos

fluxos financeiros.

Em qualquer das situagdes referidas, deve a contabilidade reflectir a verdadeira
natureza dos pagamentos efectuados, o que serd demonstrado através da
disponibilizacdo dos extractos das contas de caixa, fornecedores e socios,

conforme as diversas situacdes possiveis.

A fim de evidenciar a realizacdo e destinatarios dos pagamentos efectuados
nestas circunstancias, devem, os promotores (beneficiarios), disponibilizar
todos os elementos que possam constituir prova da relevacdo contabilistica
apresentada. Elementos tais como: copias dos cheques; taldes de pagamento
dos terminais ATM; extractos das contas bancéarias utilizadas para os
pagamentos das referidas despesas; elementos que permitam identificar as
contas bancarias utilizadas na liquidacdo dessas despesas, e verificar que os

socios sao os titulares das mesmas.

Sabendo que ndo existem restricdes legais ao pagamento em numerario das
despesas de investimento realizadas pelas empresas, nem nenhuma exigéncia
legal ou de outra ordem que impeca os promotores (beneficiarios) de
praticarem esse acto de gestdo corrente, mas tendo em consideracdo que
existe a necessidade da comprovar inequivocamente a efectivacado dos fluxos
financeiros de liquidacdo das despesas de investimento apoiadas, e o0s
respectivos beneficiarios, a metodologia a aplicar pelo IDE-RAM, sera a

seguinte:

- Valor limite para os pagamentos em numerario: 1.250 euros por

despesa individual e / ou acumulada (por projecto);

- Para os Projectos (Operagbes) com pagamentos em numerario, o
IDE-RAM podera solicitar ao promotor (beneficiario), sempre que
considerar necessario, uma “Declaracdo de Fiabilidade”
devidamente certificada pelo TOC/ROC da empresa, confirmando
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gue os documentos comprovativos da despesa e dos pagamentos
por caixa apresentados no IDE-RAM, como prova da realizacdo do
investimento, se encontram langados na contabilidade da empresa,
nomeadamente que foram objecto de registo o pagamento e o

respectivo recibo;

- A Declaracdo de Fiabilidade (Anexo 4) para os pagamentos em
numerario, certifica que todos os documentos estdo devidamente
contabilizados de acordo com as regras do POC, que a conta de
Imobilizado evidencia o investimento e que nao existe na conta

fornecedores qualquer divida referente ao investimento realizado;

- Devera ficar claro que a despesa realizada e paga em numerario
corresponde a investimento verificado “in loco”, devendo a
contabilidade da empresa evidenciar na conta do “Imobilizado” todo
o investimento realizado do Projecto (Operacdo), constante da
documentacéo apresentada ao IDE-RAM e na conta “Fornecedores”
ndo deverd existir qualquer divida respeitante ao investimento

realizado.

No que concerne aos pagamentos que o promotor (beneficiario) consiga
demonstrar 0 movimento financeiro correspondente serdo considerados
elegiveis, desde que as situacdes referidas ocorram antes da data da
celebracdo do Contrato de Concesséao de Incentivos Financeiros, no qual
€ identificado claramente o NIB especifico para movimentos de
recebimento e pagamentos referentes exclusivamente ao projecto. Caso
contrério, serd apenas aceite para efeitos de elegibilidade o limite maximo

de 1.250 euros por Projecto (Operacao).

Encontrando-se cumpridas as condi¢cdes acima referidas, proceder-se-4 ao

respectivo pagamento do incentivo.

Sempre que haja indicios de fraude ou de outra irregularidade grave e lesiva
dos interesses do Estado ou da aplicagdo dos Fundos Comunitarios, sera
suspenso qualquer pagamento e serdo solicitadas informacfes adicionais e
complementares ao promotor (beneficiario). Caso a resposta ndo seja
satisfatoria serdo comunicadas as irregularidades detectadas, sendo solicitada
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a Inspeccdo-Geral de Financas, através da Autoridade de Gestdo, uma

inspeccdo urgente.

Em conformidade com as orientagdes da Autoridade de Gestéo, os Projectos
(Operacdes) com pagamentos em numerario deverdo ter uma especial
incidéncia em termos de acompanhamento, no ambito da competéncia do IDE-
RAM.
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6. ACOMPANHAMENTO DO PROJECTO PELO PROMOTOR

O adequado acompanhamento da realizacdo dos investimentos bem como dos
objectivos propostos pelo promotor (beneficiario) aquando da elaboragdo do
Projecto (Operacdo) é determinante para o sucesso do investimento e,

consequentemente, da empresa promotora.

Desta forma, e atendendo a particular importancia da fase de
acompanhamento dos Projectos (Operagdes) pelos promotores (beneficiarios),
destacamos alguns aspectos considerados relevantes para a boa execucéo

dos Projectos (Operacgdes) de investimento.

6.1 ALTERACOES AO INVESTIMENTO E/OU CONTRATO

Conforme estabelecido:

- QUALIFICAR +: na alinea e) do n.° 1 do artigo 25.° da Portaria n.° 160/2008
de 24 de Setembro, e na alinea e) do n.° 1 da clausula 7.2 do contrato de

concessao de incentivos;

- SI TURISMO: na alinea e) do n.° 1 do artigo 26.° da Portaria n.° 210/2008 de
3 de Dezembro, e na alinea e€) do n.° 1 da clausula 7.2 do contrato de

concessao de incentivos;

» Projectos de investimento destinados a implementacdo e
certificacdo de sistemas de gestdo de seguranca alimentar nos
estabelecimentos de restauracdo e bebidas: na alinea €) do n.° 1 do
artigo 26.° da Portaria n.° 210/2008 de 3 de Dezembro, e na alinea e) do

n.° 1 da clausula 6.2 do contrato de concesséao de incentivos.

O promotor (beneficiario) obriga-se a comunicar ao IDE-RAM qualquer

alteracdo ou ocorréncia que ponha em causa 0Ss pressupostos relativos as
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condicOes de acesso com que o Projecto (Operacéao) foi aprovado, bem como a

sua realizacdo pontual.

Alguns factos sdo susceptiveis de comunicacdo, carecendo em determinados

casos de autorizacao prévia pelo IDE-RAM, tais como:
» Desisténcia da candidatura;
Alteracdo dos dados da empresa;
Cesséo da posicao contratual do beneficiario;
Alteracdo da localizac&o do investimento;
Ajustamentos a configuracao do investimento aprovado;
Alteracdes a calendarizacao prevista;

Alteracéo ao modelo de fontes de financiamento previsto;

vV VvV VY VY V V VY

Alteracdo na criacdo de postos de trabalho.

Para este efeito, o promotor (beneficiario) devera preencher o Formuléario de
Pedido Pés - Contratacdo, enviando ao IDE-RAM a formalizacdo do pedido,

fundamentando devidamente as novas opc¢oes e necessidades.

Competira ao IDE-RAM, enquanto organismo coordenador, sempre que se
justificar, proceder a avaliacdo do efeito dessas alteracbes no Projecto
(Operacao) aprovado e nas disposi¢Oes contratuais assumidas, submetendo-os
a aprovacdo da Autoridade de Gestdo do Programa INTERVIR+, quando

necessario.

= Desisténcia da candidatura

Numa situacdo de desisténcia da candidatura, devera a formalizacdo do
pedido ser acompanhada de uma carta assinada pelos signatarios do contrato
de concessdo de incentivos ou pelos actuais e legais representantes da

empresa, com os fundamentos da desisténcia.
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= Alteracdo dos dados da empresa
Ocorrendo qualquer alteracdo dos dados da empresa fornecidos na fase
candidatura, dever4d o promotor (beneficiario) informar o IDE-RAM dos
elementos a actualizar, particularmente, no que respeita aos elementos de
identificacdo do promotor (beneficiario), a actividade econdmica, aos
participantes no capital e principais participagbes no capital de outras
entidades.

» Cessdao da posicdo contratual
Verificando-se uma intencdo de cesséo da posi¢cdo contratual, o promotor
(beneficiario) (cedente) devera solicitar, ao IDE-RAM e mediante requerimento

escrito, a devida autorizacéo, nos termos:

- QUALIFICAR +: do artigo 21.° da Portaria n.° 160/2008, de 24 de Setembro
de 2008.

- SI TURISMO: do artigo 22.° da Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro de
2008.

Do requerimento, deverd constar, para além do motivo justificativo, 0s

seguintes elementos de identificacdo do futuro cessionario:
a) Nome ou denominacao social;

b) Numero de ldentificacdo Fiscal (NIF) ou Numero de Identificacdo de
Pessoa Colectiva (NIPC);

c) Sede social;

d) Niumero de Matricula na Conservatéria do Registo Comercial

competente (quando aplicavel),
e) Capital social em Euros (quando aplicavel)

f) Identificacdo do(s) representante(s) legal(ais) (nome completo, estado
civil, morada, n.° do Bilhete de Identidade, data e lugar da emisséo do

B.l., Qualidade em que o representante outorga o contrato),

O pedido de cesséo da posicao contratual devera ainda ser acompanhado de:
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» Declaracdo assinada e carimbada pelo futuro cessionario, através da
gual o mesmo se compromete a cumprir as obrigacGes legais e
contratuais decorrentes da transferéncia da posi¢éo juridica objecto de
cessao, acompanhada dos elementos necessarios a verificacdo das
condicOes de elegibilidade previstas no ambito do QUALIFICAR +, ou
seja, na Portaria n.° 160/2008 de 24 de Setembro, de modo a assegurar
0 respectivo cumprimento, nesta declaracdo, devera, ainda, ser indicado

0 novo responsavel pela candidatura;

» Certidoes comparativas da situacdo regularizada perante Estado e a
Seguranca Social, do futuro cessionario, ou (preferencialmente) a
autorizagéo para a respectiva consulta, conforme Decreto-Lei n® 114/07
de 19 de Abril institui a faculdade de dispensa, no relacionamento com
0S servigcos publicos, de apresentacdo de certiddo comprovativa de
situacao tributaria ou contributiva regularizada. Para ficar abrangido pela
dispensa, devera o interessado prestar consentimento para a consulta
da sua situacao tributaria ou contributiva. Tal consentimento deve ser
dado de forma expressa e inequivoca pelo titular dos dados, nos sitios

da Internet adequados e pode por ele ser revogado a todo o tempo;
» Ultimas declarac¢des de rendimentos do futuro cessionario;

> Certidao de Teor comercial actualizada do futuro cessionario.

= Alteracdes de localizacéo do investimento
No que se refere as alteracdes de localizacdo do investimento, o promotor
(beneficiario) devera solicitar a autorizacdo prévia do IDE-RAM, no quadro das
obrigacBes contratuais assumidas, devendo as mesmas serem devidamente
fundamentas, indicando a designacédo do estabelecimento, a rua, a localidade e

o concelho em que se implementara o investimento.

= Ajustamentos a configuracdo do investimento aprovado
No caso de ajustamentos a configuracdo do investimento aprovado,
considerando a substituicdo por outro, devera ser solicitada, previamente e

mediante requerimento escrito, a devida autorizagcdo com indicacao:
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a) Da tipologia do investimento a realizar e respectivo montante;
b) Do investimento que sera cancelado;

c) E da descricdo das caracteristicas dos novos bens a adquirir e

respectivos montantes;

Sob pena de ndo serem comparticipados ou conduzirem, eventualmente, a

resolucdo do contrato por incumprimento.

Como auxiliar podera o promotor (beneficiario) anexar o Mapa de Classificagdo

dos Investimentos do formulario de candidatura.

E de salientar ainda que os bens adquiridos com os incentivos ndo poderéo ser
utilizados para outro fim, nem cedidos, alienados, locados ou onerados, no todo

ou em parte, sem autorizagéo prévia do IDE-RAM.

= Alteracdes a calendarizacédo aprovada
Ocorrendo ou prevendo-se alteracdes a calendarizacdo aprovada, deverd o
promotor (beneficiario) solicitar, previamente e mediante requerimento escrito,

a devida autorizacdo com indicacao:
a) Da nova calendarizacdo dos bens a adquirir;

b) Do motivo justificativo, o qual deve ser comprovado documentalmente,

sempre que possivel;

c) Do investimento ja realizado ou a realizar bem como da taxa de
execucdo do investimento de modo a aferir o grau de cumprimento do

contrato.

Para tal, dispde o promotor (beneficiario) do Mapa de Classificacdo dos

Investimentos do formulario de candidatura, que podera utilizar como auxiliar.

Recorde-se que € condicdo de elegibilidade do Projecto (Operacédo), a sua
realizacdo num prazo maximo de 2 anos, a contar da data de inicio do

investimento contratada.

» De 18 meses para Projectos de investimento destinados a
implementacéo e certificagdo de sistemas de gestdo de seguranca
alimentar nos estabelecimentos de restauracéao e bebidas.
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= Alteracdes ao modelo de financiamento
As alteragcdes ao modelo de financiamento, deverdo ser igualmente
formalizadas, de modo a permitir avaliar a nova estrutura de financiamento
proposta para o Projecto (Operacdo), em especial, no que respeita ao

cumprimento da condigao de elegibilidade prevista:

- QUALIFICAR +: na alinea e) do n°l1 do artigo 7° da Portaria n.° 160/2008 de
24 de Setembro.

- SI TURISMO: na alinea g) do n° 1 do artigo 8° da Portaria n.° 210/2008 de 3
de Dezembro.

» Projectos de investimento destinados a implementacdo e
certificacdo de sistemas de gestdo de seguranca alimentar nos
estabelecimentos de restauracdo e bebidas: no n° 4 do artigo 6° do
Anexo IV da Portaria n.° 210/2008 de 3 de Dezembro.

Como auxiliar o promotor (beneficiario) podera utlizar o Mapa de

Financiamento do Projecto do formulario de candidatura.

= Alteragdo na criagdo de postos de trabalho
No caso de alteracdo na criacdo de postos de trabalho, devera ser indicado
0 seu numero de postos de trabalho a criar na empresa no periodo em que
decorrerd o Projecto (Operagdo), bem como a sua distribuicdo por area
funcional e niveis de qualificagdo, de modo a verificar se continuam
assegurados 0s recursos humanos necessarios ao desenvolvimento do
Projecto (Operacdo) assim como a valorizacdo para efeitos de apuramento da

Valia do Projecto, conforme estabelecido:

- QUALIFICAR +: na alinea f) do artigo 6.° e n°® 3 do Anexo Il, da Portaria n.°
160/2008, de 24 de Setembro.

- SI TURISMO: na alinea f) do artigo 7.° e n°® 4 do Anexo Il, da Portaria n.°
210/2008, de 3 de Dezembro.

Como auxiliar, podera o promotor (beneficiario) anexar o mapa de Recursos

Humanos do formulario de candidatura.
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7. VERIFICACOES ADMINISTRATIVAS

No decurso da realizacdo do investimento e ap0s a assinatura do contrato de
concessao de incentivos, compete ao IDE-RAM efectuar as verificacdes

administrativas dos Projectos (Operacdes), elaborando:

> Relatérios de vistorias fisicas a efectuarem aos locais de implementacdo

dos Projectos (Operagoes);

> Analises referentes a verificacdo financeira, documental, contabilistica,
(ficha de analise e verificacao do pedido de pagamento), sendo que para
o efeito solicitar4, sempre que necessario, o dossier de projecto (ou
esclarecimentos adicionais), o qual devera estar organizado e

actualizado de acordo com o ponto 8 desde Guia.
» Em sede de vistoria fisica é verificado:

0 Se o0 dossier de projecto esta organizado e actualizado,

recorrendo para o efeito a uma Chek-list,

0 Se Projecto (Operacdo) estd executado de acordo com o

aprovado;
0 A operacionalidade dos Equipamentos;

0 Se os modelos, marcas, referéncias dos equipamentos conforme

o descritivo das facturas;

0o Se o valor da obra facturada esta conforme os pregos de

mercado;

0 A efectiva publicitacdo do apoio FEDER;
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8. INTERVENCAO DOS REVISORES / TECNICOS OFICIAIS DE
CONTAS

Ao nivel dos sistemas de incentivos é imposta a intervencdo dos

Revisores/Técnicos Oficiais de Contas, nomeadamente:

- O QUALIFICAR + no seu n.° 2 do artigo 24.° da Portaria n.° 160/2008, de 24
de Setembro de 2008;

- O SI TURISMO no seu n.° 2 do artigo 25.° da Portaria n.° 210/2008, de 3 de
Dezembro de 2008;

O pedido de pagamento apresentado pelo promotor (beneficiario), devera ser
verificado e certificado/ratificado pelo ROC ou TOC, a apresentar no pedido
anico, intercalar ou final de pagamento, conforme minuta que consta do Anexo
3.

Nesta Declaracdo confirma-se a legalidade dos documentos de suporte
registados na declaracdo de despesa (mapa de investimento); a conformidade
dos investimentos realizados com os previstos na candidatura e nas alteracdes
aprovadas e a sua elegibilidade atenta a data da sua realizacdo, o
cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, incluindo a
comprovacdo dos fluxos financeiros, adequacdo da respectiva data e a
validade dos documentos de quitacdo, a adequada contabilizacdo de tais
despesas e do incentivo de acordo com o Normativo Contabilistico vigente; e
gue se encontram comprovadas as fontes de financiamento do Projecto
(Operacdo) e assim como 0 registo contabilistico das mesmas. (apenas
aplicavel no pagamento final ou Unico).

O TOC/ROC, também, devera ratificar/certificar, no formulario do Pedido Pos -
Contratacdo o Mapa de Despesas de Investimento, que evidencia as rubricas
de investimento realizadas, e o Mapa de Financiamento do projecto, que

evidencia as fontes de financiamento.

Guia do Beneficiario do QUALIFICAR +/ SI TURISMO — verséo 2/ 09-03-2009 42



A Declaracdo de Despesa do Investimento certificada pelo Revisor Oficial de
Contas (ROC) ou ratificada por um Técnico Oficial de Contas (TOC), de acordo
com as respectivas obrigacdes legais, na qual se confirma, para além da
realizacdo das despesas de investimento, que 0os documentos comprovativos
da despesa, 0s respectivos pagamentos, assim como o0 montante de incentivo
contratado e pago, se encontram correctamente contabilizados de acordo com

o Normativo Contabilistico vigente.

De referir que as despesas pagas pelos promotores (beneficiarios),
correspondentes as funcdes executadas pelos ROC ou TOC da empresa,
poderdo ser integradas no pedido de pagamento do incentivo como despesas
elegiveis, e serem financeiramente comparticipadas nos termos e com o limite
que decorre da aplicacéo:

- QUALIFICAR +: da alinea h) do n.° 1.1 do artigo 8.° da Portaria n.° 160/2008,
de 24 de Setembro — até ao limite de 3.000 euros.

- SI TURISMO: da alinea h) do n.° 1.1 do artigo 9.° da Portaria n.° 210/2008, de

3 de Dezembro - até ao limite de 5.000 euros.
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9. CONTRATACAO PUBLICA

A contratacdo publica € objecto de regulamentacdo comunitaria e nacional, a
qual se aplica a todos os procedimentos de adjudicacédo de contratos publicos,
entendendo-se estes como qualquer contrato que, independentemente da sua
designacdo e natureza, seja celebrado pelas varias entidades adjudicantes

referidas na legislacéo aplicavel.

Estas regras garantem que, no a&mbito da contratacdo publica, se prosseguem
objectivos de transparéncia e igualdade, assegurando condi¢Oes justas de

concorréncia aos fornecedores.

Neste ponto consta a legislacdo comunitéria, nacional e regional e outras
informacgdes relacionadas, bem como links a sites, no sentido de facilitar o

acesso a todos os intervenientes a informacao relevante.

Sublinha-se que entrou em vigor, a 30 de Julho de 2008, o Cddigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de

Janeiro, o qual procede a transposicao das Directivas 2004/17/CE (contratacao
publica nos sectores especiais) e 2004/18/CE (contratacdo publica no ambito
das empreitadas e fornecimento de bens e servigos), ambas do Parlamento e
do Conselho, de 31 de Marco, e rectificadas pela Directiva n.° 2005/75/CE, do
Parlamento e do Conselho, de 16 Novembro. Até essa data, manteve-se em
vigor o Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho (regime juridico de aquisi¢cao de
bens e servicos), o Decreto-Lei n.° 59/99, de 9 de Agosto (regime juridico das
empreitadas e obras publicas) e ainda o Decreto-Lei n.° 223/2001, de 9 de

Agosto (contratacdo no ambito dos sectores especiais).

Importa ainda referir que as Directivas 2004/17/CE e 2004/18/CE fixaram 0s
limiares comunitarios para efeitos de contratacdo publica, mas que tais limiares
foram objecto de uma primeira alteracdo através do Regulamento (CE) n.°
2083/2005 da Comisséo, de 19 de Dezembro, que entrou em vigor em 1 de
Janeiro de 2006 e de uma segunda alteracdo através do Regulamento (CE) n.°
1422/2007 da Comissao, de 4 de Dezembro, que entrou em vigor em 1 de
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Janeiro de 2008 e que se aplica a todos os procedimentos a iniciar em fase

posterior a esta data.

Os procedimentos aplicaveis no ambito da contratacdo publica encontram-se,

consoante 0 seu objecto, regulados nos seguintes diplomas:

Legislacdo Comunitaria

>

Directiva 2004/17/CE, do Parlamento e do Conselho, de 31 de Marc¢o
relativa a contratacdo publica nos sectores especiais, rectificada pela
Directiva n.° 2005/75/CE, do Parlamento e do Conselho, de 16

Novembro.

Directiva 2004/18/CE, do Parlamento e do Conselho, de 31 de Marc¢o
relativa a contratacéo publica no ambito das empreitadas e fornecimento
de bens e servigcos, rectificada pela Directiva n.° 2005/75/CE, do

Parlamento e do Conselho, de 16 Novembro.

Rectificacdo a Directiva 2004/17/CE do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 31 de Marco de 2004, relativa a coordenacdo dos
processos de adjudicacdo de contratos nos sectores da agua, da

energia, dos transportes e dos servi¢os postais.

Directiva 2005/51/CE, da Comisséo, de 7 de Setembro, que altera o
anexo XX da Directiva 2004/17/CE e o anexo VIII da Directiva
2004/18/CE do Parlamento Europeu e do Conselho sobre os contratos

publicos.

Directiva 2005/75/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 16
de Novembro, que rectifica a Directiva 2004/18/CE relativa a
coordenacdo dos processos de adjudicacdo dos contratos de
empreitada de obras publicas, dos contratos publicos de fornecimento e

dos contratos publicos de servigos.

Regulamento (CE) n.° 2083/2005 da Comisséao, de 19 de Dezembro,
que altera as Directivas 2004/17/CE e 2004/18/CE do Parlamento
Europeu e do Conselho relativamente aos limiares de valor aplicaveis

nos processos de adjudicacdo dos contratos publicos
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>

Regulamento (CE) n.° 1422/2007 da Comisséao, de 4 de Dezembro,
que altera as Directivas 2004/17/CE e 2004/18/CE do Parlamento
Europeu e do Conselho relativamente aos limiares de valor aplicaveis

nos processos de adjudicacao dos contratos publicos.

Legislacdo Nacional

>

Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, que procede a transposicao
das Directivas 2004/17/CE (contratacao publica nos sectores especiais)
e 2004/18/CE (contratacdo publica no ambito das empreitadas e
fornecimento de bens e servicos), ambas do Parlamento e do Conselho,
de 31 de Marcgo, e rectificadas pela Directiva n.° 2005/75/CE, do
Parlamento e do Conselho, de 16 de Novembro (D.R. n.° 20, Série | de
29 de Janeiro).

Declaracdo de Rectificacdo n.° 18-A/2008, de 28 de Margco que
rectifica o Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (D.R. n.° 62, Série |
de 28 de Margo).

Decreto-Lei n.° 143-A/2008, de 25 de Julho, que estabelece os termos
a que deve obedecer a apresentacdo e recepcao de propostas,
candidaturas e solugées no ambito do Cddigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (D.R. n.° 143,
Série | - 1.° Suplemento, de 25 de Julho).

Portaria n.° 701-A/2008, de 29 de Julho, que estabelece os modelos
de anuncio de procedimentos pré-contratuais previstos no Codigo dos
Contratos Publicos a publicitar no Diario da Republica (D.R. n.° 145,
Série | de 27 de Julho).

Portaria n.° 701-B/2008, de 29 de Julho, que nomeia a comisséo de
acompanhamento do Codigo dos Contratos Publicos e fixa a sua
composicao (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

Portaria n.° 701-C/2008, de 29 de Julho, que publica a actualizacao

dos limiares comunitarios (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

Portaria n.° 701-D/2008, de 29 de Julho, que aprova o modelo de
dados estatisticos (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).
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» Portaria n.° 701-E/2008, de 29 de Julho, que aprova os modelos do
bloco técnico de dados, do relatério de execucdo do contrato, do
relatorio de contratagcéo e do relatodrio final de obra (D.R. n.° 145, Série |
de 27 de Julho).

» Portaria n.° 701-F/2008, de 29 de Julho, que regula a constituicéo,
funcionamento e gestdo do portal Unico da Internet dedicado aos
contratos publicos (Portal dos Contratos Puablicos) (D.R. n.° 145, Série |
de 27 de Julho).

» Portaria n.° 701-G/2008, de 29 de Julho, que define os requisitos e
condicGes a que deve obedecer a utilizacdo de plataformas electrénicas
pelas entidades adjudicantes, na fase de formacdo dos contratos
publicos, e estabelece as regras de funcionamento daquelas plataformas
(D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

» Portaria n.° 701-H/2008, de 29 de Julho, que aprova o conteudo
obrigatério do programa e do projecto de execucdo, bem como o0s
procedimentos e normas a adoptar na elaboragcdo e faseamento de
projectos de obras publicas, designados «Instrucdes para a elaboracéo
de projectos de obras», e a classificacdo de obras por categorias (D.R.
n.° 145, Série | de 27 de Julho).

» Portaria n.° 701-1/2008, de 29 de Julho, que constitui e define as regras
de funcionamento do sistema de informacé&o designado por Observatério
das Obras Publicas (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

» Portaria n.° 701-J/2008, de 29 de Julho, que define o regime de
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo dos projectos de
investigacdo e desenvolvimento e cria a respectiva comissao (D.R. n.°
145, Série | de 27 de Julho).

> Lei 59/2008, de 11 de Setembro, que aprova o Regime do Contrato de
Trabalho em Funcdes Publicas - altera artigo 4.° do Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de Janeiro (D.R. n.° 176, Série | de 11 de Setembro).

> Decreto-Lei n.° 200/2008, de 9 de Outubro, que aprova o regime
juridico aplicavel a constituicdo, estrutura organica e funcionamento das
centrais de compras, que nos termos do disposto no Cdédigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de
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Janeiro, se destinam a centralizar a contratacdo de empreitadas de
obras publicas, de locacdo e aquisicdo de bens modveis e servicos.
(D.R. n.° 196, Série | de 9 de Outubro).

Legislacdo Regional

> Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto, que
adapta a Regido Autbnoma da Madeira o Codigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (D.R.
n.° 157, Série | de 14 de Agosto).

> Declaracdo de Rectificacdo n.° 60/2008, de 10 de Outubro, que
rectifica o Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto,

da Assembleia Legislativa da Regido Autbnoma da Madeira (D.R. n.°
197, Série | de 10 de Outubro).

Para mais informagbes consulte aqui o Manual de Procedimentos de

Contratacdo Publica de Bens e Servicos (do inicio do procedimento a

celebracdo do contrato)

Links Uteis

Base: Contratos Publicos On-Line

Portal das Compras Publicas

The EU Single Market: Public Procurement

Agéncia Nacional de Compras Publicas

YV V. V V V

Europa: Sistema de Informacado para os Contratos Publicos

Importa clarificar alguns conceitos patentes nas diversas Directivas

comunitarias e que, em certa medida, determinam seu ambito de aplicacéo:

A “contratacdo publica” diz respeito a fase de formacdo dos contratos

publicos, a qual se inicia com a decisdo de contratar e termina com a

celebracdo do contrato.
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Por “contratos publicos” (n.° 2 do artigo 1.°) entende-se todos aqueles gue

sejam__celebrados pelas entidades adjudicantes previstas no CCP -

independentemente da sua designacéo (por exemplo: protocolo, acordo, etc.) e

da sua natureza (publica ou privada).

No que concerne as entidades adjudicantes e contraentes publicos (artigo 2.° e
3.° do CCP), importa realcar que existem dois tipos de entidades

adjudicantes:

» O Sector Publico Administrativo Tradicional e
» Os Organismos de Direito Publico.

Por “Sector Publico Administrativo Tradicional” (n.° 1 do artigo 2.° do CCP)

entende-se:

O Estado;

As Regifes Autbnomas;
As Autarquias Locais;
Os Institutos Publicos;

vV V VYV V V

As Fundacbes Publicas, com excepcdo das que sejam instituicbes do
ensino superior;

» As Associa¢bes Publicas de que fagcam parte uma ou varias entidades
do sector publico administrativo tradicional e que sejam por elas
maioritariamente financiadas, estejam sujeitas ao seu controlo de gestéo
ou tenham um oOrgao de administracdo, de direccdo ou de fiscalizacdo
cuja maioria dos titulares seja, directa ou indirectamente, por elas
designada. Excluem-se as associagdes de direito privado que prossigam
finalidades a titulo principal de natureza cientifica e tecnoldgica.

“Organismo de direito publico” (n.° 2 do artigo 2.° do CCP), quaisquer
pessoas colectivas® que, independentemente da sua natureza publica ou

privada:

% Incluindo instituicdes de ensino superior de natureza fundacional e associa¢des de direito privado que
prossigam finalidades a titulo principal de natureza cientifica e tecnolégica.
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» Tenham sido criadas especificamente para satisfazer necessidades de
interesse geral, sem caracter industrial ou comercial, e

» Sejam maioritariamente financiadas pelas entidades do sector publico
administrativo tradicional, estejam sujeitas ao seu controlo de gestao ou
tenham um 6rgdo de administracéo, de direccéo ou de fiscalizacdo cuja
maioria dos titulares seja, directa ou indirectamente, designada por
aguelas entidades.

“Contraente publico” é a designacdo dada a qualguer entidade adjudicante

do sector publico administrativo tradicional (n.° 1 do artigo 2.° do CCP) ap6s a

celebracdo do contrato. Ou seja, a denominacao “entidade adjudicante” apenas

é valida para a fase de formacéo dos contratos: uma vez celebrado o contrato,
as entidades adjudicantes passam a designar-se “contraentes publicos”. Os
“organismos de direito publico” também podem ser considerados contraentes
publicos, apds a celebracdo do contrato, nos termos previstos na alinea b) do
n.° 1 e no n.° 2 do artigo 3.° do CCP.

“Contratos excluidos” ndo estdo sujeitos ao CCP, nem para efeitos de

formacdo, nem para efeitos de execugdo dos mesmos (cf. artigo 4.°).
Destacam-se 0s contratos administrativos de provimento e o0s contratos
individuais de trabalho, bem como os contratos de compra e venda, de doacéao,

de permuta e de arrendamento de bens iméveis.

“Contratacdo excluida” designa o conjunto de contratos cuja formacdo nao

esta submetida a Parte 1l do CCP (apesar da Parte Ill poder ser aplicavel a sua

execucao, na medida em que esses contratos revistam natureza administrativa)
— (cf. artigo 5.° do CCP).

Para uma informacdo mais detalhada relativamente ao ambito de aplicacdo da
disciplina da contratacdo Publica, devera ser tido em conta o Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de Janeiro, rectificado pela Declaragdo de Rectificagdo n.°
18-A/2008, de 28 de Marc¢o e demais legislacdo em vigor.
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Procedimento de verificacdo do beneficiéario:

Os beneficiarios com Projectos (Operagdes) co-financiados no ambito dos

sistemas de incentivos que se enquadrem nas situacdes estabelecidas nos:

» Artigos 2.° e 3.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, rectificado
pela Declaragcéo de Rectificacdo n.° 18-A/2008, de 28 de Margo.

Ficam, por principio, sujeitas ao cumprimento dos procedimentos de

contratacdo publica constantes dos mencionados diplomas.

Tendo em vista garantir o cumprimento da disciplina juridica relativa a
contratacdo publica, o beneficiario tem que demonstrar que cumpriu 0s
procedimentos aplicaveis, através da Ficha de Verificacdo do Beneficiario
(Check List — Anexo 5), sempre que solicitar um pedido de pagamento. O
preenchimento desta ficha aplica-se igualmente aos pedidos de pagamento

intercalares do incentivo.

No caso do beneficiario considerar ndo estar abrangido pelo referido
enquadramento legal deverd fazer prova de que se encontra isento

comprovando e justificando o(s) respectivo(s) motivo(s).
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10. IGUALDADE DE OPORTUNIDADE E NAO DESCRIMINCAO

A Igualdade de Oportunidades entre Homens e Mulheres tem vindo a ser
assumida como uma das dimensdes estratégicas da politica comunitaria e
numa loégica de mainstreaming. Com a revisao da Estratégia de Lisboa, reforca-
se a importancia da integracdo da dimensdo de género nas politicas da Unido
Europeia, na realizacdo dos objectivos gerais da nova dinamica balizada pelo
Crescimento e Emprego. Por outro lado, a Constituicdo Europeia considera
explicitamente como um valor da Unido Europeia a Igualdade de

Oportunidades.

Numa linha de coeréncia estratégica de politicas, o Regulamento Geral dos
Fundos Estruturais para 2007-2013, explicita no seu artigo 16.° que “os
Estados-membros e a Comissdao devem tomar todas as medidas
adequadas para evitar qualquer discriminacdo em razdo do sexo, raga ou
origem étnica, religido ou crenca, deficiéncia, idade ou orientagdo sexual,
durante as varias fases de aplicacdo dos fundos, nomeadamente no que

respeita ao acesso aos mesmos”.

Neste quadro, estabeleceram-se seis principais prioridades de acc¢éo, as
quais deverdo ser implementadas, igualmente, no ambito do periodo de
programacao de fundos estruturais 2007-2013:

a) Atingir iguais oportunidades economicas para mulheres e homens;

b) Assegurar a conciliacdo na vida profissional, na vida pessoal e na vida

familiar;

c) Promover a igualdade na participacdo de homens e mulheres na

tomada de decisoes;

d) Erradicar a violéncia e o trafico baseado no género;

e) Erradicar os estere6tipos da sociedade baseados no género;

f) Promover a igualdade de oportunidades entre homens e mulheres no

espaco exterior a UE.
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No formulario o promotor (beneficiario) assinalou se ird ou ndo integrar a

dimensao de igualdade oportunidades.

Por outro lado, em sede de pedido de pagamento, devera especificar se ira
integrar a dimensdo de igualdade oportunidades e especificar quais as
dimensdes aplicaveis, bem como intervencdes em ordem a garantir a néo
existéncia de barreiras que dificultem a mobilidade e acessibilidade de
populacdes com necessidades especiais, entre outras, tendo em atencédo a
Check list, constante no Anexo 6 do presente Guia.

Para uma melhor compreenséo da importancia desta tematica, no ambito das

politicas da UE, realca-se a seguinte legislacdo comunitaria:

» Directiva do Conselho n.° 2000/43/CE, de 29 de Junho, que aplica o

principio da igualdade de tratamento no emprego e actividade profissional;

» Directiva do Conselho n.° 2000/78/CE, de 27 de Novembro, que estabelece
um quadro geral de igualdade de tratamento entre pessoas, sem distingao

de raca ou etnia;

» Directiva n.° 2006/54/CE do Parlamento e do Conselho, de 5 de Julho de
2006, relativa a aplicacdo do Principio da Igualdade de Tratamento entre
Homens e Mulheres em dominios ligados ao emprego e a actividade

profissional,

» Resolucdo do Conselho de 5 de Dezembro de 2007, sobre o seguimento do

Ano Europeu da Igualdade de Oportunidades para Todos;

E fundamental ainda referir, pela sua pertinéncia e actualidade, o Il Plano
Regional para a lgualdade de Oportunidades, aprovado em Conselho de
Governo no dia 28 de Fevereiro de 2008, que apresenta directrizes e medidas
a adoptar no sentido de promover a igualdade de oportunidades através de

Varios programas.
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11. REGRAS AMBIENTAIS

O Tratado da Unido Europeia prevé, no Artigo 6.°, que “as exigéncias em
matéria de proteccdo do ambiente devem ser integradas na definicdo e
aplicacdo das politicas” da Unido Europeia. Assim, a estratégia da Unido
Europeia para o desenvolvimento sustentavel, aprovada pelo Conselho
Europeu de Gotemburgo em 2001, sublinha o imperativo politico de que todas

as politicas tenham como objectivo principal o desenvolvimento sustentavel.

Durante a execucdo do Programa Intervir+ as accbes co-financiadas pelos
Fundos Estruturais devem ser coerentes com 0s principios e objectivos do
desenvolvimento sustentavel e da proteccdo e melhoria do ambiente referidos

no Tratado e reforcados na Estratégia de Lisboa renovada.

As accgoes co-financiadas pelos Fundos Estruturais devem respeitar igualmente

a legislagdo comunitaria em matéria de ambiente.

A empresa devera assumir ainda o compromisso de contemplar na execucao
do Projecto (Operacéo) intervencgdes que privilegiem a aplicacdo dos seguintes
aspectos:

» Utilizacao de tecnologias mais limpas e de prevencéo da poluicao

» Principio da precaucéo de risco

» Actividades eco-eficientes

» Actividades de reduzida intensidade energética (dando preferéncia a
fontes de energia renovaveis enddgenas — hidrica / edlica / solar /

biocombustivel)

Y

Sistemas de certificacdo de qualidade

\4

Sistemas de certificacdo na area da gestdo ambiental
» Existéncia de indicadores relativos a producéo de residuos, consumo de
agua, geracao de fluentes e consumos energéticos

» Niveis de emissdes de gases de efeitos estufa
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Entre outros, de modo a dar cumprimento ao disposto na check list constante

no Anexo 6 do presente Guia.

Para uma melhor compreenséo da importancia desta tematica, no ambito das

politicas da Unido Europeia, salienta-se a seguinte legislacdo comunitaria:

» Directiva 2001/42/CE relativa a Avaliacdo dos Efeitos de Determinados

Planos e Programas no Ambiente;

» Decisdo n.° 1600/2002/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 22
de Julho de 2002, que estabelece o sexto programa comunitario de

accao em matéria de Ambiente.
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12. ORGANIZACAO DO DOSSIER DO PROJECTO

O DOSSIER DO PROJECTO e fundamental para a organizacédo e celeridade
de todo o processo de pagamento, devendo ser mantido até 3 anos apos a
data do encerramento do Programa Operacional de Valorizacdo do Potencial
Econémico e Coeséo Territorial da Regido Autonoma da Madeira - Programa

INTERVIR+ e disponibilizado as entidades competentes sempre que solicitado.

O dossier inclui toda a documentacdo relativa & candidatura, sobre a qual
incidiu a decisdo de homologacgéo, devendo ser sempre actualizado de acordo
com o desenvolvimento do Projecto (Operacéo), incluindo os elementos
prestados para a celebracdo do contrato de concessao de incentivos e 0s que
suportam os pedidos de pagamento, de forma a ser reunida toda a informacé&o
necesséria a fundamentacdo e execucdo do Projecto (Operacao), tendo em

conta a estrutura seguinte:

PARTE | — Candidatura e Contratacao

Esta parte do dossier deverda incluir toda a documentacdo que suporta a
elaboracdo do processo de candidatura aos Sistemas de Incentivos e 0s
elementos prestados para efeitos da celebracdo do contrato de concessao de

incentivos. Os documentos que devem constar sdo 0s seguintes:

+ Formulario de candidatura devidamente preenchido e assinado;

¢ Estudo de viabilidade onde se demonstre que o Projecto (Operagao)
contribui para a melhoria econdmico-financeira e/ou competitividade da
empresa promotora devidamente sustentado por uma analise estratégica da
empresa, a qual devera: identificar as areas de competitividade criticas para

0 negocio em que se insere, elaborar um diagnostico sobre a situacédo da
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empresa nas areas criticas e fundamentar as opc¢des de investimento

consideradas na candidatura;

Fotocopias do bilhete de identidade e do cartdo de contribuinte do
empresario em nome individual ou dos socios da empresa que obrigam a

sociedade;

FotocOpia do cartdo de pessoa colectiva ou fotocdpia do cartdo de

contribuinte (no caso de empresario em nome individual);

Fotocopia do Diario da Republica ou Jornal Oficial com a publicacdo do
contrato de sociedade ou fotocOpia do contrato de constituicdo social ou da

certidao de escritura do contrato de sociedade ou estatutos;

Fotocopia de certiddo actualizada de matricula da sociedade com todas as
inscricbes em vigor, emitida pela Conservatéria do Registo Comercial
competente bem como a indica¢do do cddigo de acesso para a consulta e

emissao on-line da certiddo permanente;
FotocoOpia da declaracdo de inicio de actividade;

Certiddo da Direccédo Geral de Contribuicbes e Impostos comprovativa de

situacao regularizada perante o Estado;

Certiddo comprovativa de situacdo regularizada perante a Seguranca

Social;

Modelo 22 e Informacdo Empresarial Simplificada (IES) referentes ao ultimo
més dos trés exercicios anteriores ao da data da candidatura bem como um
balanco intercalar reportado a data posterior, desde que legalmente

certificado por um revisor oficial de contas (quando aplicavel);

Folhas de remuneracdo da Seguranca Social e respectivas guias de
pagamento, da empresa promotora, referente ao ultimo més dos trés anos

fiscais anteriores & apresentagdo da candidatura;

Documentos relativos aos detentores do capital do promotor (beneficiario)
(folha da Seguranca Social, Modelo 22 e Informacdo Empresarial
Simplificada (IES)) relativos ao ultimo més do ano fiscal anterior a

apresentacao da candidatura (quando aplicavel);
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Documentos relativos as participadas pelo promotor (beneficiario) (caso
existam) em mais de 25% (folha da Seguranca Social e Modelo 22 e a
Informacdo Empresarial Simplificada (IES) relativos ao ultimo ano fiscal

anterior a apresentacao da candidatura);

Outros documentos necessarios a comprovacdo do estatuto de Média
empresa, quer no que respeita a empresa promotora quer as entidades

participantes e/ou entidades participadas;

Certificacdo Electronica PME com a classificagdo como Micro, Pequena ou
Média Empresa, nos termos da Recomendacao da Comissédo 2003/361/CE,

de 6 de Maio (disponivel no site do IDE-RAM www.ideram.pt);

Declaracédo do promotor (beneficiario) assumindo o compromisso de afectar
o Projecto (Operacdo) a actividade e a localizacdo por um periodo néo
inferior ao prazo de reembolso do incentivo reembolsével ou, tratando-se de

incentivo ndo reembolsavel, por um periodo minimo de cinco anos;

Declaragéo da entidade promotora, reconhecida na qualidade, assumindo
que cumpre as condi¢des gerais de elegibilidade do promotor (beneficiario),

nos termos:

- QUALIFICAR +: da alinea b) do n.° 4 do artigo 6.° da Portaria n.°
160/2008 de 24 de Setembro;

- SI TURISMO: da alinea b) do n.° 4 do artigo 7.° da Portaria n.° 210/2008

de 3 de Dezembro.

Parecer de aprovacdo e copia do Projecto completo, carimbado pela
entidade competente, constituido pelas suas pecas escritas e desenhadas
(memdria descritiva, plantas, alcados e cortes). Este comprovativo deve
constar do dossier, no caso de Projectos (Operacdes) de investimento que

carecam de projecto de arquitectura;
Declaracéo de Interesse para o Turismo (quando aplicavel);

Documento comprovativo da classificacdo do imével a recuperar ou a
adaptar, ou, sendo o caso, da abertura do respectivo processo de instrucao,
no caso do Projecto (Operacdo) de investimento respeitar a recuperacéo de

patrimonio classificado (quando aplicavel);
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¢ Parecer da Direccdo Regional do Turismo e/ou Servico Regional de
Proteccao Civil e Bombeiros da Madeira, quanto & memoria descritiva dos

projectos que néo carecam de aprovacao (quando aplicavel);

¢ Licenciamento camardrio ou a licenca turistica (alvard), para
empreendimentos ja existentes e, quando for o caso, averbamento no
respectivo alvara da alteracdo da titularidade da entidade proprietaria /
exploradora, tratando-se de Projecto (Operacdo) de investimento cuja

actividade (principal) se enquadre no sector do Turismo (quando aplicavel);

¢ Licenciamentos Camararios, das Entidades Reguladoras e os Alvaras para

as diversas actividades, e sempre que aplicavel,

¢ Fotocodpia do registo no cadastro comercial ou documento comprovativo em

como ja requereu o mesmo (quando aplicavel);
¢ Licenciamento industrial (quando aplicavel);

¢ Contrato(s) de promessa de compra e venda, escritura(s) de compra e
venda, certiddo(6es) de Registo Predial, contrato(s) de arrendamento,
contrato(s) de comodato, contrato(s) de locacédo financeira de iméveis,

contrato(s) de cesséo de exploracéo, etc;

¢ Documentos comprovativos do cumprimento dos procedimentos de
contratacdo publica para as entidades promotoras abrangidas pela

disciplina da contratacéo publica;

¢ Facturas pro-forma, orcamentos, catédlogos e outros elementos que em
sede de analise comprovem a intencdo de investimento, numerados por
ordem sequencial com a devida correspondéncia no mapa “Classificacao

dos investimentos” do formulario de candidatura;

¢ Outros documentos (ex: pedido de enquadramento prévio para outras

actividades nao previstas, no regulamento especifico);

+ Correspondéncia recebida e enviada a todos os interlocutores oficiais da

candidatura na fase de candidatura e de contratacao.

PARTE Il - Homologacao da candidatura, Contrato e Pedidos de

alteracao
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Comunicacédo da Homologacao da decisao de aprovacao
Contrato e Aditamentos;

Copia da Formalizacdo de Pedidos Pdés — Contratacdo referentes a

alteracOes ao investimento e/ou ao contrato;

Outra Correspondéncia recebida e enviada a todos os interlocutores oficiais

da candidatura.

PARTE Ill — Pedidos Pdés-contratacao referentes a Pedidos de

Pagamento

lll.1 Formalizacéo

Copia da Formalizacdo de Pedidos Pos — Contratacdo, devidamente
preenchida e assinado pelo Promotor (beneficiario), relativos a formalizacéao

dos pedidos de pagamento;
Copia da Declaracéao de Responsabilidade do Promotor (beneficiario);

Cépia da Declaracdo de Despesa de Investimento do Revisor Oficial de
Contas/Técnico Oficial de Contas;

Cépia da Garantia Bancéaria ou da Garantia Mutua apresentada (quando

aplicavel);

Cépia da Certiddo da Direccdo Geral de Contribuicbes e Impostos
comprovativa de situagéo regularizada perante o Estado ou a autorizacao

de consulta on-line da situacéo contributiva e tributaria;

Cépia da Certiddo do Centro Regional da Seguran¢a Social comprovativa
de situacéo regularizada perante a Segurancga Social ou 0 consentimento de

consulta on-line da declaracéo de situacao contributiva;

Memorando, a apresentar apenas com o0 pedido de pagamento final,
referindo eventuais desvios na concretizacdo do Projecto (Operagao) e

respectiva justificacdo relativamente a:
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» Investimentos ndo previstos na candidatura e previstos néo

concretizados;
Faseamento e Calendarizacdo do investimento;
Recalendarizacao dos pedidos de pagamento de incentivo

Financiamento do projecto.

vV Vv VY V

Outros, designadamente:

Alteracdo dos dados da empresa;

Cesséo da posicao contratual do beneficiario;

= Alteracao da localizacdo do investimento;

= Ajustamentos a configuracdo do investimento aprovado;
= Alteracdes a calendarizacao prevista;

= Alteragdo ao modelo de fontes de financiamento previsto;

= Qutros, nao referidos anteriormente.

Y

Outros elementos necessarios a comprovacdo das condicionantes
especificas da aprovacdo da candidatura, tal como constantes da carta de
notificacdo de aprovacdo da mesma e constantes da clausula 3.2 do

Contrato de Concesséao de Incentivos Financeiros;
Comprovativos da situacdo regularizada em matéria de licenciamento;

Extractos de conta reflectindo a contabilizagcdo do incentivo concedido e
pago (classe 26, 27, 12 e 79).

Folhas de remuneracdo da Seguranca Social e respectivas guias de
pagamento, da empresa promotora, referente ao ultimo més dos exercicios

relativos & realizacéo do Projecto (Operacédo) de investimento;

Balancete Analitico do més anterior a apresenta¢do da candidatura (quando

aplicavel) e do més de concluséo do investimento.

Declaragcéo do Modelo Fiscal do IRS ou do IRC (com aposi¢cao do carimbo
de entrada nas financas ou coOpia das cartas da DGCI comprovativas da
recepcao dos Modelos Fiscais e respectivos anexos, onde constam 0s

codigos de identificacdo das declaracdes), Mapas de Amortizacdes e
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Reintegracdes, copia do relatério de gestdo e do Conselho Fiscal (quando

aplicavel) respeitantes aos anos em que o investimento foi realizado.
¢ Outros documentos;

¢ Correspondéncia recebida e enviada a todos os interlocutores oficiais da
candidatura, na fase de preparacdo e formalizacdo dos pedidos de

pagamento.

l1I.2 Comprovantes do Investimento

Organizar os documentos comprovativos das despesas do investimento
realizadas, que vao servir de suporte documental aguando dos pedidos de

pagamento de incentivo.

Estes documentos devem constar do Dossier do Projecto e estarem dispostos
de forma organizada e légica, de modo a facilitar o trabalho de analise por
parte do IDE-RAM, do ROC / TOC e outras entidades, sempre que necessaria

e justificada a sua intervencéao. Esta Parte devera ser composta por:

¢ Copia do Mapa de Despesas de Investimento, parte integrante do
Formulario do pedido Pds Contratacdo, devidamente preenchido e
ratificada/ certificado pelo ROC/ TOC;

¢ Fotocopias dos comprovantes das despesas de investimento
realizadas no ambito do Projecto (Operacéo), identificados por um
namero sequencial com correspondéncia ao Mapa de Despesas de
Investimento, respectivo(s) documento(s) de quitacdo e outros

documentos, constituindo um conjunto:

= Factura(s) (com n.° de lancamento para a contabilidade, data

de lancamento, e classificagéo contabilistica);
» Recibo(s);
» Nota(s) de débito/crédito;
= Letra(s);

= Copias dos cheques;
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» Transferéncia(s) bancarias;

= Copia do(s) extracto(s) bancario(s) que evidencie o

pagamento da(s) citada(s) factura;

¢ Quando o descritivo da factura remeter para orcamento ou contrato,
incluir cépia das propostas e/ou contratos de suporte das
transacgOes efectuadas. Extractos de conta reflectindo a
contabilizacdo das despesas de investimento e dos custos, quando
previstos na lei, dos movimentos financeiros e de fornecedores de

imobilizado.

¢ Extractos de conta reflectindo a contabilizacdo do investimento

realizado (classe 4, 26 e 12).

Inutilizacdo dos Originais para efeito de apoio FEDER
A responsabilidade de inutilizacdo dos originais de todos os documentos de

despesa (factura e recibo), é do promotor (beneficiario), através do seu
ROC/TOC, devendo para o efeito:

» Os originais dos documentos de despesa relativos a operacdo serem
objecto de aposicao de um carimbo com mencédo ao PO, eixo prioritario,
codigo universal de Projecto (Operacédo) PO, numero de lancamento na
contabilidade geral, taxa de imputacdo da despesa elegivel e rubrica de
investimento;

» No IDE-RAM deverdo ser entregues copias das facturas e recibos

devidamente carimbadas.

l11.3 Comprovantes das Fontes de Financiamento do Projecto

Inclui os documentos comprovativos das fontes de financiamento utilizadas,

nomeadamente:

¢ Copia do Mapa de Financiamento do Projecto, parte integrante do
Formulério do pedido Pés Contratacdo, devidamente preenchido e
ratificado / certificado pelo ROC/ TOC.
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¢ Capital: fotocOpia da acta da assembleia-geral e certiddo do registo
comercial com o respectivo registo, quando se tratar de pessoas
colectivas, deliberativa do aumento de capital social, no caso de
projectos em cuja cobertura financeira se encontre prevista esta
forma de capital, fotocopia da escritura de aumento de capital, bem
como comprovativos das entradas em depdsitos a ordem e extractos

bancérios e contabilisticos das respectivas contas.

¢ Prestacfes Suplementares: copia da acta da assembleia-geral,
guando se tratar de pessoas colectivas, deliberativa da realizagao, se
previstas no contrato de sociedade, de prestacdes suplementares ou
acessorias de capital, comprovativos das entradas em depdsitos a

ordem e extractos bancarios e contabilisticos das respectivas contas.

¢ Suprimentos Consolidados: copia da acta da assembleia-geral,
guando se tratar de pessoas colectivas, deliberativa da realizacao de
suprimentos e/ou o respectivo contrato de suprimentos, declaracéo
dos sécios de que os empréstimos por si concedidos ndo serdo
levantados durante a vida do Projecto (Operacéao), bem como das
entradas em depositos a ordem e extractos bancarios e

contabilisticos das respectivas contas.

¢ Empréstimo Bancario: fotocopia(s) da(s) carta(s) de aprovacéo,
pela InstituicAo de Crédito, do financiamento bancario, do(s)
respectivo(s) contrato(s), extractos bancérios da sua utilizagdo e
respectivos extractos contabilisticos.

¢ Locacao Financeira: fotocopia(s) da(s) carta(s) de aprovacao, pela
Instituicio de Crédito, do financiamento através de locacao
financeira, do(s) respectivo(s) contratos, documentos comprovativos
do pagamento das rendas e opc¢des de compra, auto de recepcéo e
fotocdpia do documento comprovativo da operagdo de transacgao e
declaracéo de opc¢éao de compra pelo seu valor residual por parte da

empresa.

¢ Outras formas de financiamento: contrato(s), extracto(s)
contabilistico(s) e comprovativo(s) financeiro(s), entre outros,

conforme aplicavel.
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Anexo 1

Declaracao de Responsabilidade do Promotor
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QUALIFICAR +

ANEXO 1 - DECLARACAO pE RESPONSABILIDADE bo PROMOTOR

(nome), NIF__ (no caso de empresario em nome individual)

(morada), , portador do bilhete de identidade n°® ,

emitido em , pelos SIC de , em representacao na qualidade
de (s6cio gerente / gerente / administrador, etc.) da empresa

, himero de pessoa colectiva e Unico de matricula da

Conservatéria do Registo Comercial de , com o capital social de
€, e com sede em , declaro, sob compromisso de honra,
que assumo a responsabilidade pela existéncia dos elementos susceptiveis de
comprovar as informacoes e declaracdes prestadas no ambito da candidatura
n°®  apresentada,em __/ / ao QUALIFICAR +, sistema incentivos criado
pela Portaria n° 160/2008 de 24 de Setembro, bem como dos elementos que
deram origem ao preenchimento do Mapa de Despesas do Investimento.
Mais declaro, na invocada qualidade, que todos esses elementos encontram-se
devidamente organizados, constituindo o “Dossier do Projecto”, o qual sera
devidamente actualizado até ao encerramento do projecto, permanecendo na
sede da empresa até trés anos apos a data de encerramento do Programa
Operacional de Valorizacdo do Potencial Econdmico e Coesédo Territorial da

Regido Autdbnoma da Madeira.

(Assinatura (s) reconhecida (s) na qualidade e com poderes para 0 acto)
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S| TURISMO

ANEXO 1 - DECLARACAO bE RESPONSABILIDADE bo PROMOTOR

(nome), NIF__ (no caso de empresario em nome individual)

(morada), , portador do bilhete de identidade n°® ,

emitido em , pelos SIC de , em representacao na qualidade
de (s6cio gerente / gerente / administrador, etc.) da empresa

, himero de pessoa colectiva e Unico de matricula da

Conservatéria do Registo Comercial de , com o capital social de
€, e com sede em , declaro, sob compromisso de honra,
que assumo a responsabilidade pela existéncia dos elementos susceptiveis de
comprovar as informacoes e declaracdes prestadas no ambito da candidatura
n°®  apresentada, em _/ / ao SI TURISMO, sistema incentivos criado
pela Portaria n°® 210/2008 de 3 de Dezembro, bem como dos elementos que
deram origem ao preenchimento do Mapa de Despesas do Investimento.
Mais declaro, na invocada qualidade, que todos esses elementos encontram-se
devidamente organizados, constituindo o “Dossier do Projecto”, o qual sera
devidamente actualizado até ao encerramento do projecto, permanecendo na
sede da empresa até trés anos apés a data de encerramento do Programa
Operacional de Valorizacdo do Potencial Economico e Coesao Territorial da

Regido Autbnoma da Madeira.

(Assinatura (s) reconhecida (s) na qualidade e com poderes para 0 acto)
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Anexo 2

Garantia Bancaria
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MINUTA GARANTIA BANCARIA — QUALIFICAR +
(incentivo ndo reembolsavel e reembolséavel)

Ao

Instituto de Desenvolvimento Empresarial da
Regido Auténoma da Madeira

GARANTIA BANCARIA N° CONTRATO N°

Em nome e a pedido da empresa..........cccoeunnee , sociedade comercial...............
namero de pessoa colectiva e Unico de matricula .......... da Conservatoria do Registo
Comercial de ............. , com sede em .......ccccccciiiiiiiniinn, , com capital social
de....... Euros, OU de ....ccooeevvvrvevnnnns , empresario em nome individual, NIF ........ ,
residente em ............. doravante designado como Ordenador, vem o BANCO/a
SPGMI/ISGM ..., , adiante designado como Garante, com sede em
................ , humero de pessoa colectiva e Unico de matricula .......... da Conservatoria
do Registo Comercial de........... e com o capital social de ............... Euros, prestar
GARANTIA BANCARIA AUTONOMA a primeira solicitacdo a favor do Instituto de
Desenvolvimento Empresarial da Regido Autébnoma da Madeira - IDE-RAM nos
seguintes termos:

O valor desta garantia € de ............ Euros (por extenso), correspondente 50 %
(cinquenta por cento) do Incentivo Nao Reembolsavel (INR) e Incentivo
Reembolsavel (IR)* atribuido através do contrato de concessdo de incentivos n°
................ , celebrado em ... /...[..,, entre 0 Ordenador e o IDE-RAM, ao abrigo do
Sistema de Incentivos a Qualificacdo Empresarial da Regido Auténoma da
Madeira - QUALIFICAR +, criado e regulamentado pela Portaria n.° 160/2008, de 24
de Setembro de 2008, acrescido de juros compensatorios e moratdrios exigiveis nos
termos de contrato acima referido, e de eventuais encargos que o IDE-RAM venha a
reclamar, emergentes da situacdo de incumprimento.

O Garante responsabiliza-se como principal pagador perante o IDE-RAM, por lhe fazer
0 pagamento, no prazo maximo de 15 dias Uteis, das importancias que este solicitar ao
primeiro pedido por escrito bem como dos respectivos juros, sem apreciar da justica
ou direito de reclamacao do Ordenador, se este ndo cumprir com qualquer uma das
condicbes ou obrigacbes contratuais a que esta sujeito, nomeadamente as relativas a
execucédo do plano de investimento e financiamento do projecto referido no respectivo
contrato e ao reembolso do incentivo concedido nos montantes e prazos estipulados.

A quantia garantida poderd ser reduzida, apds verificagdo e avaliagdo final da
execucdo fisica e financeira do projecto de investimento e seu encerramento, em
conformidade com notificagcdo expressa do IDE-RAM, mantendo-se pelo valor
correspondente a 50% do incentivo reembolsavel em divida e progressivamente
reduzida a medida do pagamento das prestacfes de reembolso, de acordo com o
respectivo plano prestacional aprovado.

4 Pagamento Intercalar — 50% (INR+IR)
Pagamento Final — 50% IR
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A presente garantia vigorara pelo prazo de um ano a contar da data da sua emisséo,
automaticamente renovavel por iguais e sucessivos periodos até a denlncia expressa
do IDE-RAM.

A presente garantia manter-se-a firme e vdlida ainda que a obrigacdo principal se
extinga ou seja declarada invélida, por rescisdo ou resolu¢cdo do contrato a que
respeita.

O eventual incumprimento das obrigacdes do Ordenador para com o Garante nao
prejudica os direitos do IDE-RAM decorrentes desta garantia.

Para executar a presente garantia é suficiente o envio pelo IDE-RAM ao Garante de
uma carta registada reclamando o pagamento do montante garantido.

----------------- , - de ----- de 200---

O GARANTE

(reconhecimento das assinaturas na qualidade e poderes para o acto)

Imposto de Selo
Pagamento por meio de verba
Art®:....... [Euros.......
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MINUTA GARANTIA BANCARIA — S| TURISMO
(incentivo ndo reembolsavel e reembolsavel)

Ao

Instituto de Desenvolvimento Empresarial da
Regido Auténoma da Madeira

GARANTIA BANCARIA N° CONTRATO N°

Em nome e a pedido da empresa........cccccccernnne , sociedade comercial...............
nuamero de pessoa colectiva e Unico de matricula .......... da Conservatdria do Registo
Comercial de ............. , COM Sede eM .covveeiieiiiiiieeieeeen , com capital social
de....... Euros, OU de .....eevvvvvveenee. , empresario em nome individual, NIF ........ ,
residente em ............. doravante designado como Ordenador, vem o BANCO/a
SPGM/SGM oo , adiante designado como Garante, com sede em
................ , humero de pessoa colectiva e Unico de matricula .......... da Conservatéria
do Registo Comercial de........... e com o capital social de ............... Euros, prestar
GARANTIA BANCARIA AUTONOMA a primeira solicitagdo a favor do Instituto de
Desenvolvimento Empresarial da Regido Autbnoma da Madeira - IDE-RAM nos
seguintes termos:

O valor desta garantia é de ............ Euros (por extenso), correspondente 50 %
(cinquenta por cento) do Incentivo Nao Reembolsavel (INR) e Incentivo
Reembolsavel (IR)° atribuido através do contrato de concessdo de incentivos n°
................ , celebrado em ... /.../[.., entre 0 Ordenador e o IDE-RAM, ao abrigo do
Sistema de Incentivos a Promocéao da Exceléncia Turistica da Regido Auténoma
da Madeira — SI TURISMO, criado e regulamentado pela Portaria n.° 210/2008, de 3
de Dezembro de 2008, acrescido de juros compensatorios e moratorios exigiveis nos
termos de contrato acima referido, e de eventuais encargos que o IDE-RAM venha a
reclamar, emergentes da situacdo de incumprimento.

O Garante responsabiliza-se como principal pagador perante o IDE-RAM, por lhe fazer
0 pagamento, no prazo maximo de 15 dias Gteis, das importancias que este solicitar ao
primeiro pedido por escrito bem como dos respectivos juros, sem apreciar da justica
ou direito de reclamacdo do Ordenador, se este ndo cumprir com qualquer uma das
condicbes ou obrigacbes contratuais a que esta sujeito, nomeadamente as relativas a
execucdo do plano de investimento e financiamento do projecto referido no respectivo
contrato e ao reembolso do incentivo concedido nos montantes e prazos estipulados.

A quantia garantida podera ser reduzida, apoOs verificacdo e avaliagdo final da
execucao fisica e financeira do projecto de investimento e seu encerramento, em
conformidade com notificacdo expressa do IDE-RAM, mantendo-se pelo valor
correspondente a 50% do incentivo reembolsavel em divida e progressivamente
reduzida a medida do pagamento das prestacfes de reembolso, de acordo com o
respectivo plano prestacional aprovado.

° Pagamento Intercalar — 50% (INR+IR)
Pagamento Final — 50% IR
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A presente garantia vigorara pelo prazo de um ano a contar da data da sua emisséo,
automaticamente renovavel por iguais e sucessivos periodos até a denlncia expressa
do IDE-RAM.

A presente garantia manter-se-a firme e vdlida ainda que a obrigacdo principal se
extinga ou seja declarada invélida, por rescisdo ou resolu¢cdo do contrato a que
respeita.

O eventual incumprimento das obrigacdes do Ordenador para com o Garante nao
prejudica os direitos do IDE-RAM decorrentes desta garantia.

Para executar a presente garantia é suficiente o envio pelo IDE-RAM ao Garante de
uma carta registada reclamando o pagamento do montante garantido.

----------------- , - de ----- de 200---

O GARANTE

(reconhecimento das assinaturas na qualidade e poderes para o acto)

Imposto de Selo
Pagamento por meio de verba
Art®:....... [Euros.......
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MINUTA GARANTIA BANCARIA — SI TURISMO — Projectos de investimentos destinados a
implementacdo e certificacdo de sistemas de gestdo de seguranca alimentar nos
estabelecimentos de restauracéo e bebidas

(incentivo nao reembolsavel)

Ao

Instituto de Desenvolvimento Empresarial da
Regido Autdnoma da Madeira

GARANTIA BANCARIA N° CONTRATO N°

Em nome e a pedido da empresa.........ccccccoeunnes , sociedade comercial...............
namero de pessoa colectiva e Unico de matricula .......... da Conservatoria do Registo
Comercial de ............. , com sede em ..., , com capital social
de....... Euros, OU de ....cc.ccovvenvvennnen, , empresario em nome individual, NIF ........ ,
residente em ............. doravante designado como Ordenador, vem o BANCO/a
SPGMI/ISGM ..., , adiante designado como Garante, com sede em
................ , nhumero de pessoa colectiva e Unico de matricula .......... da Conservatoria
do Registo Comercial de........... e com o capital social de ............... Euros, prestar
GARANTIA BANCARIA AUTONOMA a primeira solicitagdo a favor do Instituto de
Desenvolvimento Empresarial da Regido Auténoma da Madeira - IDE-RAM nos
seguintes termos:

O valor desta garantia é de ............ Euros (por extenso), correspondente 50 %
(cinquenta por cento) do Incentivo Ndo Reembolsavel (INR)® atribuido através do
contrato de concessao de incentivos n° ................ , celebrado em ... /...[.., entre o

Ordenador e o IDE-RAM, ao abrigo do Sistema de Incentivos a Promocdo da
Exceléncia Turistica da Regido Autonoma da Madeira — SI TURISMO, criado e
regulamentado pela Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro de 2008, e relativo aos
Projectos de investimentos destinados a implementacdo e certificacdo de
sistemas de gestdo de seguranca alimentar nos estabelecimentos de
restauracdo e bebidas, nos termos do Anexo IV da referida Portaria, acrescido de
juros compensatorios e moratérios exigiveis nos termos de contrato acima referido, e
de eventuais encargos que o IDE-RAM venha a reclamar, emergentes da situacédo de
incumprimento.

O Garante responsabiliza-se como principal pagador perante o IDE-RAM, por lhe fazer
0 pagamento, no prazo maximo de 15 dias Uteis, das importancias que este solicitar ao
primeiro pedido por escrito bem como dos respectivos juros, sem apreciar da justica
ou direito de reclamacao do Ordenador, se este ndo cumprir com qualquer uma das
condi¢des ou obrigacfes contratuais a que esta sujeito, nomeadamente as relativas a
execucdo do plano de investimento e financiamento do projecto referido no respectivo
contrato.

A presente garantia vigorard pelo prazo de um ano a contar da data da sua emissao,
automaticamente renovavel por iguais e sucessivos periodos até a denlncia expressa
do IDE-RAM.

6 Pagamento Intercalar — 50% (INR)
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A presente garantia manter-se-a firme e valida ainda que a obrigacdo principal se
extinga ou seja declarada invéalida, por rescisdo ou resolu¢cdo do contrato a que
respeita.

O IDE-RAM libertara a presente garantia antes do prazo acima referido, apds
comunicar ao Ordenador o resultado favoravel da avaliacdo da realiza¢éo do projecto.

O eventual incumprimento das obrigacdes do Ordenador para com o Garante nao
prejudica os direitos do IDE-RAM decorrentes desta garantia.

Para executar a presente garantia é suficiente o envio pelo IDE-RAM ao Garante de

uma carta registada reclamando o pagamento do montante garantido.

----------------- , === de ---- de 200---

O GARANTE
(reconhecimento das assinaturas na qualidade e poderes para o acto)

Imposto de Selo
Pagamento por meio de verba
Art®:....... /Euros.......
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Anexo 3

Declaracao de Despesa de Investimento do ROC ou do
TOC
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Anexo 3 - Declaracdo de Despesa de Investimento do
Revisor Oficial de Contas/Técnico Oficial de Contas -
QUALIFICAR +

Ao
IDE-RAM - Instituto de Desenvolvimento Regional da Regido Autonoma da
Madeira

Introducao

Para efeitos do disposto no numero 2 do artigo 24° da Portaria n® 160/2008 de
24 de Setembro, procedemos a verificagdo da documentacdo de suporte ao
investimento a que respeita o0 Mapa de Despesas de Investimento anexo, na
quantia de (a), apresentada pelo promotor
................................ (b), NIF/NIPC ................, no ambito do projecto de
investimento enquadrado no Sistema de Incentivos a Qualificagdo Empresarial
da Regido Autbnoma da Madeira - QUALIFICAR +, ao abrigo do Programa
INTERVIR+, ao qual corresponde o contrato de concessédo de incentivos n°

O referido Mapa de Despesas do Investimento suporta o pedido de
............................... (c) de incentivo apresentado pelo promotor ao IDE-RAM —
Instituto de Desenvolvimento Empresarial da Regido Autbnoma da Madeira a
partirde ...........................(d).

Responsabilidades

E da responsabilidade do promotor a preparacdo e apresentacdo de Mapas de
Despesas que satisfagam o0s requisitos exigidos para a concessdo dos
incentivos, bem como o cumprimento de outras obrigacfes legais e contratuais
inerentes aos mesmos.

A nossa responsabilidade consiste em certificar o referido Mapa de Despesas
do Investimento com base no exame efectuado, ndo sendo responsaveis pela
confirmacdo da existéncia fisica dos investimentos realizados nem pela
verificagdo do cumprimento, pelo promotor, das obrigagbes legais e outras
obrigacdes e condicionantes contratuais.

Ambito
A verificacdo efectuada tem por objectivo cumprir o definido no niamero 2 do
artigo 24° da Portaria n° 160/2008 de 24 de Setembro, no qual se exige que se

confirme:

a) a legalidade dos documentos de suporte registados na declaracdo de

despesa (mapa de investimento);
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b) a conformidade dos investimentos realizados com o0s previstos na
candidatura e nas alteracdes aprovadas e a sua elegibilidade atenta a
data da sua realizacao;

c) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, incluindo a
comprovacao dos fluxos financeiros, adequacao da respectiva data e a
validade dos documentos de quitacéo;

d) a adequada contabilizagédo de tais despesas e do incentivo de acordo
com o Normativo Contabilistico vigente; e

€) que se encontram comprovadas as fontes de financiamento do projecto

e assim como o registo contabilistico das mesmas.

com vista a verificar que a informacao prestada em tal Mapa se encontra em
conformidade com os requisitos exigidos.

Reservas / Situagdes que merecem a nossa discordancia (se aplicavel)
(Descricao das reservas)
Declaracao

Com base no exame efectuado (excepto quanto as situacdes listadas no Mapa
Sintese de Anomalias, em anexo), verificamos que o Mapa de Despesas de
Investimento e o Mapa de Financiamento do Projecto (quando aplicavel)
anexos satisfazem os requisitos exigidos e que as despesas e 0s incentivos se
encontram contabilizados de acordo com o0s principios contabilisticos
geralmente aceites.

Enfases (se aplicavel)
(Descricao das énfases)

.... (Local de emissao e data)
... (Assinatura)
... (Nome e n.° do ROC ou Vinheta do TOC)

Legendas

(a) Valor total dos documentos comprovativos verificados.

(b) Denominacéo do promotor.

(c) Inserir “Intercalar” ou “final”.

(d) Data da concluséo da preparacdo do Mapa de Despesas de Investimento e
trabalhos de validacéo.
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Anexo 3 - Declaracdo de Despesa de Investimento do
Revisor Oficial de Contas/Téecnico Oficial de Contas — SI
TURISMO

Ao
IDE-RAM - Instituto de Desenvolvimento Regional da Regido Autonoma da
Madeira

Introducao

Para efeitos do disposto no numero 2 do artigo 25° da Portaria n® 210/2008 de
3 de Dezembro, procedemos a verificagcdo da documentagdo de suporte ao
investimento a que respeita 0 Mapa de Despesas de Investimento anexo, na
quantia de (a), apresentada pelo promotor
................................ (b), NIF/NIPC ................, no ambito do projecto de
investimento enquadrado no Sistema de Incentivos & Promoc¢éo da Exceléncia
da Regido Autonoma da Madeira — SI TURISMO, ao abrigo do Programa
INTERVIR+, ao qual corresponde o contrato de concessédo de incentivos n°

O referido Mapa de Despesas do Investimento suporta o pedido de
............................... (c) de incentivo apresentado pelo promotor ao IDE-RAM —
Instituto de Desenvolvimento Empresarial da Regido Autbnoma da Madeira a
partirde ...........................(d).

Responsabilidades

E da responsabilidade do promotor a preparacdo e apresentacdo de Mapas de
Despesas que satisfagam o0s requisitos exigidos para a concessdo dos
incentivos, bem como o cumprimento de outras obrigacfes legais e contratuais
inerentes aos mMesmos.

A nossa responsabilidade consiste em certificar o referido Mapa de Despesas
do Investimento com base no exame efectuado, ndo sendo responsaveis pela
confirmacdo da existéncia fisica dos investimentos realizados nem pela
verificagdo do cumprimento, pelo promotor, das obrigacOes legais e outras
obrigacdes e condicionantes contratuais.

Ambito
A verificacdo efectuada tem por objectivo cumprir o definido no niamero 2 do
artigo 25° da Portaria n°® 210/2008 de 3 de Dezembro, no qual se exige que se

confirme:

a) a legalidade dos documentos de suporte registados na declaracdo de

despesa (mapa de investimento);
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b) a conformidade dos investimentos realizados com o0s previstos nha
candidatura e nas alteracdes aprovadas e a sua elegibilidade atenta a
data da sua realizagéo;

c) o cumprimento integral dos procedimentos de pagamento, incluindo a
comprovacao dos fluxos financeiros, adequacéao da respectiva data e a
validade dos documentos de quitacéo;

d) a adequada contabilizacdo de tais despesas e do incentivo de acordo
com o Normativo Contabilistico vigente; e

e) que se encontram comprovadas as fontes de financiamento do projecto

e assim como o registo contabilistico das mesmas.

com vista a verificar que a informacao prestada em tal Mapa se encontra em
conformidade com os requisitos exigidos.

Reservas / Situa¢gdes que merecem a nossa discordancia (se aplicavel)
(Descricao das reservas)
Declaracao

Com base no exame efectuado (excepto quanto as situacdes listadas no Mapa
Sintese de Anomalias, em anexo), verificamos que o Mapa de Despesas de
Investimento e o Mapa de Financiamento do Projecto (quando aplicavel)
anexos satisfazem os requisitos exigidos e que as despesas e 0s incentivos se
encontram contabilizados de acordo com o0s principios contabilisticos
geralmente aceites.

Enfases (se aplicavel)
(Descricao das énfases)

.... (Local de emissao e data)
... (Assinatura)
... (Nome e n.° do ROC ou Vinheta do TOC)

Legendas

(a) Valor total dos documentos comprovativos verificados.

(b) Denominacéo do promotor.

(c) Inserir “Intercalar” ou “final”.

(d) Data da concluséo da preparacdo do Mapa de Despesas de Investimento e
trabalhos de validacéo.
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Anexo 4

Declaracao de Fiabilidade do ROC/ TOC

(Pagamentos em Numerario)
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QU,NALIFICAR +
DECLARACAO DE FIABILIDADE
Pagamentos em numerario

Eu abaixo assinado ,

Revisor Oficial de Contas, inscrito na Ordem com o0 n.° ou
Técnico Oficial de Contas, inscrito na Camara com o0 n.° , da
empresa ,

candidata ao Sistema de Incentivos a Qualificacdo Empresarial da Regido
Autonoma da Madeira — QUALIFICAR +, criado e regulamentado atraveés da
Portaria n.° 160/2008, de 24 de Setembro, com o contrato de concessédo de
incentivos n.° , certifico, para efeitos de pagamentos em numerario,
que todos os documentos estdo devidamente contabilizados de acordo com as
regras do Normativo Contabilistico vigente e que a conta de imobilizado
evidencia o investimento realizado, ndo existindo na conta de fornecedores

qualquer divida referente mesmo.

(Local de emisséo e data)

(Assinatura e n.° de ROC ou Vinheta do TOC)
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SI TURISMO
DECLARACAO DE FIABILIDADE
Pagamentos em numerario

Eu abaixo assinado )

Revisor Oficial de Contas, inscrito na Ordem com o0 n.° ou
Técnico Oficial de Contas, inscrito na Camara com o0 n.° , da
empresa ,

candidata ao Sistema de Incentivos a Promoc¢do da Exceléncia turistica da
Regido Autonoma da Madeira — SI TURISMO, criado e regulamentado através
da Portaria n.° 210/2008, de 3 de Dezembro, com o contrato de concessao de
incentivos n.° , certifico, para efeitos de pagamentos em numerario,
que todos os documentos estdo devidamente contabilizados de acordo com as
regras do Normativo Contabilistico vigente e que a conta de imobilizado
evidencia o investimento realizado, ndo existindo na conta de fornecedores

qualquer divida referente mesmo.

(Local de emisséao e data)

(Assinatura e n.° de ROC ou Vinheta do TOC)
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Anexo 5

Ficha de Verificacdo da Contratacdo Publica — Check List
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PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA

CHECK-LIST

(Aplicavel a procedimentos iniciados a partir de 30 Julho de 2008)

A. Elementos da Candidatura

Cadigo/Identificacdo do Projecto

Entidade Executora

B. Elementos da Contratacédo Publica

Identificagdo do Objecto de Contratacdo/Adjudicacéo

Valor da Contratacdo/Adjudicagdo (€)

Tipo de Procedimento (1) (2)

Base Legal do Procedimento

DL 18/2008 de 29 de Janeiro que transpde as Directivas 2004/17/CE e
2004/18/CE de 31 de Marco

(1) Caso se trate de um Contrato Adicional responder as questdes 1,2 e 7.
(2) Caso se trate de um Ajuste Directo (que ndo consista em contrato adicional a um primeiro contrato) responder apenas as questoes 1, 2, 3,3.1e 3.2.

C. Check-List de Verificagdo

|. PROCEDIMENTOS PREVIOS

SIM

N.A.

OBS.

Se o valor do contrato se situa acima do limiar de aplicagdo das
Directivas, a legislacéo nacional de transposi¢ao dispde em sentido ndo
coincidente com tais Directivas?

Se o valor do contrato se situa abaixo do limiar de aplicacéo das
Directivas, aplicando-se a legislagdo nacional, foram respeitados os
principios da publicidade e transparéncia, consagrados no Tratado e 0s
requisitos minimos de transparéncia estabelecidos pela legislagéo
nacional?

O valor do contrato celebrado é inferior ao valor maximo permitido para
o0 procedimento adoptado?

Se NAO, responder as questdes 3.1 e 3.2. Se
sim, responder as questdes 4,5 e 6.

31

O procedimento encontra-se devidamente fundamentado?

3.2

Caso o procedimento se encontre fundamentado e seja outro que néo o
ajuste directo, foram cumpridas as normas previstas para tal
procedimento?

Foram respeitados os principios da publicidade e da transparéncia,
consagrados no Tratado?

Independentemente do valor do contrato, existem indicios de que tenha
existido fraccionamento de despesas?
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No caso de fornecimento ou obra constituir um lote, a entidade teve em
conta o valor agregado de todos os lotes, em conformidade com a

6 legislacéo aplicavel?
Se se tratar de contrato celebrado na sequéncia de outro contrato, foi o (Se_ SIIM&_reSIl)onder as qu?lsatgé?S)ZZ a ;g oa
- . - - ajuste airecto em emprei S) ou .
- mesmo atribuido por ajuste directo? 30.15 (trabalhos a mais) ou 27 2 30.1
(ajuste directo em fornecimento de bens
moveis ou locacao) ou 30.2 a 30.8 (ajuste
directo em prestacéo de servigos)
I1. PUBLICITACAO
SIM NAO N.A. OBS.
8 O tipo de publicidade/divulgagdo esta de acordo com o tipo de
procedimento adoptado?
I11. ADJUDICACAO DO CONTRATO
SIM NAO N.A. OBS.
9 Os critérios de adjudicacéo estdo em conformidade com a
legislagdo aplicavel?
Os critérios de adjudicacéo utilizados foram todos e apenas aqueles
10 que constam do andncio/convite?
Os factores e subfactores que densificam o critério de adjudicagéo
10.1 : -
constam todos do programa do procedimento ou do convite?
1 Foi elaborado Relatério de Apreciagdo do Mérito das Propostas
dos concorrentes?
12 Foi elaborado Relatério Final?
A deliberagao do Juri avaliou as propostas dos concorrentes de forma
13 transparente, baseando-se estritamente nos critérios de adjudicagéo
e nos factores e sub-factores que o densificam?
H4 alguma evidéncia de discriminagéo em razdo da nacionalidade
14 e/ou com base numa especifica marca comercial?
Alguma das propostas apresentadas evidenciava um preco Se o prego foi anormalmente Baixo, responder
15 anormalmente Baixo ou Superior relativamente ao preco base do 8 Questoes 15.1 ¢ 15.2
concurso?
151 A entidade adjudicante solicitou ao concorrente que apresentou uma
proposta com um prego anormalmente baixo a prestagdo de
esclarecimentos sobre os elementos constitutivos da proposta?
A aceitagdo ou rejeicao de propostas anormalmente baixas
15.2 - .
fundamentou-se na analise dos esclarecimentos prestados?
16 Foi realizada Audiéncia Prévia aos concorrentes?
17 Existe uma Deciséo de Adjudicacéo?
18 Foi efectuada notificacdo da adjudicagdo a todos os concorrentes?
19 Foi celebrado contrato (aplicavel p/ ag. de bens e servigos superiores
a€.10 000,00 e de empreitadas superiores a € 15 000,00)?
20 O contrato apresenta Visto Prévio, do Tribunal de Contas?
21 Foi efectuada publicitagdo / divulgacédo da adjudicacdo no JOUE (s6

aplicavel a concursos internacionais)?
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1VV. AJUSTE DIRECTO DE CONTRATOS ADICIONAIS - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS

QUE NAO SEJAM CONSIDERADOS TRABALHOS A MAIS (preencher se a resposta a questéo 7 for

afirmativa)

SIM

NAO

OBS.

Trata-se de obras novas que consistam na repeticao de obras
similares previstas em contrato celebrado pela mesma entidade

22 nila
adjudicante?
23 Essas obras estdo em conformidade com um projecto comum?
O contrato inicial foi celebrado ha menos de 3 anos na sequéncia de
2 concurso publico ou concurso limitado por prévia qualificagdo?
25 O somatorio do contrato inicial e do contrato adicional ultrapassa
os limiares das Directivas?
26 Se sim, o procedimento inicial foi publicado no JOUE?
V. AJUSTE DIRECTO DE CONTRATOS ADICIONAIS — FORNECIMENTOS DE BENS
MOVEIS OU LOCACAO (preencher se a resposta & questdo 7 for afirmativa)
SIM NAO OBS.
27 Séo entregas complementares adjudicadas ao fornecedor inicial?
Séo entregas complementares que se destinam a substituigdo
parcial ou ampliacao de bens ou equipamentos de especifico uso
28 corrente da entidade adjudicante?
A mudangca de fornecedor obrigaria a entidade adjudicante a
29 adquirir material de técnica diferente?
Se sim, a aquisi¢do de tal material, originaria uma
30 incompatibilidade ou dificuldades técnicas desproporcionadas de
utilizacéo e manutengéo?
Se solicitado pela Comissdo Europeia, foram-lhe comunicadas as
30.1 categorias de bens objecto do ajuste directo feito com fundamento
nos 4 nimeros anteriores
V1. AJUSTE DIRECTO DE CONTRATOS ADICIONAIS — SERVIQOS (preencher sea
resposta a questdo 7 for afirmativa)
SIM NAO OBS.
Estamos perante novos servicos que consistam na repeticéo de
30.2 servigos similares objecto de contrato anteriormente celebrado pela
mesma entidade adjudicante?
30.3 Os servigos estdo em conformidade com um projecto base comum?
304 O contrato inicial foi celebrado had menos de 3 anos?
305 O contrato inicial foi celebrado na sequéncia de concurso publico ou
’ limitado por prévia qualificacéo?
30.6 O somatdrio do contrato inicial e do preco base do contrato adicional
' ultrapassa os limiares comunitarios?
30.7 Se sim, 0 anuncio relativo ao contrato inicial foi publicado no JOUE?
308 A possibilidade de recorrer a ajuste directo foi publicitada no aniincio

ou programa de concurso?
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VII. TRABALHOS A MAIS - CONTRATOS ADICIONAIS — EMPREITADAS (preencher se a

resposta a questdo 7 for afirmativa)

SIM

NAO

OBS.

30.9

Os trabalhos a mais séo de espécie ou quantidade ndo prevista no
contrato inicial?

30.10

O contrato foi celebrado na sequéncia de outro contrato
fundamentado no ponto IV, ou em concurso publico, concurso
limitado por prévia qualificacéo, didlogo concorrencial ou
procedimento de negociagao?

30.11

O somatério do preco do contrato inicial com o preco do contrato
adicional ultrapassa os limiares comunitarios respeitantes a
empreitadas?

30.12

Se sim, o contrato inicial foi celebrado na sequéncia de procedimento
com anuncio publicado no JOUE?

30.13

O prego dos trabalhos a mais, somado ao preco de anteriores
trabalhos a mais e deduzido dos trabalhos a menos, excede 5% do
preco do contrato inicial?

30.14

No caso de trabalhos a mais em obras afectadas por condicionalismos
naturais com especiais caracteristicas de imprevisibilidade*, o preco
dos trabalhos a mais, somado ao preco de anteriores trabalhos a mais
e deduzido dos trabalhos a menos, excede 25% do preco do contrato
inicial?

30.15

O somatdrio do prego atribuido aos trabalhos a mais e de anteriores
trabalhos de suprimento de erros e omissdes excede 50% do preco
contratual?

* Tais como obras maritimo-portuérias, ou obras complexas do ponto de vista geotécnico, em especial a construcéo de tuneis.

VIII. NEGOCIACAO

SIM

OBS.

31

No caso de ter havido lugar a negociagao, essa possibilidade estava
prevista no procedimento?

Houve aspectos da execucao do contrato que, estando previstos no
procedimento como ndo negociaveis, tenham sido objecto de
alteracéo na sequéncia da negociacéo?

Os elementos disponiveis permitem concluir que a proposta
adjudicada, resultante da negociagdo, apresenta alteracoes que
sejam globalmente menos favoraveis a entidade adjudicante e a
prossecucéo do interesse publico?

IX. OBSERVACOES/CONCLUSOES

O Técnico responsavel pelo preenchimento da Check-List

Nome:

Data: / /

A empresa

(Assinatura e carimbo)
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Anexo 6

Check List Regras Ambientais e Igualdade de
Oportunidades
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Check List Regras Ambientais e Igualdade de Oportunidades

Observancia regras ambientais / Regras ambientais de referéncia Sim | Ndo '::ri::
Tecnologias mais limpas e de prevengdo da poluigéo
Principio da precaucdo de risco
Actividades eco-eficientes
Actividades de reduzida intensidade energética
Sistemas de certificagdo e qualidade
Sistemas de certificagdo na drea da gestdo ambiental
Existéncia de indicadores relativos & producdo de residuos, consumo de dgua, geragdo de
fluentes e consumos energéticos (em termos de aumento / manutencéo / redugédio)
Niveis de emissdes de gases de efeitos estufa
Check List Igualdade de Oportunidades
. ~ Ndo se
IGUALDADE DE OPORTUNIDADES Sim | Na R
aplica
Apresentagdo da situagdo diferenciada de Homens e Mulheres, nas actividades ou dominios
de intervengdo apoiados
Integragéio da dimensdo IO na formulacdo de objectivos dos projectos
Identificagdo de desigualdades que os objectivos dos projectos se proponham eliminar ou
atenuar
Respostas e actividades dirigidas & eliminagdo ou atenuagdio das desigualdades
Adequagdo de meios humanos e financeiros afectos a intervengdes para eliminar ou atenuar
desigualdades
Existéncia de actividades que contribuam para aumentar o emprego feminino em
actividades com taxas de feminizagéo inferior/para aumentar os niveis de
empreendedorismo feminino
Intervengdes destinadas a criar nas empresas e em Parques empresariais — servicos de
proximidade e outros de apoio & familia
Intervengdes que favorecam o acesso ao mercado de trabalho por parte de grupos em
situagdo de exclusdo ou com maiores dificuldades de inser¢éio (mulheres, pessoas com
deficiéncias e minorias étnicas)
Intervengdes favorecedoras da conciliagdo entre a vida profissional e familiar (melhores
acessibilidades, menor tempo e, deslocagdes, redugdo da sinistralidade rodovidria, melhoria
dos niveis de cobertura de servicos prestados ds populagdes)
Intervengdes favorecedoras da acessibilidade das pessoas com deficiéncias aos servigos
arquitecténicos nos edificios publicos e equipamentos colectivos — educagdo, saide, ...)
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