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1. INTRODUCAO

Atendendo & experiéncia do IDE no ambito dos Sistemas de Incentivos, considerou-se
muito importante a elaboracdo do Guia do Formulario de Pés - Contratacdo para os

Sistema de Incentivos:

- Sistema de Incentivos ao Empreendedorismo e Inovagdo da Regido Auténoma
da Madeira, doravante designado por EMPREENDINOV, foi criado e regulamentado
através da Portaria 31/2008 de 31 de Marc¢o,

- Sistema de Incentivos a Revitalizacdo Empresarial das Micro e Pequenas
Empresas da RAM, doravante designado por SIRE, foi criado e regulamentado
através da Portaria n.° 34/2008, de 7 de Abril, rectificada pela Declaragdo de 7 de
Maio 2008,

- Sistema de Incentivos a Qualificacdo Empresarial da Regido Auténoma da
Madeira, doravante designado por QUALIFICAR +, foi criado e regulamentado
através da Portaria n.° 160/2008, de 24 de Setembro,

- Sistema de Incentivos a Promocdo da Exceléncia Turistica da Regiao,
Qualificacdo Empresarial da Regido Autbnoma da Madeira, doravante designado
por SI- TURISMO, foi criado e regulamentado através da Portaria n.° 210/2008, de 3
de Dezembro.

O Guia do formuléario de Pedido Pds Contratacdo, visa auxiliar os promotores das
candidaturas aprovadas, informando-os sobre um conjunto de procedimentos
necessarios ao correcto preenchimento do formulério, tendo em vista ndo s6 aumentar
a celeridade e eficiéncia do processo de acompanhamento e verificagcdo dos projectos
pelo Organismo Coordenador, como também facilitar o cumprimento dos

compromissos legais e contratuais assumidos pelos beneficiarios do incentivo.

Desta forma, pretende-se minimizar a ocorréncia de eventuais irregularidades
detectaveis pelas entidades competentes nas suas acgdes de acompanhamento,

controlo e fiscalizacao.

Com este Guia do Formulario do Pedido de Pds - Contratacdo, pretende-se

essencialmente atingir os seguintes objectivos:
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e Alertar e informar os promotores das regras / procedimentos de analise dos
pedidos de pagamento, podendo o IDE-RAM efectuar a devolu¢cdo dos

mesmos se ndo estiverem correctamente preenchidos;

¢ Informar e reafirmar mais uma vez a necessidade dos projectos candidatos e
aprovados no ambito dos Sistemas de Incentivos estarem devidamente
organizados, sendo necessario o estabelecimento dum “pacto evolutivo” entre
os promotores / TOC ou ROC) / consultores / IDE-RAM para que consigamos
aumentar a qualidade dos projectos apresentados e analisados pelo IDE-RAM.
Salientamos ainda que o pedido de pagamento serd analisado muito mais
rapidamente pelo IDE-RAM, com o0 consequente processamento do incentivo,
se estiver tudo devidamente organizado ao nivel fisico, contabilistico,

documental e também financeiro;

e Minimizar a ocorréncia de eventuais irregularidades detectaveis pelas
entidades competentes nas suas ac¢bes de acompanhamento, controlo e

fiscalizacao.
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2. FORMULARIO DE PEDIDOS POS-CONTRATACAO
2.1. Introducéo

O Formulério de Pedido Pés - Contratacdo deve suportar a formalizagdo de todo e
qualquer pedido a apresentar pelo promotor ao IDE-RAM, sendo composto pelas

seguintes folhas de calculo:

a) Rosto, designagdo do promotor e a data de entrada s&o de preenchimento
obrigatério. A data de entrada refere-se 4 data em que o pedido de

pagamento foi enviado ao IDE-RAM.
b) Formalizag&o do Pedido:

e E composto pelos dados do promotor, tendo em atencdo os dados constantes
da candidatura, devendo o promotor preenché-los e corrigi-los sempre que haja
qualquer alteracdo nomeadamente ao nivel dos contactos, moradas etc,
devendo para o efeito preencher o campo outros pedidos (designacdo do

promotor é de preenchimento automatico).

e Pela Tipologia do Pedido de Pagamento, de acordo com as modalidades de

pagamento em cada Sistema de Incentivos:

a) EMPREENDINOV

o0 Pagamento apds concluséo do investimento - O pagamento do incentivo
é efectuado num anico momento, apds a realizagdo e pagamento da
totalidade da despesa de investimento. O beneficiario dispde de 90 dias
uteis, ap6s a data da Ultima factura do investimento, para apresentar o

pedido de pagamento.

o0 Pagamento em dois momentos - Optando por esta modalidade, o
promotor beneficiard no méaximo de dois pagamentos, um adiantamento e
um final. No adiantamento, o IDE-RAM processard 0 pagamento no
montante de 35% do incentivo contratado, o qual reveste a forma de
incentivo ndo reembolsavel, conforme determina o0s regulamentos
especifico deste Sistema de incentivos e o segundo e (ltimo corresponde

ao incentivo remanescente

o0 Garantia bancéaria Unica ou de garantia prestada no ambito do Sistema

Nacional de Garantia Mdtua, de montante base correspondente a 35% do
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incentivo total aprovado, no momento do adiantamento, a favor do IDE-
RAM, nos termos da minuta de garantia anexa ao Guia do Beneficiario
deste Sistemas de incentivos. A garantia bancaria sera liberta apés a

analise do pedido de pagamento final pelo IDE-RAM.

b) SIRE, Qualificar+ e Sl Turismo

0 Pagamento apés conclusdao do investimento - O pagamento do
incentivo é efectuado num U(nico momento, apds a realizagdo e
pagamento da totalidade da despesa de investimento. O beneficiario
dispbe de 90 dias uteis, ap6s a data da ultima factura do investimento,

para apresentar o pedido de pagamento.

0 Pagamento em dois momentos no ambito dos Projectos de
Investimentos destinados Implementacdo e certificagdo de
Sistemas de Gestdo de Seguranca Alimentar nos estabelecimentos
de restauracdo e bebidas aprovados no ambito do Si Turismo -
Optando por esta modalidade, o promotor beneficiard no maximo de
dois pagamentos, um intercalar e um final. No pagamento intercalar, o
IDE-RAM processara 0 pagamento, na propor¢do do investimento
elegivel realizado, entre 35% a 70% do total aprovado, até ao limite de
70% do incentivo total contratado, o qual reveste forma de incentivo ndo
reembolsavel, conforme determina o regulamento especificos de cada
Sistema de incentivos, e o pagamento final corresponde ao incentivo

remanescente.

o0 Pagamento em trés momentos no ambito do SIRE, Qualificar+ e Sl
Turismo - Optando por esta modalidade, o promotor beneficiara no
maximo de trés pagamentos, dois intercalares e um final. Nos
pagamentos intercalares, o IDE-RAM processara 0 pagamento, na
propor¢éo do investimento elegivel realizado, entre 35% a 70% do total
aprovado, até ao limite de 70% do incentivo total contratado, o qual
reveste forma mista de incentivo reembolsavel e incentivo néo
reembolsavel, conforme determina os regulamentos especificos de
cada Sistema de incentivos, e o pagamento final corresponde ao

incentivo remanescente.
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0 Garantia bancaria Unica ou de garantia prestada no ambito do Sistema
Nacional de Garantia Mdtua, de montante até ao limite de 50% do
incentivo total aprovado, no momento do primeiro pedido de
pagamento, a favor do IDE-RAM, nos termos da minuta de garantia

anexa ao Guia do Beneficiario dos respectivos Sistemas de incentivos.

[Pagamento em 3 momentos: | b
Pagamento Apos conclusio Inw-ftu| | | |Pagamento Intercalar | | Il |
Pagamento relihun_as Dp?mgues O Pagamento Intercalar Il ]
de Locagao Financeira
|Pagamento Final | | |

Bancol |

Garantias Bancarias | Va'“’l:l Euros

e E por outros pedidos que terdo também que ser solicitados ao IDE-RAM,;

3. Outros Pedidos

I Cessao da posigdo contratual O I Ajustamento i configuragio do Investi [] |
I Desisténcia O I Alteragio da calendarizagio do investi [ |
I Alteragio dos dados da empresa O I Ajultamento ao modelo de financiame [] |

I Alteragao da localizagao do investimer [] I Alteragdo na criagdo de postos de trat [ |

I Comprovagio de condicionantes con O I Ceder, locar ou alienar o investimento [ ] |

I Encerramento do projecto Libertagiada [ IHeIatéliu de Evolugio do Investimento [] |

l Outro [Indicar Qual) [l

c) Mapa de Despesas de investimento - Este mapa devera ser preenchido
com a descricdo detalhada de todo o investimento realizado. E também
importante ndo esquecer que as despesas de investimento deverao vir
certificadas pelo TOC / ROC responsavel pela certificacdo do pedido de
pagamento, com, excepcdo do EMPREENDINOV, na modalidade de

adiantamento as despesas nao sao certificadas.

d) Sintese da Execucdo do Investimento — Esta pagina € de preenchimento

automatico, tendo em atencéo o investimento realizado pelo promotor e o
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investimento certificado pelo TOC / ROC. No campo observacdes deverdo

ser justificadas as discrepancias existentes.

e) Fundamentacdo do Pedido, justificando a tipologia de pagamento
escolhida, entre outros factores. No campo Sintese de Anomalias, deveréo
ser referidas todas as anomalias / dificuldades detectadas na realizagdo do
projecto. A Sintese das Anomalias devera em principio ser preenchida pelo
TOC / ROC, que certifica o pedido de pagamento.

f) Criacado liquida de postos de trabalho, este quadro devera ser preenchido
apenas quando da solicitacdo do pedido de pagamento final, tendo em
conta os postos de trabalho criados em funcdo da sua qualificacdo e

género, homens e mulheres, e quantidade.

No campo sintese dos factores relevantes deverdo ser justificados os

desvios relativos a candidatura.

g) Financiamento do Projecto, o financiamento devera ser preenchida apenas
quando da solicitagcdo do pedido de pagamento final. O promotor devera
indicar ao IDE-RAM como o projecto foi financiado, tendo em atencgdo a
condicdo de acesso. O financiamento total deve ser fundamentado e
devidamente explicitado. No caso de ter acesso a linha de crédito Pro
Invest, devera também incluir o respectivo valor utilizado no financiamento

do projecto.

h) Condicionantes contratuais/ obrigacdes, estes quadros deverdo ser

preenchidos apenas quando da solicitagdo do pedido de pagamento final

o Condicionantes contratuais, justificar o cumprimento e caso se
apligue o incumprimento das condicionantes, e preenchimento da

respectiva check-list, quando aplicavel.

0 Igualdade de Oportunidade / Cumprimento das Regras Ambientais /
Disciplina da Contratacdo Publica, justificacdo do cumprimento

destas condi¢Bes e preenchimento das respectivas check-lists.

i) Observagdes, justificacdes relevantes que ndo estejam contempladas nos

guadros anteriores.

As cinco primeiras paginas, relativas a “Formalizacdo e Fundamentacdo do Pedido”,

sdo sempre apresentadas em qualquer tipo de pedido a formalizar pelo Promotor.
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As restantes paginas estdo associadas a pedidos de pagamento de incentivo final.

O IDE podera ter que reanalisar o projecto caso o promotor efectue alteracées no
financiamento, na criagdo de postos de trabalho previsto, no investimento ou em
qualquer outro dos ponderadores utilizados para o célculo da Valia Econémica do
Projecto de Investimento.

3. PEDIDOS DE PAGAMENTO DE INCENTIVOS

O incentivo a conceder pelos Sistemas de Incentivos descritos assume a forma mista
de incentivo ndo reembolsavel e incentivo reembolsavel, com excepcao do
EMPREENDINOV e do HCCP - SI-Turismo, que assume apenas a forma incentivo nao

reembolsavel.

Com este formulario o promotor pode solicitar trés tipos de pedidos de pagamento de
incentivos permitindo o acompanhamento da execucgdo fisica, contabilistica e

financeira do investimento.

O Pedido de Pagamento de Incentivos (PPI) pode assumir trés formas diferentes:

e Adiantamento — 1 pagamento, até 35% do montante do incentivo atribuido,

aplicavel EMPREENDINQV, conforme normas de pagamento;

e Pagamento intercalar — 2 pagamentos, entre 35% e 70% do montante do
incentivo atribuido, aplicavel ao SIRE, Qualificar+ e SI-Turismo, conforme

normas de pagamento;

e Pagamento apés a conclusdo do investimento, e realizagdo da vistoria

fisica — conforme regulamento especifico.

3.1.1. Adiantamentos < T

Esta Modalidade de pagamento s6 ¢é aplicavel ao Sistema de Incentivos

EMPREENDINOV, o promotor tem que apresentar uma garantia bancaria
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correspondente a 35% do incentivo contratado e comprovagdo do inicio do

investimento através da apresentagdo do Mapa de Despesas de Investimento,

assinado pelo responséavel no qual se comprove o investimento ja realizado, indicando,

nomeadamente a comprovacao do inicio do investimento.

3.1.2. Pagamentos Intercalares

Nos Sistemas de Incentivos, SIRE, Qualificar+ e SI-TURISMO o IDE-RAM s6 podera

processar / pagar os incentivos financeiros com base no investimento realizado /
certificado pelo TOC / ROC.

Os pagamentos intercalares ndo poderdo ultrapassar o limite de 70% do incentivo total

contratado e o pagamento final corresponde ao incentivo remanescente.

Caso o promotor opte por um pagamento intercalar deverdo ser tidos em atencdo os

seguintes aspectos:

O investimento elegivel realizado devera ser superior a 35% do previsto
inicialmente tendo o pedido de pagamento que ser certificado por um TOC /
ROC;

O IDE-RAM néo pode processar / pagar mais de 70% do incentivo aprovado,

na soma dos dois pedidos intercalares;

O IDE-RAM ir4 processar o incentivo na propor¢cao do investimento elegivel
realizado. Se o projecto em analise tiver sido aprovado com um incentivo misto
de subsidio ndo reembolsével e subsidio reembolsavel o IDE-RAM podera

libertar simultaneamente subsidio ndo reembolsavel e subsidio reembolséavel;

O pagamento intercalar s6 poderd ser processado / pago mediante a
apresentacdo duma Garantia Bancaria Unica ou de garantia prestada no ambito
do Sistema Nacional de Garantia MUtua, de montante até ao limite de 50% do
incentivo total aprovado, no momento do primeiro pedido de pagamento, a
favor do IDE-RAM, nos termos da minuta de garantia anexa ao Guia do

Beneficiario dos respectivos Sistemas de incentivos

3.1.3. Pagamento Final
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O promotor tera ainda que solicitar ao IDE-RAM o pagamento final (ap6s a
apresentacdo do Adiantamento ou de um/ dois pagamentos intercalares ou se tiver
optado por um Unico pagamento), quando o projecto de investimento estiver

totalmente implementado e concluido.

A solicitacdo do pedido de pagamento final s6 podera ser efectuada se o projecto
estiver integralmente realizado em termos fisicos, contabilisticos e financeiros, sendo

no entanto de realcar os aspectos mais relevantes:

e O pagamento final é processado em fungdo do grau de comprovacgao financeira
do investimento elegivel realizado, suportado pela Declaracdo de Despesa do
Investimento, certificada/ratificada pelo ROC/TOC, correspondendo ao
remanescente do incentivo até 100% do incentivo total contratado.

e O pagamento final do incentivo é efectuado apds a totalidade da despesa de
investimento ter sido realizada e paga. O beneficiario disp6e de 90 dias Uteis,

apos a data da ultima factura do investimento

e Existindo incentivo reembolsavel a receber, apdés o0 encerramento do
investimento, a garantia prestada manter-se-a pelo valor correspondente a
50% do incentivo reembolsavel em divida, sendo progressivamente reduzida a
medida do reembolso das respectivas prestacdes, de acordo com o plano em
vigor e na propor¢cdo das mesmas sobre o montante atribuido a titulo
reembolsavel.

e O pedido de pagamento final tera também que ser certificado por um TOC /
ROC.

Através da analise do Exemplo 1 — Empresa XPTO, Lda e do Exemplo 2 — Empresa
Beta, Lda, podemos observar os montantes intercalares e finais que iriam ser
processados / pagos, em duas situagdes distintas. Salientamos mais uma vez que
independentemente do montante do pagamento intercalar solicitado, a garantia

bancéria tera sempre que ser no valor de 50% do incentivo total aprovado.

Exemplo 1
Empresa XPTO, Lda

Projecto de Investimento Aprovado

Investimento Total 196.500,00
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Investimento Elegivel 196.302,48
Inv Essenciais & Actividade 48.009,42
Inv em Factores Dinamicos da Competitividade 148.293,06
Taxa de incentivo 40%
Incentivo aprovado
Incentivo Reembolsavel 19.203,77
Incentivo Ndo Reembolsével 59.317,22
Incentivo Total 78.520,99
Pagamento Intercalar
Investimento realizado 100.000,00
Taxa de realizagdo do investimento 50,89%
Investimento Elegivel realizado 90.000,00
Taxa de realizagdo do investimento elegivel 45,85%

Célculo do incentivo a processar/ Pagar - Pagamento Intercalar

Incentivo Reembolsavel 8.804,93
Incentivo Ndo Reembolséavel 27.196,95
Incentivo Total 36.001,88
Garantia bancéria ou Garantia do Sistema Nacional de Garantia mitua 39.260,50
Pagamento Final
Investimento total realizado 196.000,00
taxa de realizacdo do investimento total 99,75%
Investimento Elegivel total realizado 196.000,00
taxa de realizacdo do investimento elegivel 99,85%
Inv essenciais & Actividade 48.000,00
Inv em factores dinamicos da competitividade 148.000,00
Calculo do incentivo a processar/ Pagar - pagamento final
Incentivo Reembolsavel 10.395,07
Incentivo Ndo Reembolsavel 32.003,05
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Incentivo Total

42.398,12

RESUMO - Pag Intercalar + Pag Final

Incentivo Reembolsavel 19.200,00
Incentivo Ndo Reembolséavel 59.200,00
Incentivo Total 78.400,00
Garantia bancéria ou Garantia do Sistema Nacional de Garantia mitua

(50% do IR) 9.600,00

pago

O IDE-RAM tera de reduzir a garantia bancaria para 50% do incentivo reembolsavel

Exemplo 2

Empresa Beta, Lda

Projecto de Investimento aprovado
Investimento total 150.000,00
Investimento Elegivel 140.000,00
Inv essenciais & Actividade 50.000,00
Inv em factores dinamicos da competitividade 100.000,00
Taxa de incentivo 35%
Incentivo aprovado
Incentivo Reembolsavel 17.500,00
Incentivo Ndo Reembolséavel 35.000,00
Incentivo Total 52.500,00
Pagamento Intercalar
Investimento total realizado 110.000,00
taxa de realizagdo do investimento total 73,33%
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Investimento Elegivel realizado

110.000,00

taxa de realizagdo do investimento elegivel

78,57%

Célculo do incentivo a processar/ Pagar - pagamento intercalar

Incentivo Reembolsavel 12.250,00
Incentivo Ndo Reembolsavel 24.500,00
Incentivo Total 36.750,00
Garantia bancéria ou Garantia do Sistema Nacional de Garantia mitua 26.250,00
O IDE-RAM ira processar / pagar no maximo 70% previsto na
legislagdo dos regulamentos especificos destes Sistemas de
Incentivo.
Pagamento Final
Investimento total realizado 140.000,00
Taxa de realizagdo do investimento total 93,33%
Investimento Elegivel total realizado 130.000,00
Taxa de realizagdo do investimento elegivel 92,86%
Inv essenciais & Actividade 40.000,00
Inv em factores dindmicos da competitividade 90.000,00
Calculo do incentivo a processar/ Pagar - pagamento final
Incentivo Reembolsavel 1.750,00
Incentivo N&do Reembolsavel 7.000,00
Incentivo Total 8.750,00
RESUMO - Pag Intercalar + Pag Final
Incentivo Reembolsavel 14.000,00
Incentivo Ndo Reembolséavel 31.500,00
Incentivo Total 45.500,00
Garantia bancéria ou Garantia do Sistema Nacional de Garantia mitua
(50% do IR) 7.000,00

O IDE-RAM tera de reduzir a garantia bancaria para 50% do incentivo
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reembolséavel pago

Exemplo 3

Empresa Y, Lda

Projecto de Investimento aprovado

Investimento total 150.000,00
Investimento Elegivel 140.000,00
Taxa de incentivo 50%

Incentivo aprovado
Incentivo Ndo Reembolséavel 70.000,00
Incentivo Total 70.000,00

Adiantamento
Investimento total realizado 100,00
Célculo do incentivo a processar/ Pagar

Incentivo Nao Reembolsavel 24.500,00
Incentivo Total 24.500,00
Garantia bancaria ou Garantia do Sistema Nacional de Garantia mitua 24.500,00

3.1.4. Incentivo Reembolsavel

Este tipo de incentivo é aplicavel somente aos Sistemas de Incentivo SIRE, Qualificar+

e S| — Turismo.

O incentivo reembolsavel sera processado / pago pelo IDE-RAM, num unico
pagamento ou em trés (no caso do promotor ter optado por dois pedidos de

pagamentos intercalares seguido do pedido de pagamento final).

O incentivo reembolsavel continuara a ser concedido pelo IDE-RAM por um prazo

estabelecido em cada regulamento especifico.

Para efeitos da data de amortizacédo do capital em divida por parte do promotor, o IDE

considerara as seguintes aspectos:

- Data de Inicio da contagem do periodo: Data de autorizagdo da

transferéncia bancaria

Guia do Formulério do Pedido Pds Contratacdo EMPREENDINOV, SIRE, QUALIFICAR+, SI
TURISIMO -V.2.00 - 01.02.2010

17



- Prazo de reembolso: maximo estabelecido em regulamento especifico,
amortizado em prestacdes semestrais de capital, iguais e sucessivas;

- 1 Semestre = 180 dias

3.1.5. Pagamento do Incentivo relativo as Operacdes de Locacédo

Financeira

Caso existam bens adquiridos em regime de locagdo financeira, poderda
considerar-se elegivel para efeitos de apoio, o valor do capital incorporado nas
rendas que se vencerem até ao maximo de dois anos apés o encerramento do
investimento, contados a partir da data da Ultima factura paga imputavel ao
projecto, tendo como limite absoluto a data de encerramento do Programa

Operacional de Valorizagao do Potencial Econdmico e Coesao Territorial da

Regido Autébnoma da Madeira — Programa INTERVIR+ e desde que o contrato de
locagéo preveja opcdo de compra, respeitando o regulamento (CE) n.° 1083/2006
de 1 de Julho e o Regulamento especifico e Geral FEDER, no que se refere as

regras de elegibilidade.

Quanto a elegibilidade das despesas deverdo ainda ser tidos em conta o0s
seguintes aspectos:

a) No momento do pagamento final do incentivo, 0 montante correspondente

ao capital incorporado nas rendas vencidas e pagas, até a data de entrada

do pedido final de pagamento no IDE-RAM, serdo consideradas elegiveis;

b) As rendas de locacéo financeira vincendas e ndo pagas até a data de

entrada do pedido de pagamento final ndo seréo elegiveis;

c) As despesas elegiveis ndo incluem impostos, juros, custos de

refinanciamento, despesas administrativas, etc.;

d) O pedido de pagamento final devera ser apresentado no maximo até 90
dias uteis, a contar da ultima renda elegivel imputada ao investimento,
consoante o sistema de incentivos aplicavel, e sem prejuizo dos limites

temporais anteriormente estabelecidos.
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O prazo de execucdo do projecto de investimento ndo devera ultrapassar o prazo
méaximo estabelecido nos regulamentos especificos, contado a partir da data de

inicio do investimento indicada no contrato de concessao de incentivos.

3.1.6. Pagamentos do incentivo relativo aos pagamentos em Numerario

Caso exista bens adquiridos, com pagamentos relevados contabilisticamente como
pagamentos por “caixa” e efectivamente realizados em numerario e sabendo que nado
existem restricbes legais aos pagamentos atrdas referidos das despesas de
investimento realizadas pelas empresas, nem nenhuma exigéncia legal ou de outra
ordem que impeca os promotores de praticarem esse acto de gestdo corrente. Mas
tendo em consideragdo que existe a necessidade de comprovar inequivocamente a
efectivagdo dos fluxos financeiros de liquidacdo das despesas de investimento
apoiadas, e os respectivos beneficiarios, a metodologia a aplicar pelo IDE-RAM, sera a

seguinte:

- Valor limite para os pagamentos em numerario: 1.250 euros por despesa

individual e / ou acumulada (por projecto);

- Para os projectos com pagamentos em numerario, o IDE-RAM podera
solicitar ao promotor, sempre que considerar necessario, uma “Declaragdo
de Fiabilidade” devidamente certificada pelo TOC/ROC da empresa,
confrmando que os documentos comprovativos da despesa e dos
pagamentos por caixa apresentados no IDE-RAM, como prova da
realizacdo do investimento, se encontram lancados na contabilidade da
empresa, nomeadamente que foram objecto de registo o pagamento e 0

respectivo recibo;

- A Declaragdo de Fiabilidade (Anexo do Guia do Beneficiario) para os
pagamentos em numerario, certifica que todos os documentos estao
devidamente contabilizados de acordo com as regras do SNC, que a
conta de Imobilizado evidencia o investimento e que ndo existe na conta

fornecedores qualquer divida referente ao investimento realizado;

- Devera ficar claro que a despesa realizada e paga em numerario
corresponde a investimento verificado “in loco”, devendo a contabilidade
da empresa evidenciar na conta do “Imobilizado” todo o investimento

realizado do projecto, constante da documentacdo apresentada ao IDE-
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RAM e na conta “Fornecedores” nao devera existir qualquer divida

respeitante ao investimento realizado.

4. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PEDIDO DE POS-CONTRAGCAO

4.1. Formalizagédo do Pedido o {

O beneficiario, devera aceder ao Portal do Governo Electrénico da Madeira através do

codigo de acesso obtido, aguando do seu registo no referido Portal.

Caso o beneficiario, ndo detenha o cédigo de acesso, devera aceder ao Portal do
Governo Electronico da Madeira para efeitos de registo e obtencédo do referido codigo

de acesso.

O Formulério de Pedido de P6s Contratagéo é fornecido pelo IDE, disponivel no Sitio
do IDE-RAM e o respectivo envio sera feito exclusivamente através do Portal do
Governo, com excepcgao naturalmente da informacao exigida em suporte papel, a qual

devera ser entregue no IDE-RAM, através de oficio.

Em todos os pedidos de pagamento o beneficiario devera preencher o formulario de
pedido Pés Contratacdo, através do Portal do Governo Electrénico da Madeira -

www.gov-madeira.pt

O promotor tem que preencher correctamente a 12 pagina do formulario,
nomeadamente no que se refere a tipologia do pedido de pagamento ou no que se
refere a outra solicitacdo necesséria para que o projecto seja implementado

correctamente.

No que se refere ao n° “3 - Outros Pedidos™ é de salientar que o IDE tem competéncia

para autorizar ou ndo algumas das pretensdes do beneficiario.

E importante realcar que o promotor deve sempre entregar quer no Pedido de
Pagamento Intercalar, quer no Pedido de Pagamento Final, todos os documentos

comprovativos da realizagao do investimento (originais e copias).
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Em todos os pedidos de pagamento deverdo ser igualmente entregues as respectivas
certiddes comparativas da situagdo regularizada perante Estado e a Seguranca Social
ou (preferencialmente) a autorizacdo para a respectiva consulta, conforme Decreto-Lei
n° 114/07 de 19 de Abril institui a faculdade de dispensa, no relacionamento com os
servigos publicos, de apresentacdo de certiddo comprovativa de situagdo tributaria ou
contributiva regularizada. Para ficar abrangido pela dispensa, devera o interessado
prestar consentimento para a consulta da sua situagado tributaria ou contributiva. Tal
consentimento deve ser dado de forma expressa e inequivoca pelo titular dos dados,

nos sitios da Internet adequados e pode por ele ser revogado a todo o tempo.

Podendo o IDE solicitar quaisquer outros documentos considerados importantes e

necessarios para a anélise do pedido de pagamento

4.2. Procedimento da apresentacdo das candidaturas:

1. Os formulérios de Pedido P4s Contratagdo, estdo disponiveis no SITE do IDE
www.ideram.pt e no Portal do Governo Electronico da Madeira www.gov-
madeira.pt;

2. Para aceder ao formulario, o Beneficiario, primeiro, tera de fazer o donwload do

mesmo, de forma a formalizar os pagamentos ao sistema de incentivos.

3. O formulario de pedido Pés Contratacdo, deverd ser devidamente preenchido,

tendo como suporte uma leitura atenta ao Guia.

4. Apbs o seu correcto preenchimento o pedido de pagamento devera ser enviada
através do Portal do Governo Electronico da Madeira, podendo para o efeito
escolher a opc¢do “Servigo” - “Candidaturas a Sistemas de Incentivo do Programa
Intervir+” ou a opgdo “Organismo ou Entidade” - “IDERAM”, seleccionando o

sistema de incentivos.

5. Ao enviar o pedido de pagamento, a empresa devera preencher os campos no

sistema, com os seguintes dados de identifica¢éo:
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Tipo de Sistema I Seleccione por favor j

Nome do Promotor |

Email do Promotor |

Nif do Promotor |

NdGmero de Projecto |

Formulario Pedido Pds

Contratagao

Data de envio | 23/1/2009 1

Enviar

i

6. Anexar formulario de Pedido P6s Contratagdo e respectivos anexos.
7. Finalizar, com o envio do pedido de pagamento.

8. Apds envio do formulario de pedido Pés Contratacdo, toda a documentacdo em
suporte papel necessaria a correcta instrucdo do pedido pagamento, devera ser

entregue no IDE-RAM acompanhado de oficio.

4.3. Classificacdo dos investimentos
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Neste mapa pretende-se que o promotor refira qual foi o investimento ja realizado.

Este mapa devera ser sempre actualizado, quando o promotor pretender efectuar mais
um pagamento intercalar ou o pagamento final, tendo o IDE sempre a informacéo

sobre o investimento acumulado até a data de apresentacao do pedido.

Este mapa servira também para a certificagdo / verificacdo do pedido de pagamento
pelo TOC / ROC.

- “N°” — Esta coluna é preenchida pelo promotor em conformidade com a
numeracgao sequencial com que os documentos associados a cada factura
(recibo, nota de crédito, extracto bancario, extracto contabilistico, etc) se

encontram organizados no Dossier de Projecto.

- “N° Estab” — Esta coluna é preenchida pelo promotor em conformidade

com o estabelecimento alvo do investimento.

- ‘“Designacéo” — Nesta coluna deve indicar-se qual o bem / investimento a
que a factura ou documento equivalente se refere tdo detalhada quanto

possivel.
o Fornecedor

- “N° Contribuinte” — Nesta coluna deve indicar-se qual o n° contribuinte do

fornecedor
- “Identificacdo” - Nesta coluna deve indicar-se a designacéo do fornecedor

o Documento de Despesa - Estas colunas deverdo ser preenchidas
tendo em conta a elegibilidade ou ndo da despesa em causa
conforme o contrato. O promotor deve descriminar todos os
investimentos realizados associados ao projecto, mesmo 0s que

nao tenham sido considerados elegiveis pelo IDE.
- “Tipo” - Nesta coluna deve indicar-se o tipo de documento de despesa
- “N°” - Nesta coluna deve indicar-se o n°® do documento de despesa
- “Data” - Nesta coluna deve indicar-se a data do documento de despesa

- “Valor total da factura” - Nesta coluna deve indicar-se o valor total da

factura, sem IVA

- “Valor imputado da factura” - Nesta coluna deve indicar-se o valor sem

IVA, imputado ao bem/ investimento descrito
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“Valor elegivel” - Nesta coluna deve indicar-se o valor elegivel, sem IVA,

do bem/ investimento descrito,

- “Valor nédo elegivel” - Nesta coluna deve indicar-se o valor nao elegivel do

bem/ investimento,

o Documento de Quitacdo - Estas colunas deverdo ser
preenchidas em conformidade com a forma de pagamento

utilizada (ex: Recibo - R, Letra — L, Leasing — LF, etc).
- “Tipo” - Nesta coluna deve indicar-se o tipo de documento de quitacao “
- N© - Nesta coluna deve indicar-se o n° de quitagéo.
- “Data” - Nesta coluna deve indicar-se a data do documento de quita¢do

- “Valor total do recibo” - Nesta coluna deve indicar-se o valor total do

documento de quitacdo, sem IVA

- “Valor imputado do recibo” - Nesta coluna deve indicar-se o valor sem

IVA, imputado ao bem/ investimento descrito

- “Valor elegivel” - Nesta coluna deve indicar-se o valor elegivel, sem IVA,

do bem/ investimento descrito,
o Contabilizacao

- N° lancamento — Nesta coluna deve ser registado o n° de langamento da

factura na contabilidade

- Data - Nesta coluna deve ser registado a data do lancamento na

contabilidade

0 “Certificacéo / verificagdo do ROC / TOC” — Estas colunas, sao
preenchidas quando associadas a uma Declarac¢édo de Validade do
ROC / TOC, apresentada em simultdneo com um pedido de

pagamento de incentivo, assumindo o seguinte o significado:
- "TOC/rROC"

0 - Sim, a despesa foi verificada e validada pelo ROC / TOC, de
acordo com os procedimentos aprovados, podendo ou néo ter sido
identificadas situacdes que justifiquem a sua nao consideragéo
como despesa elegivel para efeitos de comparticipacdo no ambito

do pedido em causa,;
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0 “Nao” - Nao, a despesa em causa foi analisada mas nédo foi
verificada e validada pelo ROC / TOC, tendo em conta 0s
procedimentos aprovados, sendo obrigatoriamente registada na
coluna de observagbes (col.19) a alinea correspondente a

anomalia/situacdo que justifica a ndo certificacdo da despesa.

- "N.° Cert TOC/ROC" - Corresponde ao nimero do pedido de pagamento

em que a certificagdo ocorre.
- "Rubricas do SNC" — Classificagcdo contabilistica do bem / Investimento.

Independentemente da despesa estar classificada em POC (teve a sua
realizacdo anterior a 01-01-2010), em sede de apresentacdo do pedido de
pagamento (a partir de 01-01-2010) dever4 no mapa de investimento ser

apresentado em contas SNC.

- "Tipo de despesa" — Classificacdo do bem / Investimento, de acordo com

o regulamento especifico dos Sistemas de Incentivo.

- "Areas de Actuacio" — Classificacdo do bem / Investimento, de acordo

com o regulamento especifico dos Sistemas de Incentivo e a aprovagéo.

- ‘“Localizagéo do investimento” - localizagdo onde se desenvolve o projecto

de investimento.

-+ Na coluna Investimento em Ambiente, devera indicar que investimentos

tém impacto nesta area;

- "Observagdes." - Sempre que na coluna do ROC / TOC "Nao" verificar /
certificar uma despesa, deve ser indicada aqui a anomalia/situagdo que o
justifica, ou sempre que exista alguma observagfes relevante deve ser

aqui mencionada.

Quando se verificar a realizac@o de investimentos ndo previstos no projecto aprovado,
deverédo ser introduzidos no mapa os investimentos respectivos, sendo o nimero de
ordem sequencial (N°) face ao nimero da Ultima rubrica e especificar no campo
observagbes. E importante salientar que qualquer alteragio do investimento prevista

terd que ser aprovada pelo IDE.

4.4. Regras de Preenchimento do Mapa Classificag&o do Investimento
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O registo dos comprovantes das despesas do investimento, a serem incluidos neste

mapa pelo promotor, devem seguir os procedimentos e regras seguintes:

Registo do Comprovante (factura)

1. O registo dos Comprovantes segue sempre uma ordem sequencial e continua

2. No caso em que se verifica a divisdo da factura por mais de um bem /

equipamento (i.€, varios n°s), repete-se 0 numero sequencial e procede-se de
acordo com o exemplo seguinte, tendo em atengdo que o valor total da factura,
corresponde ao valor integral da mesma e o valor imputado da factura e o valor

elegivel, corresponde ao valor do bem / equipamento.

3. O valores dos bens/ equipamentos a registar ndo devem incluir o IVA, atendendo &
sua inelegibilidade para efeitos de comparticipagdo no &mbito dos sistemas de

incentivo.

Exemplo n.° 4:

Fornecedor Documento de Despesa
= Valor Valer Valor Valor Nao
i ° .
o | w | pesignagio N.@ Bnu'ﬁ Tipe M. Data Total Imputade Elegivel (£) Elegivel (€)
Estab Contribuinte | €9%9¢ Factura (€} Factura (£)

3 1|Tendeira e oy F 1| 01-01-2009 17.025,38 7.485,80 748580
2 1| Amassadeira xxx Y F 1] 01-01-2009 17.02538 503792 503792
5 1 |Batedeira 00K Y F 1| 01-01-2009 17.02538 4.501,56 4.501,56

Reqisto do(s) Pagamento(s) da Factura

1. O pagamento da factura regista-se nos Documentos de quitagdo e pressupde,

naturalmente o registo anterior dos dados completos da factura em causa.

2. O valor do pagamento a registar na coluna ndo deve igualmente incluir o IVA,
atendendo a sua inelegibilidade para efeitos de comparticipagdo no ambito do
Sistema de incentivos. Tendo em atengdo que o valor total do recibo, corresponde
ao valor integral do mesmo e o valor imputado do recibo e o valor elegivel,
corresponde ao valor do bem / equipamento.

3. No caso de despesas correspondentes a aquisicdes em regime de leasing, o valor
pago a registar na coluna para além de nao incluir o IVA, deve corresponder
apenas a amortizacdo do capital, atendendo a que juros e outros encargos nao

sdo elegiveis para efeitos de comparticipacao.
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4. Quando uma factura integrar varios bens de investimento correspondentes a

nameros diferentes, o valor pago deve ser repartido pelos varios nimeros
sequenciais considerados.

5. No caso de se pretender registar varios pagamentos parciais de um comprovante
(factura), deve proceder-se do seguinte modo

- 0 primeiro pagamento regista-se na linha de preenchimento da factura,
pelo valor correspondente a parcela paga, indicando o n.° do documento
de quitacdo e data

- 0S pagamentos seguintes registam-se em novas linhas, repetindo o "N.°" o

“fornecedor” e 0 “Documento de Despesa’ correspondentes - assim estes

campos devem coincidir com o registo anterior, preenchendo depois 0s
dados do “Documento de quitacdo”.

O procedimento acima referido deve igualmente ser usado no caso de a aquisi¢cdo de
bens / servigos através de Contratos Leasing. Salientamos ainda que nos Contratos de
Leasing, o IDE-RAM ira aplicar o referido nas Normas de Pagamento.

Exemplo n.° 5:

Fornecedor Documento de Despesa Documente de Quitagde

Valor Valor Valor Valor Valor Valor
o  |[Tdentifi| Tipe | W Data Total 3 a Tipo | N.° | Data Total | Imputade
wo| w |pesignagic b ~ 5 Imputade | Elegivel (& | Nio . 3 P
Estab Contribuinte | ©aga® Factura (€) | Factura (@) Elegivel Recibo | Recibo (£
2] (]
5 1| smassadsira 00x Nand F 1) 01-01-2009 2 60055 260055 2.600,55 3 1]10-01-2009 1.200,00 1.200,00 1.200,00]
s 1 |amassadeira . G 1] o101-2008 260055 260055 2.600,55 2|15.01-2000] 140000 110000 110000
5 1|Amassadeira X vy F 1| 01-01-2008 2 500,55 260055 2 600,55 R 2| 20-01-2008 300,55 300,55 300,55

Valor
Elegivel
©

=

6. No caso de se pretender registar varios pagamentos parciais de um comprovante

(factura), com o diferentes bens de investimento, deve proceder-se do seguinte
modo

- 0 primeiro pagamento regista-se na linha de preenchimento da factura, pelo

valor correspondente a parcela paga, indicando o n.° do documento de quitacédo
e data

- 0 pagamentos seguinte registam-se em novas linhas, repetindo o "N.°" o

“fornecedor” e o “Documento de Despesa” correspondentes - assim estes

campos devem coincidir com o registo anterior, preenchendo depois os dados
do “Documento de quitagdo”, mantendo o valor total de recibo, alterando o valor
imputado e o valor elegivel do recibo.
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Exemplo n.° 6:

Fornecedor Documento de Despesa Documento de Quitagdo
Valor Valor Valor Valor Valor Valor
wo| w |pesignagio N.° Tdentifi Total Imputads Elegivel (&) N.| Dbata Total | Imputads | Elegivel
Estah & Contribuinte | €9¢90 Factura () Factura (€) - Recibo Recibo ©
]

s 1 [amassadeira B = 01-01-2008 5.008,00 5.000,00 5.000,00 oe|10.01o000] 356300 356300 3.563.00
s 1| Amassadeira X0 Y. 0012009 £.008,00 5.000,00 5.000,00 938[15.01-2000 1.487,00 1.437,00 1.437 0|
s 1 Jtencieira ot vy 01-01-2009 6,008,310 3.008,00 3.008,00 am[15.m-2000) 300800 300800 3.00,00)

Registo de Notas de Crédito

As Notas de Crédito (NC) correspondem sempre a um documento comprovativo ja

anteriormente registado,

obrigatoriamente associada a uma factura ou documento equivalente.

isto &,

qualquer

nota de crédito tem que estar

As NC registam-se no mesmo principio dos pagamentos parciais, isto € em novas

linhas, repetindo-se no entanto o “N°”.

Podem efectuar-se dois tipos de registos, consoante o significado da Nota de Crédito

(NC):

- se vai corrigir uma factura anteriormente emitida (Exemplo n.° 7);

- se constitui apenas um meio de pagamento (Exemplo n.° 8).

Exemplo n.° 7:

Fornecedor Documento de Despesa Documento de Quitagdo
Valor Valor Valor Valor Valor Valer
N.© Identifi Total Imputado Elegivel (&) Data Total Imputade Elegivel
W | Designagio | contribuinte | cog0 Factura &) | Factura (6 Reeibo Recibo ©
Estab © ©
5 1| Amessadeira 00r Laad 01012009 260055 260055 260055 110-01-2009 1.200,00 1.200,00 1.200,00
5 1| Amassaceira e vy 01012009 260055 260055 260055 2|15-01-2009 110,00 110,00 1.100,00
s 1] amassatieia xxx [vvy 01-01-2003 -50,00 -50,00 -50,00 2] 20.01-2008 250,55 25055 251,56
Exemplo n.° 8:
Fornecedor Documento de Despesa Documento de Quitagdo
Valor Valor Valor Valor Valor Valor
N.©o Identifi Total Imputade Elegivel (€) Data Total Imputado Elegivel
we | we |Designagio | contribuinte | <580 Factura (&) | Factura (@) Btk Hscibe (]
Estab @ ©
5 1 [amassadeira = v 260035 2600 55 260055 Joi.200e] 120000 1.200,00 1.200,00
5 1| amassadeira = v 260055 2600 55 260055 |15012000] 110000 1.400,00 100,00
5 1| amassadeira ox ey 2500 55 2600 55 2.600,55 20-01-2009 300,55 300,55 300,55
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4.5. Certificacdo de Despesas pelo TOC/ ROC

Em conformidade com o regulamento especifico € da competéncia do ROC / TOC a
verificagdo financeira do projecto, nomeadamente no que se refere aos seguintes

aspectos:
- Realizacdo das despesas de investimento efectuadas;

- Correcto lancamento na contabilidade dos documentos comprovativos de

despesa,;
- Correcto lancamento na contabilidade do incentivo

Caso haja a detecgdo de algum tipo de anomalias é da competéncia do ROC / TOC
indicar ao IDE o caracter dessa anomalia, para a mesma ser analisada e ponderada
pelo organismo gestor.

Podemos salientar como algumas das anomalias possiveis as seguintes:
a. Despesas indevidamente documentadas
b. Documentos incorrectamente contabilizados
c. Despesas ndo previstas no projecto
d. Despesas fora do prazo de elegibilidade

Todas as anomalias detectadas deverdo ser referidas pelo ROC / TOC na folha de

calculo “Sintese das Anomalias”.

Se o pedido de pagamento for verificado / certificado pelo TOC devera colocar a
“Vinheta” e se o pedido for verificado / certificado por um ROC, devera ser colocado o
“N° do ROC", na Declaracdo de Responsabilidade do TOC / ROC - declaragéo

constante no Guia do Beneficiario de cada regulamento especifico.

Nos regulamentos especificos é determinado a intervengéo dos Revisores ou Técnicos
Oficiais de Contas ao nivel do acompanhamento e controlo das candidaturas em cada

sistema de incentivos.

O pedido de pagamento apresentado pelo promotor, devera ser verificado e certificado
pelo ROC ou TOC, a apresentar no pedido Unico, intercalar ou final de pagamento,
conforme minuta que consta do Guia do beneficiario.
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Nesta Declaragéo confirma-se a legalidade dos documentos de suporte registados na
declaracdo de despesa (mapa de investimento); a conformidade dos investimentos
realizados com o0s previstos na candidatura e nas alteragbes aprovadas e a sua
elegibilidade atenta & data da sua realizacdo, o cumprimento integral dos
procedimentos de pagamento, incluindo a comprovagdo dos fluxos financeiros,
adequacédo da respectiva data e a validade dos documentos de quitagdo, a adequada
contabilizacdo de tais despesas e do incentivo de acordo com o Normativo
Contabilistico vigente; e que se encontram comprovadas as fontes de financiamento
do projecto e assim como o registo contabilistico das mesmas. (apenas aplicavel na
verificacado final).

O TOC/ROC, também, deverd ratificar/certificar, no formulario do Pedido Pés -
Contratacdo o Mapa de Despesas de Investimento, que evidencia as rubricas de
investimento realizadas, e o Mapa de Financiamento do projecto, que evidencia as

fontes de financiamento.

A Declaracdo de Despesa do Investimento certificada pelo Revisor Oficial de Contas
(ROC) ou ratificada por um Técnico Oficial de Contas (TOC), de acordo com as
respectivas obrigagfes legais, na qual se confirma, para além da realizacdo das
despesas de investimento, que os documentos comprovativos da despesa, 0s
respectivos pagamentos, assim como o montante de incentivo contratado e pago, se
encontram correctamente contabilizados de acordo com o Normativo Contabilistico

vigente.

4.6. Inutilizagao dos Originais — Factura/recibo - para efeito de apoio FEDER

A responsabilidade de inutilizagdo dos originais de todos os documentos de
despesa (factura, recibo, etc), € da responsabilidade do beneficiario e do
TOC/ROC, devendo para o efeito:

» Os originais dos documentos de despesa relativos a operagdo sao
objecto de aposi¢édo de um carimbo com mencao ao Programa Intervir +,
eixo prioritario, codigo universal de projecto PO, niumero de langcamento
na contabilidade geral, taxa de imputagdo da despesa elegivel e rubrica

de investimento.

Guia do Formulério do Pedido Pds Contratacdo EMPREENDINOV, SIRE, QUALIFICAR+, SI
TURISIMO -V.2.00 - 01.02.2010

30



4.7. Resumo do Preenchimento do Formulario

Resumidamente podemos listar os mapas / quadros / folhas de calculo que deverado

ser preenchidas e entregues para qualquer solicitagdo relacionada com o projecto

aprovado no ambito do dos sistemas de incentivo:

a. Pedido de Pagamento de Incentivos

Quando a empresa pretender efectuar um Pedido de Pagamento de Incentivos (PPI),

do incentivo deverdo ser preenchidos os seguintes mapas / quadros / folhas de

calculo:

Folha de Calculo “Formalizacdo do Pedido” — O promotor tem que
escolher a opcdo de pagamento do incentivo — Ponto “2. Tipologia do

Pedido de Pagamento”;

Folha de Célculo “Classinv Elegivel” — Devera ser preenchido este mapa /
quadro em conformidade com o investimento realizado e o tipo de pedido
de pagamento solicitado. E importante ter em atencdo a necessidade de
haver a verificacdo / certificagdo da despesa pelo TOC / ROC e a sua

elegibilidade financeira no sistema,;

Folha de Calculo “Resumo” — Toda a informacgdo contida nesta diz
respeito ao pagamento em curso em conformidade com o investimento

realizado e verificado / certificado pelo TOC / ROC.

Folha de Célculo “Fundamentagdo do Pedido” — O promotor tem que
fundamentar o pedido efectuado, referindo nomeadamente a situacéo de
realizacao fisica / financeira do investimento ja realizado e os documentos
complementares apresentados (ex: garantia bancaria) e referindo, caso
aplichvel as anomalias — Sempre que tal se verifique deverdo ser
comunicadas ao IDE todas as anomalias ao nivel financeiro e
contabilistico detectadas pelo TOC / ROC ;

Folha de Célculo “Postos Trabalho” - informagéo relativa a criacdo dos
postos de trabalho previstos, qualificados e sem qualificacdo. Esta
informagédo apenas devera ser preenchido no dltimo pedido de pagamento

(Pagamento Final);

Folha de Calculo “Financiamento” — O Mapa de Financiamento do
Projecto realizada devera apenas ser preenchido no Ultimo pedido de

pagamento (Pagamento Final);
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- Folha de Calculo “Condi¢cBes Contratuais Obrigacbes” — Devera dar
cumprimentos &s obrigacdes contratuais, e em sede de Encerramento
devera verificar, através do preenchimento das Check List, do ambiente,
igualdade de oportunidades e contratagdo publica, se foi devidamente
sensibilizado e se actuou nas &reas definidas, descrevendo os factores

relevantes dos mesmos;

- Folha de Calculo “ObservacBes” — Devera descrever os factores

relevantes.

b. Outras Solicitagdes ao IDE

Quando o promotor pretender solicitar a autorizagdo para a alteracdo de alguns
aspectos relevantes para a execucgdo do projecto de investimento ou apenas informar

qualquer outra situagdo deverdo ser preenchidos as seguintes folhas de célculo:

- Folha de Calculo “Formalizacdo do Pedido” — O promotor tem que

escolher uma das opc¢des referidas no Ponto “3. Outros Pedidos”;

- Folha de Célculo “Fundamentagdo do Pedido” — O promotor tem que

fundamentar devidamente o pedido efectuado.

Todas as restantes Folhas de Calculo constantes do ficheiro ndo deverdo ser

preenchidas.

5. DOCUMENTOS A ENTREGAR NO PEDIDO DE PAGAMENTO -
ADIANTAMENTO

Os documentos abaixo referidos deverdo ser considerados como os “Documentos
Base”, que deverdo ser entregues no IDE-RAM com a apresentacdo do pedido de
adiantamento, sendo no entanto da responsabilidade do IDE-RAM a solicitagdo de
quaisquer outros documentos considerados necessarios para a correcta andlise e

verificacdo do pedido de pagamento.

e Formulario do Pedido de Pds — Contratagdo devidamente preenchido e

rubricado pelo promotor e pelo TOC / ROC;

e Comprovacao do inicio do investimento — nomeadamente a 12 factura referente

ao inicio do projecto.
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Comprovativos da situacao regularizada perante o Estado, a seguranga social

e as entidades pagadoras do incentivo;

Garantia Bancaria — Documento Anexo ao Guia do Beneficiario do
EMPREENDINOV;

6. DOCUMENTOS A ENTREGAR NOS PEDIDOS DE PAGAMENTO -
PAGAMENTO INTERCALAR / PAGAMENTO FINAL

Os documentos abaixo referidos deverdo ser considerados como os “Documentos

Base”, que deverdo ser entregues no IDE-RAM com a apresentacdo do pedido de

pagamento, sendo no entanto da responsabilidade do IDE-RAM a solicitacdo de

quaisquer outros documentos considerados necessarios para a correcta andlise e

verificacdo do pedido de pagamento.

Formulario do Pedido de Pés — Contratagdo devidamente preenchido e
rubricado pelo promotor e pelo TOC / ROC;

Facturas / Recibos / Cheques / Extractos Bancarios / contratos, comprovando a
transferéncia fisica do bem / servico e o respectivo fluxo financeiro. E da
responsabilidade do promotor também o fornecimento de “copias”, das facturas
/ recibos / contratos, uma vez que o IDE-RAM apds analisar o pedido de
pagamento ird devolver todos o0s documentos originais devidamente

inutilizados com um carimbo proprio;

Extractos da contabilidade comprovando a contabilizagdo do incentivo, do

investimento e dos fluxos financeiros associados;

Comprovativos da criagdo dos postos de trabalho previstos (folhas da

seguranga social / contratos de trabalho);

Comprovativos do financiamento do projecto (escrituras de aumento de capital
/ actas de aumento das prestagBes suplementares / depdsitos bancarios /

contrato de empréstimo, ...);

Comprovativos do licenciamento da actividade da empresa e dos espagos

onde o investimento foi realizado;

Comprovativos da situagdo regularizada perante o Estado, a seguranga social

e as entidades pagadoras do incentivo;
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e Declaracdo de responsabilidade do promotor — Documento Anexo ao Guia do
Beneficiario;
e Declaracdo de Responsabilidade do ROC / TOC - Documento Anexo ao

Guia do Beneficiario;

o Declaracéo de Fiabilidade do ROC / TOC - Documento Anexo ao Guia do
Beneficiario;

e Garantia Bancaria — Documento Anexo ao Guia do Beneficiario;

Nota: O IDE-RAM disponibiliza em anexo um Check-List, (Anexo 1) completo de todos
os documentos que devem ser entregues nos pedidos de pagamento solicitados pelo

promotor (pagamento intercalar / pagamento final)

7. PROCEDIMENTOS DOS ORGANISMOS

1. Compete ao IDE-RAM analisar o pedido de pagamento num prazo
méximo de 90 dias Uteis a partir da data da sua recepcao, prazo que
€ suspenso sempre que, por insuficiéncia da informacéo prestada,

sejam solicitados esclarecimentos ao promotor.

2. No ambito do Sistema de incentivos EMPREENDINOV, Qualificar+ e
Sl- Turismo, compete aos organismos especializados, nos casos em
gue tal seja aplicavel, emitird parecer sobre o pedido de pagamento
Unico, no que concerne a natureza e a compatibilidade do
investimento realizado face ao contratado, bem como sobre o
cumprimento das condicdes especificas do projecto. Os Organismos
especializados dispdem de 30 dias Uteis, a contar da data de
solicitagdo por parte do IDE-RAM para emitir 0 seu parecer, prazo
gue se suspende sempre que sejam solicitados esclarecimentos ao
promotor. Os Organismos especializados participardo na avaliacdo

fisica da execucao do projecto quando solicitado pelo IDE-RAM.
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8. CONTRATAGAO PUBLICA

8.1 INTRODUCAO

A contratacdo publica é objecto de regulamentacdo comunitaria e nacional, a qual se
aplica a todos os procedimentos de adjudicagdo de contratos publicos, entendendo-se
estes como qualquer contrato que, independentemente da sua designacéo e natureza,

seja celebrado pelas varias entidades adjudicantes referidas na legislacao aplicavel.

Estas regras garantem que, no ambito da contratagdo publica, se prosseguem
objectivos de transparéncia e igualdade, assegurando condi¢cdes justas de

concorréncia aos fornecedores.

Neste ponto consta a legislagdo comunitaria, nacional e regional e outras informagfes
relacionadas, bem como links a sites, no sentido de facilitar o acesso a todos os

intervenientes a informagéo relevante.

Sublinha-se que entrou em vigor, a 30 de Julho de 2008, o Cédigo dos Contratos

Puablicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, o qual

procede a transposi¢do das Directivas 2004/17/CE (contratagdo publica nos sectores
especiais) e 2004/18/CE (contratacdo publica no ambito das empreitadas e
fornecimento de bens e servicos), ambas do Parlamento e do Conselho, de 31 de
Marco, e rectificadas pela Directiva n.° 2005/75/CE, do Parlamento e do Conselho, de
16 Novembro. Até essa data, manteve-se em vigor o Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de
Junho (regime juridico de aquisi¢do de bens e servigos), o Decreto-Lei n.° 59/99, de 9
de Agosto (regime juridico das empreitadas e obras publicas) e ainda o Decreto-Lei n.°

223/2001, de 9 de Agosto (contratacdo no a&mbito dos sectores especiais).

Importa ainda referir que as Directivas 2004/17/CE e 2004/18/CE fixaram os limiares
comunitarios para efeitos de contratacéo publica, mas que tais limiares foram objecto
de uma primeira alteracéo através do Regulamento (CE) n.° 2083/2005 da Comisséo,
de 19 de Dezembro, que entrou em vigor em 1 de Janeiro de 2006 e de uma segunda
alteracdo através do Regulamento (CE) n.° 1422/2007 da Comissdo, de 4 de
Dezembro, que entrou em vigor em 1 de Janeiro de 2008 e que se aplica a todos os

procedimentos a iniciar em fase posterior a esta data.
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8.2 Enquadramento e Ambito de Aplicac&o

Os procedimentos aplicaAveis no ambito da contratacdo publica encontram-se,

consoante o seu objecto, regulados nos seguintes diplomas:

Legislacdo Comunitaria

>

Directiva 2004/17/CE, do Parlamento e do Conselho, de 31 de Margo
relativa a contratacao publica nos sectores especiais, rectificada pela Directiva
n.° 2005/75/CE, do Parlamento e do Conselho, de 16 Novembro.

Directiva 2004/18/CE, do Parlamento e do Conselho, de 31 de Marcgo
relativa & contratagdo publica no ambito das empreitadas e fornecimento de
bens e servicos, rectificada pela Directiva n.° 2005/75/CE, do Parlamento e do

Conselho, de 16 Novembro.

Rectificacdo a Directiva 2004/17/CE do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 31 de Marco de 2004, relativa a coordenagéo dos processos de
adjudicacdo de contratos nos sectores da agua, da energia, dos transportes e

dos servigos postais.

Directiva 2005/51/CE, da Comisséo, de 7 de Setembro, que altera 0 anexo
XX da Directiva 2004/17/CE e o anexo VIl da Directiva 2004/18/CE do

Parlamento Europeu e do Conselho sobre os contratos publicos.

Directiva 2005/75/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 16 de
Novembro, que rectifica a Directiva 2004/18/CE relativa & coordenagdo dos
processos de adjudicacdo dos contratos de empreitada de obras publicas, dos

contratos publicos de fornecimento e dos contratos publicos de servigos.

Regulamento (CE) n.° 2083/2005 da Comissé&o, de 19 de Dezembro, que
altera as Directivas 2004/17/CE e 2004/18/CE do Parlamento Europeu e do
Conselho relativamente aos limiares de valor aplicaveis nos processos de

adjudicacdo dos contratos publicos

Regulamento (CE) n.° 1422/2007 da Comissédo, de 4 de Dezembro, que
altera as Directivas 2004/17/CE e 2004/18/CE do Parlamento Europeu e do
Conselho relativamente aos limiares de valor aplicaveis nos processos de

adjudicacdo dos contratos publicos.
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Legislacdo Nacional

>

Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, que procede a transposicdo das
Directivas 2004/17/CE (contratagdo publica nos sectores especiais) e
2004/18/CE (contratagéo publica no ambito das empreitadas e fornecimento de
bens e servicos), ambas do Parlamento e do Conselho, de 31 de Marco, e
rectificadas pela Directiva n.° 2005/75/CE, do Parlamento e do Conselho, de 16
de Novembro (D.R. n.° 20, Série | de 29 de Janeiro).

Declaracdo de Rectificagdo n.° 18-A/2008, de 28 de Marg¢o que rectifica o
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (D.R. n.° 62, Série | de 28 de Marco).

Decreto-Lei n.° 143-A/2008, de 25 de Julho, que estabelece os termos a que
deve obedecer a apresentacdo e recepcdo de propostas, candidaturas e
solucdes no ambito do Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-
Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (D.R. n.° 143, Série | - 1.° Suplemento, de 25
de Julho).

Portaria n.° 701-A/2008, de 29 de Julho, que estabelece os modelos de
anuncio de procedimentos pré-contratuais previstos no Cédigo dos Contratos
Pudblicos a publicitar no Diario da Republica (D.R. n.° 145, Série | de 27 de
Julho).

Portaria n.° 701-B/2008, de 29 de Julho, que nomeia a comissdao de
acompanhamento do Cédigo dos Contratos Publicos e fixa a sua composi¢édo
(D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

Portaria n.° 701-C/2008, de 29 de Julho, que publica a actualizacdo dos

limiares comunitérios (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

Portaria n.° 701-D/2008, de 29 de Julho, que aprova o modelo de dados
estatisticos (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

Portaria n.° 701-E/2008, de 29 de Julho, que aprova os modelos do bloco
técnico de dados, do relatério de execucdo do contrato, do relatério de

contratagdo e do relatdrio final de obra (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

Portaria n.° 701-F/2008, de 29 de Julho, que regula a constituigéo,
funcionamento e gestdo do portal Gnico da Internet dedicado aos contratos
publicos (Portal dos Contratos Publicos) (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

Portaria n.° 701-G/2008, de 29 de Julho, que define os requisitos e condi¢cdes
a que deve obedecer a utilizacdo de plataformas electrénicas pelas entidades

adjudicantes, na fase de formacdo dos contratos publicos, e estabelece as
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regras de funcionamento daquelas plataformas (D.R. n.° 145, Série | de 27 de
Julho).

» Portaria n.° 701-H/2008, de 29 de Julho, que aprova o conteludo obrigatério
do programa e do projecto de execugdo, bem como os procedimentos e
normas a adoptar na elaboracdo e faseamento de projectos de obras publicas,
designados «Instrucdes para a elaboragdo de projectos de obras», e a

classificacdo de obras por categorias (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

» Portaria n.° 701-1/2008, de 29 de Julho, que constitui e define as regras de
funcionamento do sistema de informacdo designado por Observatério das
Obras Publicas (D.R. n.° 145, Série | de 27 de Julho).

» Portaria n.° 701-3/2008, de 29 de Julho, que define o regime de
acompanhamento e fiscalizagdo da execucgéo dos projectos de investigagdo e
desenvolvimento e cria a respectiva comisséo (D.R. n.° 145, Série | de 27 de
Julho).

» Lei 59/2008, de 11 de Setembro, que aprova o Regime do Contrato de
Trabalho em Funges Publicas - altera artigo 4.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de
29 de Janeiro (D.R. n.° 176, Série | de 11 de Setembro).

» Decreto-Lei n.° 200/2008, de 9 de Outubro, que aprova o regime juridico
aplicavel & constituicdo, estrutura organica e funcionamento das centrais de

compras, que nos termos do disposto no Cddigo dos Contratos Publicos,

aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, se destinam a

centralizar a contratacdo de empreitadas de obras publicas, de locacédo e
aquisicao de bens moveis e Servigos.
(D.R. n.° 196, Série | de 9 de Outubro).

Legislacdo Regional

» Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto, que adapta a
Regido Auténoma da Madeira o Cdodigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (D.R. n.° 157, Série | de 14 de
Agosto).

» Declaracdo de Rectificagdo n.° 60/2008, de 10 de Outubro, que rectifica o
Decreto Leqislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto, da Assembleia

Legislativa da Regido Auténoma da Madeira (D.R. n.° 197, Série | de 10 de
Outubro).
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Para mais informacdes consulte aqui o Manual de Procedimentos de Contratacéo

Publica de Bens e Servicos (do inicio do procedimento a celebragdo do contrato)

Links Uteis

Base: Contratos Publicos On-Line

Portal das Compras Publicas

The EU Single Market: Public Procurement

Agéncia Nacional de Compras Publicas

vV V V V V

Europa: Sistema de Informacéo para os Contratos Publicos

Importa clarificar alguns conceitos patentes nas diversas Directivas comunitarias e

que, em certa medida, determinam seu &mbito de aplicagdo:

A “contratacdo publica” diz respeito a fase de formacgdo dos contratos publicos, a

qual se inicia com a decisdo de contratar e termina com a celebracéo do contrato.

Por “contratos publicos” (n.° 2 do artigo 1.°) entende-se todos aqueles que sejam

celebrados pelas entidades adjudicantes previstas no CCP - independentemente da

sua designagdo (por exemplo: protocolo, acordo, etc.) e da sua natureza (publica ou

privada).

No que concerne as entidades adjudicantes e contraentes publicos (artigo 2.° e 3.° do

CCP), importa realgcar que existem dois tipos de entidades adjudicantes:

» O Sector Publico Administrativo Tradicional e

» Os Organismos de Direito Publico.

Por “Sector Publico Administrativo Tradicional” (n.° 1 do artigo 2.° do CCP)

entende-se:

» O Estado;
» As Regides Auténomas;

» As Autarquias Locais;
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» Os Institutos Publicos;

» As Fundagbes Publicas, com excepgdo das que sejam instituicdes do ensino
superior;

» As Associagdes Publicas de que fagcam parte uma ou vérias entidades do
sector publico administrativo tradicional e que sejam por elas maioritariamente
financiadas, estejam sujeitas ao seu controlo de gestdo ou tenham um 6rgao
de administracéo, de direccdo ou de fiscaliza¢@o cuja maioria dos titulares seja,
directa ou indirectamente, por elas designada. Excluem-se as associa¢des de
direito privado que prossigam finalidades a titulo principal de natureza cientifica

e tecnoldgica.

“Organismo de direito publico” (n.° 2 do artigo 2.° do CCP), quaisquer pessoas

colectivas® que, independentemente da sua natureza publica ou privada:

» Tenham sido criadas especificamente para satisfazer necessidades de
interesse geral, sem caracter industrial ou comercial, e

» Sejam maioritariamente financiadas pelas entidades do sector publico
administrativo tradicional, estejam sujeitas ao seu controlo de gestdo ou
tenham um 6rgéo de administracao, de direc¢éo ou de fiscalizacdo cuja maioria

dos titulares seja, directa ou indirectamente, designada por aquelas entidades.

“Contraente publico” é a designacéo dada a qualquer entidade adjudicante do sector

pUblico administrativo tradicional (n.° 1 do artigo 2.° do CCP) apds a celebracdo do

contrato. Ou seja, a denominagédo “entidade adjudicante” apenas € vdlida para a fase
de formacéo dos contratos: uma vez celebrado o contrato, as entidades adjudicantes
passam a designar-se “contraentes publicos”. Os “organismos de direito publico”
também podem ser considerados contraentes publicos, apos a celebragédo do contrato,

nos termos previstos na alinea b) do n.° 1 e no n.° 2 do artigo 3.° do CCP.

“Contratos excluidos” ndo estdo sujeitos ao CCP, nem para efeitos de formacéo,

nem para efeitos de execucdo dos mesmos (cf. artigo 4.°). Destacam-se 0s contratos
administrativos de provimento e os contratos individuais de trabalho, bem como os
contratos de compra e venda, de doagdo, de permuta e de arrendamento de bens

imoveis.

! Incluindo instituicdes de ensino superior de natureza fundacional e associagfes de direito privado que
prossigam finalidades a titulo principal de natureza cientifica e tecnolégica.
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“Contratagcdo excluida” designa o conjunto de contratos cuja formacdo ndo esta

submetida a Parte || do CCP (apesar da Parte Ill poder ser aplicavel a sua execugéo,

na medida em que esses contratos revistam natureza administrativa) — (cf. artigo 5.°
do CCP).

Para uma informacdo mais detalhada relativamente ao a&mbito de aplicacdo da
disciplina da contratagdo Publica, devera ser tido em conta o Decreto-Lei n.° 18/2008,
de 29 de Janeiro, rectificado pela Declaracdo de Rectificagdo n.° 18-A/2008, de 28

de Margo e demais legislagdo em vigor.

8.3 Procedimento de verificagdo do beneficiario:

Os beneficiarios com Projectos (Operagdes) co-financiados no ambito dos sistemas de

incentivos que se enquadrem nas situagdes estabelecidas nos:

> Artigos 2.° e 3.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, rectificado pela
Declaragéo de Rectificacdo n.° 18-A/2008, de 28 de Marco.

Ficam, por principio, sujeitas ao cumprimento dos procedimentos de contratagdo

publica constantes dos mencionados diplomas.

Tendo em vista garantir o cumprimento da disciplina juridica relativa a contratagcao
publica, o beneficiario tem que demonstrar que cumpriu os procedimentos aplicaveis,
através da Ficha de Verificacdo do Beneficiario (Check List — Anexo 3), sempre
que solicitar um pedido de pagamento. O preenchimento desta ficha aplica-se

igualmente aos pedidos de pagamento intercalares do incentivo.

No caso do beneficiario considerar ndo estar abrangido pelo referido enquadramento
legal devera fazer prova de que se encontra isento comprovando e justificando o(s)

respectivo(s) motivo(s).
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9. IGUALDADE DE OPORTUNIDADES

A lgualdade de Oportunidades entre Homens e Mulheres tem vindo a ser assumida
como uma das dimensdes estratégicas da politica comunitaria e numa logica de
mainstreaming. Com a revisdo da Estratégia de Lisboa, reforca-se a importancia da
integracdo da dimensao de género nas politicas da Unido Europeia, na realizagédo dos
objectivos gerais da nova dinamica balizada pelo Crescimento e Emprego. Por outro
lado, a Constituicdo Europeia considera explicitamente como um valor da Unido

Europeia a Igualdade de Oportunidades.

Numa linha de coeréncia estratégica de politicas, o Regulamento Geral dos Fundos
Estruturais para 2007-2013, explicita no seu artigo 16.° que “os Estados-membros e
a Comissdo devem tomar todas as medidas adequadas para evitar qualquer
discriminacdo em razdo do sexo, raga ou origem étnica, religido ou crenga,
deficiéncia, idade ou orientagdo sexual, durante as varias fases de aplicagéo dos

fundos, nomeadamente no que respeita ao acesso aos mesmos”.

Neste quadro, estabeleceram-se seis principais prioridades de accdo, as quais
deverdo ser implementadas, igualmente, no ambito do periodo de programacgdo de
fundos estruturais 2007-2013:

a) Atingir iguais oportunidades econémicas para mulheres e homens;

b) Assegurar a conciliagdo na vida profissional, na vida pessoal e na vida

familiar;

c) Promover a igualdade na participagdo de homens e mulheres na tomada de

decisodes;

d) Erradicar a violéncia e o trafico baseado no género;

e) Erradicar os estereétipos da sociedade baseados no género;

f) Promover a igualdade de oportunidades entre homens e mulheres no espacgo

exterior a UE.

No formulério o promotor (beneficiario) assinalou se ir4 ou ndo integrar a dimenséo de

igualdade oportunidades.

Por outro lado, em sede de pedido de pagamento, devera especificar se ira integrar a
dimensédo de igualdade oportunidades e especificar quais as dimens@es aplicaveis,

bem como intervengdes em ordem a garantir a ndo existéncia de barreiras que
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dificultem a mobilidade e acessibilidade de populagbes com necessidades especiais,

entre outras, tendo em atengéo a Check list, constante no Anexo 3 do presente Guia.

Para uma melhor compreensao da importancia desta temética, no ambito das politicas

da UE, realca-se a seguinte legislacdo comunitéria:

» Directiva do Conselho n.° 2000/43/CE, de 29 de Junho, que aplica o principio da

igualdade de tratamento no emprego e actividade profissional;

» Directiva do Conselho n.° 2000/78/CE, de 27 de Novembro, que estabelece um
qguadro geral de igualdade de tratamento entre pessoas, sem distingdo de raga ou

etnia;

» Directiva n.° 2006/54/CE do Parlamento e do Conselho, de 5 de Julho de 2006,
relativa a aplicacdo do Principio da Igualdade de Tratamento entre Homens e

Mulheres em dominios ligados ao emprego e a actividade profissional;

» Resolugdo do Conselho de 5 de Dezembro de 2007, sobre o seguimento do Ano

Europeu da Igualdade de Oportunidades para Todos;

E fundamental ainda referir, pela sua pertinéncia e actualidade, o Il Plano Regional
para a Igualdade de Oportunidades, aprovado em Conselho de Governo no dia 28 de
Fevereiro de 2008, que apresenta directrizes e medidas a adoptar no sentido de

promover a igualdade de oportunidades através de varios programas.

10. REGRAS AMBIENTAIS

O Tratado da Unido Europeia prevé, no Artigo 6.2, que “as exigéncias em matéria de
protec¢cdo do ambiente devem ser integradas na definicdo e aplicagdo das politicas” da
Unido Europeia. Assim, a estratégia da Unido Europeia para o desenvolvimento
sustentavel, aprovada pelo Conselho Europeu de Gotemburgo em 2001, sublinha o
imperativo politico de que todas as politicas tenham como objectivo principal o

desenvolvimento sustentavel.

Durante a execugdo do Programa Intervir+ as ac¢bes co-financiadas pelos Fundos

Estruturais devem ser coerentes com os principios e objectivos do desenvolvimento
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sustentavel e da proteccao e melhoria do ambiente referidos no Tratado e reforcados

na Estratégia de Lisboa renovada.

As acgdes co-financiadas pelos Fundos Estruturais devem respeitar igualmente a

legislagdo comunitaria em matéria de ambiente.

A empresa devera assumir ainda o compromisso de contemplar na execucdo do

Projecto (Operagéo) intervencgdes que privilegiem a aplicagcao dos seguintes aspectos:

>

>
>
>

Y VY

Utilizac@o de tecnologias mais limpas e de prevenc¢éo da poluicdo

Principio da precaucédo de risco

Actividades eco-eficientes

Actividades de reduzida intensidade energética (dando preferéncia a fontes de
energia renovaveis endoégenas — hidrica / e6lica / solar / biocombustivel)
Sistemas de certificagéo de qualidade

Sistemas de certificagdo na area da gestdo ambiental

Existéncia de indicadores relativos a producado de residuos, consumo de agua,
geracgédo de fluentes e consumos energéticos

Niveis de emissdes de gases de efeitos estufa

Entre outros, de modo a dar cumprimento ao disposto na check list constante no

Anexo 3 do presente Guia.

Para uma melhor compreensao da importancia desta temética, no ambito das politicas

da Unido Europeia, salienta-se a seguinte legislagdo comunitéria:

>

>

Directiva 2001/42/CE relativa a Avaliacdo dos Efeitos de Determinados Planos

e Programas no Ambiente;

Decisdo n.° 1600/2002/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 22 de
Julho de 2002, que estabelece o sexto programa comunitario de accdo em

matéria de Ambiente.
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NSTITUTOGde
ESENVOLVIMENTO
MPRESARIAL
Anexo |
CHECK-List do Pedido de Pagamento
|_Promotor:
| N.© do Projecto: | | Data Candidatura: |
| Data Contrato: | | N.© Contrato |
‘ N.© U.G.:\ | Data Aprovacéo: | | Data Homologagéo:|

’ Data Inicio Investimento: \ |

Data Inicio Real:

Data Fim Real:

|

‘ Data Fim Investimento: | |

| Prazo Maximo de Execucao: | |

Data Pedido Pagamento: |

Formulario e declaragbes

Formulério do Pedido de Pés - Contratagdo devidamente preenchido, assinado e datado
pelo promotor e pelo TOC / ROC

Disquete/ CD contendo o Formulério do Pedido de P6s - Contratagdo

Declaracgéo de responsabilidade do promotor reconhecida na qualidade - Anexo x do Guia
do Beneficiario do SIRE

Declaracdo de Responsabilidade do ROC/ TOC com a vinheta - Anexo x do Guia do
Beneficiario do SIRE

Comprovativos da situagdo regularizada perante o Estado, a Seguranca Social e as
entidades pagadoras do incentivo (preferencialmente através da consulta on-line)

Garantia Bancaria - Anexo x do Guia do Beneficiario do SIRE

Declaracdo de Fiabilidade para os pagamentos em numerario (quando aplicavel) (Anexo
X Guia do Beneficiario do SIRE)

|
|
|
|
|
|

Comprovativos de despesa

Facturas - originais e copias (devidamente classificadas)

|

Facturas relacionadas com servigos de Construcédo Civil, sujeitas & Regra de Inversédo do
Sujeito Passivo (desde 2007-04-01), o promotor deve entregar os seguintes elementos:

1. Declaracgéo de Iva do periodo das facturas em questao

2. Listagem discriminada dos valores de IVA declarados

3. Extractos contabilisticos da conta 2433 e 2432 dos valores inseridos na declaragéo IVA

4. Na auséncia dos documentos referidos nos pontos anteriores, devera o TOC entregar
uma declaracdo em como ird proceder a entrega da Declaracdo de IVA com as
alteracOes propostas

5. Conter a mencgé&o “IVA devido pelo adquirente”

6. As facturas que foram objecto da inversdo do Sujeito Passivo do IVA sem se
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enquadrarem nas referidas regras, deverdo:

6.2. Emitir nova factura a substituir a anteriormente emitida

6.1. Emitir Nota de Crédito nos termos do Artigo 71.°© CIVA ‘

6.3. Extractos contabilisticos das contas rectificadas

e Recibos (originais e copias)

« Nota(s) de débito/ crédito

e Letra(s)

e Livranga(s)

e Contrato Leasing:

Plano financeiro do Leasing

- Auto de recepcao e factura do fornecedor

Opcéo de Compra

Declaragdo em como ir& exercer a opcdo de compra

e Autos de Medicdo de Obras

e Orcamentos (apresentados no descritivo das facturas)

e Contratos de suporte das transacgdes

e Contratos de Assisténcia Técnica

e Licencgas de Software

Recibo das Rendas Leasing vencidas ‘
e Copia dos Cheques que evidencie o pagamento das facturas ‘

e Copia dos Extractos Bancéarios que evidenciem o desconto dos cheques que pagaram as
facturas imputadas ao projecto

e Todas as Facturas cumprem com o artigo 171.° do Cédigo das Sociedades Comerciais

e Todas as facturas cumprem com os requisitos do Artigo 35.° do CIVA ‘
» Verificagdo das facturas no Sistema de Intercambio de Informagdes sobre o IVA (VIES) ‘

Contabilizagdo do incentivo e do imobilizado |

e Extractos da contabilidade comprovando a contabilizagdo do incentivo pelo contrato (26 l
e 27)

e Extractos da contabilidade comprovando a contabilizacdo do incentivo pelo recebimento
(pagamento intercalar - 26 e 12)

e Extractos contabilisticos comprovando a contabilizagdo do Proveito inerente ao Incentivo
(27 e 79)

e Extractos contabilisticos comprovando a contabilizagao do investimento (classe 4)

- Classe 26x

- Classe 12x

e Extractos contabilisticos comprovando a contabilizagdo do pagamento aos fornecedores: ‘
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- Classe 11x ‘

- Classe 25x ‘

e Mapa de Amortizacdes |

Financiamento do projecto ‘

e Aumento do Capital Social/ Capital Individual (conforme a natureza juridica da empresa): ‘

- Acta da Assembleia-Geral deliberando o aumento do Capital Social ou Escritura do
aumento de Capital

- Pacto Social Actualizado

- Certiddo do Registo Comercial actualizada

- Extracto da conta 51x (sub contas)

- Extracto da conta 12x

- Extracto bancario reflectindo o depésito a titulo de capital social

- Copia cheque/ Transferéncia bancaria/ Taldo de depdsito

e Prestacdes Suplementares/ Prestacdes Acessdrias de Capital (conforme natureza juridica):

- Escritura Pablica, onde conste que os sdcios podem realizar prestacdes suplementares,
até que montante e em que proporgdo

- Acta da Assembleia-Geral deliberando a realizagao das prestagdes suplementares

- Caso ndo conste a possibilidade de realizar Prestacdes Suplementares e/ou o0
montante previsto é inferior ao realizado:

- Pacto Social actualizado devidamente registado na Conservatéria Comercial

- Extracto da conta 53x (sub contas)

- Extracto da conta 12x

- Cépia cheque/ Transferéncia bancaria/ Taldo de depdsito

e Suprimentos de Sécios:

- Acta deliberando a realizacdo dos suprimentos assim como o ndo pagamento de juros
sobre o mesmos. Devera igualmente constar o prazo para o seu reembolso aos sécios,
o que determinard a tipologia da conta, curto ou longo prazo

- No caso de se tratar de suprimentos consolidados, declaracdo dos sécios de que os
empréstimos por si concedidos ndo serdo levantados durante a vida do projecto

- Extracto da conta 25x (sub contas)

- Extracto da conta 12x

- Extracto bancario reflectindo o depdsito a titulo de Suprimentos

- Cépia cheque/ Transferéncia bancaria/ Taldo de depdsito

e Empréstimo Bancario:

- Contrato de Empréstimo

- Extracto da conta 23x

- Extracto da conta 12x

- Extracto bancario reflectindo o depésito a titulo de Presta¢des Suplementares l

Guia do Formulério do Pedido Pds Contratacdo EMPREENDINOV, SIRE, QUALIFICAR+, SI
TURISIMO -V.2.00 - 01.02.2010

47



- Extractos Bancarios reflectindo a sua utilizagdo

e Leasing:

- Contrato leasing

- Extracto da conta 12x

e Incentivo (ja recebido):

- Extracto da conta 26x ‘

- Extracto da conta 26x

- Extracto da conta 12x

- Extracto bancéario reflectindo o depdsito ‘

« Autofinanciamento:

- Declaragdo Anual relativa ao(s) exercicio(s) anterior(es) a realizagéo do investimento e
do exercicio da realizagdo do investimento (RL + Amort. +Provisdes)

Licenciamento (Comprovativos dos espagos onde o investimento foi realizado) ‘

e Licenca de Obras emitida pela entidade competente

e Licenca de Utilizagdo emitida pela entidade competente

e Horério de Funcionamento emitida pela entidade competente

e Cadastro Comercial (DRCIE)

e Cadastro Industrial (DRCIE) (para projectos anteriores a Setembro de 2006)

e Licencga Laboragéo - Licenciamento Industrial (DRCIE)

e Outras licencas obrigatérias de acordo com a actividade e emitidas pela entidade
competente

1. Menos de 5 Trabalhadores

2. Poténcia Inferior a 25 Kva (copia de factura da electricidade)

3. Posto de venda ao publico

e Para a Zona Franca - o Licenciamento é da responsabilidade da SDM

e Licenciamento de Pedreiras - DRCIE

e Licenciamento de extraccao de Inertes do leito da Ribeira e/ ou MAR (Equipam. Social)

e Isencdo de Licenciamento Industrial: ‘

o Reciclagem de Oleos Usados - Contrato de prestagdo de servigos

e Comprovativo da titularidade das instalacbes (Contrato de Arrendamento, contrato
comodato, escritura de compra e registo predial)

e Autorizagdo do Senhorio a realizacéo das obras (se aplicavel, contrato de arrendamento) ‘

Postos de Trabalho (Comprovativos da criagdo dos postos de trabalho previstos) |

e Folhas de remuneragdo dos Ultimos dois anos anteriores a data da candidatura e
respectivas guias de pagamento

e Folhas de remuneragdo do més de conclusdo do projecto e respectiva guia de
pagamento (considera-se data de conclusdo a data do documento comprovativo da
Ultima despesa associada ao projecto) ou Folha de remuneracédo e respectiva guia de
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pagamento mais recente & data do pagamento

Documentos Financeiros ‘

e Balancete Analitico do més anterior ao inicio do projecto

e Balancete Analitico do més de concluséo fisica e financeira do investimento, ou o mais
recente

e Declaragdo de Rendimentos (Modelos 3 e 10 do IRS) / Modelo 22 e IES do ano anterior &
data da candidatura (validar a AF de 20% - deverd ja constar na candidatura)

e Declaragdo de Rendimentos (Modelos 3 e 10 do IRS) / Modelo 22 e IES dos anos da
realizacdo do Investimento (analisar a evolucéo dos RLE e dos CP)

e Balanco Intercalar devidamente assinado pelo TOC (quando o Capital Préprio for
negativo/ situacéo de Faléncia técnica)

Outros ‘

e Quando estamos perante a compra do imovel através do leasing, rubrica esta ndo
elegivel, devemos solicitar ao promotor contrato de leasing, declaracdo da opcédo de
compra, ultima renda paga

Validagdo da Elegibilidade ‘

« Foi verificada a elegibilidade Formal (conformidade legal e fiscal dos documentos de
despesa e a conformidade da classificacdo contabilistica dos documentos, sendo os
originais dos justificativos da despesa carimbados com a identificagdo do programa e do
fundo estrutural)

e Foi verificada a elegibilidade Normativa (conformidade da despesa face aos
normativos legais nacionais e comunitarios)

Foi verificada a elegibilidade Estrita (conformidade da despesa realizada com a
prevista no contrato de concessdo do incentivo, a evidéncia documental dos fluxos
financeiros e do cumprimento das condi¢6es de financiamento do projecto)

e Troca de informacao/ correspondéncia com entidade Promotora/ Consultora: l l

a) Solicitagdo do 1.° Esclarecimento: l Data: l ‘ N.° Oficio
b) Entrega do ultimo documento: ‘ Data: ‘ ‘ N.° Oficio ‘
O Responsavel pela l Data: ‘

empresa:
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Anexo I

PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO PUBLICA

CHECK-LIST
(Aplicavel a procedimentos iniciados a partir de 30 Julho de 2008)

A. Elementos da Candidatura

Cadigo/Identificacdo do Projecto

Entidade Executora

B. Elementos da Contratacdo Publica

Identificacdo do Objecto de Contratagdo/Adjudicacéo

Valor da Contratagdo/Adjudicacéo (€)

Tipo de Procedimento (1) (2)

Base Legal do Procedimento

DL 18/2008 de 29 de Janeiro que transpde as Directivas 2004/17/CE e
2004/18/CE de 31 de Marco

(1) Caso se trate de um Contrato Adicional responder as questdes 1,2 e 7.

(2) Caso se trate de um Ajuste Directo (que ndo consista em contrato adicional a um primeiro contrato) responder apenas as questdes 1, 2, 3,3.1e 3.2.

C. Check-List de Verificagédo

|. PROCEDIMENTOS PREVIOS

SIM

N.A.

OBS.

Se o0 valor do contrato se situa acima do limiar de aplicagdo das
Directivas, a legislagdo nacional de transposicéo dispde em sentido ndo
coincidente com tais Directivas?

Se o valor do contrato se situa abaixo do limiar de aplicacéo das
Directivas, aplicando-se a legislacdo nacional, foram respeitados os
principios da publicidade e transparéncia, consagrados no Tratado e 0s
requisitos minimos de transparéncia estabelecidos pela legislagao
nacional?

o procedimento adoptado?

O valor do contrato celebrado é inferior ao valor maximo permitido para

Se NAO, responder as questdes 3.1 e 3.2. Se
sim, responder as questoes 4,5 e 6.

IFC-2.2.1-4/4

O procedimento encontra-se devidamente fundamentado?

Caso o procedimento se encontre fundamentado e seja outro que néo o
ajuste directo, foram cumpridas as normas previstas para tal
procedimento?

Foram respeitados os principios da publicidade e da transparéncia,
consagrados no Tratado?

Independentemente do valor do contrato, existem indicios de que tenha
existido fraccionamento de despesas?
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No caso de fornecimento ou obra constituir um lote, a entidade teve em
conta o valor agregado de todos os lotes, em conformidade com a

6 legislacéo aplicavel?
Se se tratar de contrato celebrado na sequéncia de outro contrato, foi o (Saess't':l diii?glﬁ;ﬁﬁf&‘é’ﬁ?fﬁ ; gg 9a
P . . ju i i u 30.
; mesmo atribuido por ajuste directo? 30.15 (trabalhos a mais) ou 27 a 30.1
(ajuste directo em fornecimento de bens
méveis ou locagéo) ou 30.2 a 30.8 (ajuste
directo em prestagéo de servigos)
1. PUBLICITACAO
SIM NAO N.A. OBS.
8 O tipo de publicidade/divulgacdo estda de acordo com o tipo de
procedimento adoptado?
I1l. ADJUDICACAO DO CONTRATO
SIM NAO N.A. OBS.
9 Os critérios de adjudicacao estdo em conformidade com a
legislagdo aplicavel?
Os critérios de adjudicacdo utilizados foram todos e apenas aqueles
10 que constam do antincio/convite?
101 Os factores e subfactores que densificam o critério de adjudicacdo
' constam todos do programa do procedimento ou do convite?
1 Foi elaborado Relatdrio de Apreciacdo do Mérito das Propostas
dos concorrentes?
12 Foi elaborado Relatério Final?
A deliberagdo do Juri avaliou as propostas dos concorrentes de forma
13 transparente, baseando-se estritamente nos critérios de adjudicacéo
e nos factores e sub-factores que o densificam?
Ha alguma evidéncia de discriminagéo em razdo da nacionalidade
14 e/ou com base numa especifica marca comercial?
Alguma das propostas apresentadas evidenciava um prego Se o preco foi anormalmente Baixo, responder
15 anormalmente Baixo ou Superior relativamente ao preco base do s Questoes 151 € 15.2
concurso?
151 A entidade adjudicante solicitou ao concorrente que apresentou uma
proposta com um preco anormalmente baixo a prestagdo de
esclarecimentos sobre os elementos constitutivos da proposta?
15.2 A aceitacdo ou rejeicdo de propostas anormalmente baixas
' fundamentou-se na andlise dos esclarecimentos prestados?
16 Foi realizada Audiéncia Prévia aos concorrentes?
17 Existe uma Decisédo de Adjudicagéo?
18 Foi efectuada notificagdo da adjudicagéo a todos os concorrentes?
19 Foi celebrado contrato (aplicavel p/ ag. de bens e servigos superiores
a€.10 000,00 e de empreitadas superiores a € 15 000,00)?
20 O contrato apresenta Visto Prévio, do Tribunal de Contas?
21 Foi efectuada publicitagdo / divulgacéo da adjudica¢do no JOUE (s6

aplicavel a concursos internacionais)?
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IV. AJUSTE DIRECTO DE CONTRATOS ADICIONAIS - EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS

QUE NAO SEJAM CONSIDERADOS TRABALHOS A MAIS (preencher se a resposta a questéo 7 for
afirmativa)

SIM NAO OBS.

Trata-se de obras novas que consistam na repeti¢do de obras
22 similares previstas em contrato celebrado pela mesma entidade
adjudicante?

23 Essas obras estédo em conformidade com um projecto comum?

O contrato inicial foi celebrado ha menos de 3 anos na sequéncia de
concurso pUblico ou concurso limitado por prévia qualificagdo?

24
25 O somatdrio do contrato inicial e do contrato adicional ultrapassa

os limiares das Directivas?
26 Se sim, o procedimento inicial foi publicado no JOUE?

V. AJUSTE DIRECTO DE CONTRATOS ADICIONAIS — FORNECIMENTOS DE BENS

MOVEIS OU LOCAQAO (preencher se a resposta a questdo 7 for afirmativa
SIM NAO OBS.

27 Séo entregas complementares adjudicadas ao fornecedor inicial?

Séo entregas complementares que se destinam a substituicao

parcial ou ampliagdo de bens ou equipamentos de especifico uso
28 corrente da entidade adjudicante?

A mudanca de fornecedor obrigaria a entidade adjudicante a
29 adquirir material de técnica diferente?

Se sim, a aquisicdo de tal material, originaria uma
30 incompatibilidade ou dificuldades técnicas desproporcionadas de
utilizagdo e manutencgéo?

Se solicitado pela Comissdo Europeia, foram-lhe comunicadas as
30.1 categorias de bens objecto do ajuste directo feito com fundamento
nos 4 nimeros anteriores

V1. AJUSTE DIRECTO DE CONTRATOS ADICIONAIS — SERVIGOS (preencher se a
resposta a questdo 7 for afirmativa)

SIM NAO OBS.

Estamos perante novos servigos que consistam na repeticéo de
302 servigos similares objecto de contrato anteriormente celebrado pela
mesma entidade adjudicante?

30.3 Os servigos estdo em conformidade com um projecto base comum?

304 O contrato inicial foi celebrado ha menos de 3 anos?

O contrato inicial foi celebrado na sequéncia de concurso pablico ou

305 limitado por prévia qualificagdo?

306 O somatoério do contrato inicial e do preco base do contrato adicional
' ultrapassa os limiares comunitarios?

30.7 Se sim, 0 anuncio relativo ao contrato inicial foi publicado no JOUE?
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A possibilidade de recorrer a ajuste directo foi publicitada no andncio

308 ou programa de concurso?
VII. TRABALHOS A MAIS - CONTRATOS ADICIONAIS — EMPREITADAS (preencher se a
resposta a questdo 7 for afirmativa)
SIM NAO OBS.
30.9 Os trabalhos a mais sdo de espécie ou quantidade néo prevista no

contrato inicial?

O contrato foi celebrado na sequéncia de outro contrato
fundamentado no ponto IV, ou em concurso publico, concurso
30.10 limitado por prévia qualificagdo, didlogo concorrencial ou
procedimento de negociagdo?

O somatoério do preco do contrato inicial com o prego do contrato

3011 adicional ultrapassa os limiares comunitarios respeitantes a
empreitadas?
3012 Se sim, o contrato inicial foi celebrado na sequéncia de procedimento

com anuncio publicado no JOUE?

O preco dos trabalhos a mais, somado ao preco de anteriores
30.13 trabalhos a mais e deduzido dos trabalhos a menos, excede 5% do
preco do contrato inicial?

No caso de trabalhos a mais em obras afectadas por condicionalismos
naturais com especiais caracteristicas de imprevisibilidade*, o preco
30.14 dos trabalhos a mais, somado ao prego de anteriores trabalhos a mais
e deduzido dos trabalhos a menos, excede 25% do prego do contrato
inicial?

O somatoério do preco atribuido aos trabalhos a mais e de anteriores
30.15 trabalhos de suprimento de erros e omissdes excede 50% do preco
contratual?

* Tais como obras maritimo-portuérias, ou obras complexas do ponto de vista geotécnico, em especial a construgéo de tdneis.

VIII. NEGOCIACAO

SIM NAO OBS.

31 No caso de ter havido lugar a negociacéo, essa possibilidade estava
prevista no procedimento?

Houve aspectos da execugdo do contrato que, estando previstos no
31.1 procedimento como ndo negociaveis, tenham sido objecto de
alteracédo na sequéncia da negociagdo?

Os elementos disponiveis permitem concluir que a proposta
adjudicada, resultante da negociacéo, apresenta alteracdes que
sejam globalmente menos favoraveis a entidade adjudicante e a
prossecugdo do interesse plblico?

31.2

IX. OBSERVACOES/CONCLUSOES

O Responsavel pela empresa
Nome:

Data: / /
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Anexo lll

CHECK-LIST — REGRAS AMBIENTAIS

Regras ambientais de referéncia

Observdéncia regras ambientais

Sim

Ndo se
aplica

Tecnologias mais limpas e de prevengdo da poluicdo

Principio da precaugéo de risco

Actividades eco-eficientes

Actividades de reduzida intensidade energética

Sistemas de certificagdio e qualidade

Sistemas de certificagdio na drea da gestdo ambiental

Existéncia de indicadores relativos & produgdo de
residuos, consumo de dgua, geragdo de fluentes e
consumos energéticos (em termos de aumento /
manutengdo / redugdio)

Niveis de emissdes de gases de efeitos estufa

CHECK-LIST — IGUALDADE DE OPORTUNIDADES

Sim

Néo se
aplica

Apresentagdo da situagdo diferenciada de Homens e
Mulheres, nas actividades ou dominios de intervengdo
apoiados

Integragdo da dimenséo 10 na formulagdo de
objectivos dos projectos

Identificagéio de desigualdades que os objectivos dos
projectos se proponham eliminar ou atenuar

Respostas e actividades dirigidas a eliminagéo ou
atenuagdo das desigualdades

Adequagéio de meios humanos e financeiros afectos a
intervengdes para eliminar ou atenuar desigualdades

Existéncia de actividades que contribuam para
aumentar o emprego feminino em actividades com
taxas de feminizagdo inferior/para aumentar os niveis
de empreendedorismo feminino

Interven¢des destinadas a criar nas empresas e em
Parques empresariais — servigos de proximidade e
outros de apoio & familia

Intervengdes que favoregam o acesso ao mercado de
trabalho por parte de grupos em situagdo de exclusdo
ou com maiores dificuldades de inser¢éo (mulheres,
pessoas com deficiéncias e minorias étnicas)

Intervengdes favorecedoras da conciliagéio entre a vida
profissional e familiar (melhores acessibilidades, menor
tempo e, deslocagdes, redugdo da sinistralidade
rodovidria, melhoria dos niveis de cobertura de
servigos prestados &s populagdes)

Intervengdes favorecedoras da acessibilidade das
pessoas com deficiéncias aos servigos arquitecténicos
nos edificios piblicos e equipamentos colectivos —
educagdo, sadde, ...)

Guia do Formulério do Pedido Pds Contratacdo EMPREENDINOV, SIRE, QUALIFICAR+, SI
TURISIMO -V.2.00 - 01.02.2010

54



	Índice
	Links Úteis

